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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 009/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 065/2025
EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Rio Vermelho, realizara Dispensa de
Licitagdo, com critério de julgamento menor prego global, empreitada por prego
global, modo de disputa aberto, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei Complementar n.° 123 e demais legislagao
aplicavel.

Data de inicio do recebimento das propostas: 10/06/2025

Data fim do recebimento das propostas: 14h00: 13/06/2025

1. OBJETO DA DISPENSA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para
a Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos continuos de
apoio técnico ao setor de marketing da Prefeitura Municipal de Rio Vermelho/MG.
1.2. A contratacdo ocorrera de forma global dos servigos a serem prestados com
o regime de execugado empreitada por preco global.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Dispensa e seus Anexos quanto as
especificacoes do objeto.

1.4. A contratacdo ocorrera pelo critério de julgamento do menor preco global,
observadas as exigéncias deste Aviso de Dispensa e seus Anexos.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA DE LICITAGAO

2.1. O fornecedor interessado, apos a divulgacado do aviso de contratagao direta,

encaminhara, por meio eletrénico (e-mail: licitar@riovermelho.mg.gov.br) ou por

protocolo no setor de licitagdes, a proposta com descricao do servigo ofertado e o

preco, até a data e horario estabelecido para abertura do procedimento.

2.2. Nao poderéo participar desta dispensa os fornecedores:

a) Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o
Municipio, durante o prazo da sang¢ao aplicada;

b) Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que
seja promovida sua reabilitagéo;

c) Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da
sancao aplicada;

d) Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razao do disposto no art.
72,§ 8° V, daLein.®° 9.605/1998;

e) Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei
n.° 8.429/1992;

f) Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9°, §1°, art
14° da Lei n.° 14.133/2021;

f.1.) Entende-se por “participagéo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.°
14.133/2021 a participagcdo no certame de empresa em que uma das pessoas
listadas no mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o
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seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagdo no
processo licitatorio.

g) Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto desta Dispensa;

h) Empresa que se encontre em processo de dissolugao ou faléncia;

i) Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em comum;

j) Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao.

2.3. A observancia das vedacdes supra € de inteira responsabilidade da
licitante que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

3. INGRESSO NA DISPENSA DE LICITAGAO E PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa se dara com o envio de sua
proposta inicial, digitalizada ou assinada eletronicamente, em lingua portuguesa,
sem rasuras, ressalvas, emendas ou entrelinhas. Suas paginas devem estar
rubricadas e a ultima assinada pelo seu representante legal, devendo constar:

a) Razao social completa da licitante e numero de inscricdo no CNPJ, que serdo os
mesmos constantes da documentacao de habilitacdo e das faturas apresentadas por
ocasiao dos pagamentos, caso seja vencedora do certame;

b) Preco global dos servigos, indicado em moeda corrente nacional, até duas casas
decimais, expresso em algarismos e por extenso, devendo estar inclusas todas as
despesas concernentes a mao-de-obra, material, tributos, servicos de terceiros,
obrigagdes trabalhistas e previdenciarias, transporte, alimentagdo, equipamentos,
seguros, licengcas e demais despesas que se fagcam necessarias a execugao
completa do objeto ora licitado;

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do Aviso de Dispensa,
encaminhara, por meio do e-mail licitar@riovermelho.mg.gov.br ou via protocolo no
setor de licitacao, a proposta até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.3. Ao apresentar a proposta a licitante declara que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestagao dos servicos;

3.6. A apresentagédo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigcos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigéo.
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3.7. COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NA DISPENSA, A LICITANTE

DEVERA PROTOCOLAR AS SEGUINTES DECLARACOES:

a) ( ) Declaro que nao incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 e art. 9° § 1° da
Lei Federal n° 14.133/21.

b) () Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art.
63, inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/21.

c) () Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, inciso |1V, da Lei Federal n°® 14.133/21.

d) ( ) Declaro que a proposta apresentada para essa dispensa esta em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério e me
responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos apresentados.

e) ( ) Declaro que minha proposta econbmica compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/21.

f) () Declaro que estou ciente do AVISO e concordo com as condigdes locais para
o cumprimento das obrigag¢des objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI,
da Lei Federal n® 14.133/21;

g) () Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que
nao emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos
14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIlII, do art.
7°, da Constituicao Federal/88.

h) () Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.
1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal/88.

i) () Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sang¢des e multas
previstas neste ato convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa,
conforme a Lei Complementar n° 123/2006, nao contrariando o disposto no art.
4° § 2° da Lei 14.133/2021. cujos termos declaro conhecer na integra, estando
apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.00

j) () Sim, ME () Sim, EPP () N&o, outros enquadramentos.

3.8. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao
sujeitara o licitante as sangdes previstas em lei e neste Aviso.

4. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrado o prazo para envio da proposta, o 6rgéo ou entidade realizara a
verificacao da conformidade das propostas recebidas quanto a adequacéo do objeto
e a compatibilidade do pre¢co em relagcédo ao estipulado pela contratacdo ordenando
a ordem de classificagao.

4.2. Definido o resultado do julgamento quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contracéo, a Prefeitura podera
negociar condicdes mais vantajosas.

4.2.1. Concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.
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4.3. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

c) apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratagao;

d) nao tiverem sua  exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

4.4. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

4.5. Encerrada a analise quanto a aceitagcdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Dispensa.

5. HABILITAGAO

Apos a divulgacgao do resultado das propostas, o Agente de Contratagdo convocara
o proponente classificado em primeiro lugar para comprovar a regularidade juridica,
fiscal, trabalhista e econdmico-financeira, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas,
a partir da apresentacéo dos seguintes documentos e declaragdes:

5.1. DA HABILITAGAO JURIDICA

a) registro comercial no caso de firma individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteracdo (se houver) em
vigor, devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por agdes, acompanhados
de documentos que comprovem a eleicao de seus administradores;

c) comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicéo da diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

5.2. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

l. a inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

1. a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

I, a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

V. a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V. a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI. o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal,
que devera ser comprovado conforme clausula 3.7 deste Edital.
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Nota 01 - As certiddes que n&o tenham o prazo de validade expresso no documento,
ter-se-ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

Nota 02 — A auséncia de anexac¢ao de certidao fiscal, social e trabalhista que possam
ser conferidas em meio eletrdnico ndo sera motivo Unico para inabilitacdo do
fornecedor, podendo o Agente de Contratacao realizar a pesquisa eletrbnica para fins
de analise da regularidade fiscal da empresa.

5.3. DA REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA

l. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

5.4. DA QUALIFICAGAO TECNICA

5.4.1. A contratada devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprovem a prestagao
anterior de servigos compativeis com o objeto da contratagao.

5.5. Caso atendidas as condi¢des de participacao, a habilitacdo do fornecedor mais
bem classificado, serdo exigidas, exclusivamente as condi¢cdes de que dispbe a Lei
14.133/2021.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacao do balango patrimonial e das
demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

5.7. Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista
para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados da declaragao de vencedor da dispensa, prorrogavel
por igual periodo, a critério da administragdo do Municipio de Rio Vermelho/MG, para
a regularizagdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo
das respectivas certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa.

5.8. A né&o regularizagdo da documentagao no prazo previsto no item 5.10 implicara
decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital,
sendo facultado a Administracdo convocar para nova sessao publica os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacado, para contratacao, ou revogar a dispensa.
5.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Aviso de Dispensa.

5.9.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o
Municipio examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagcao, até a apuragcado de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto
e as condicdes de habilitacao

5.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

6. CONTRATACAO

6.1. Apods a homologagao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagao, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
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equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Autoriza¢do), sob pena de decair do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa.
6.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho
ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

6.4. O aceite implica no reconhecimento pela contratada de que as hipoteses de
rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece
os direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.5. O prazo de vigéncia da contratagédo sera de 12 (doze) meses, contado da data
da assinatura do contrato.

7. SANGOES
7.1. Comete infragdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das
infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

| - Dar causa a inexecucéo parcial do Contrato;

Il - Dar causa a inexecugdao parcial do Contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[Il - Dar causa a inexecucéo total do Contrato;
IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Nao celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIII - Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao ou a execug¢ao do Contrato;

IX - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do Contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste Termo, a Administracdo pode
aplicar a empresa fornecedora/contratada as seguintes sancgoes:

a). Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do Contrato,
sempre que néo se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei 14.133/21);

®
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b). Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
incisos I, 1ll, IV, V, VI e VII do subitem acima deste instrumento, sempre que nao se
justificar a imposic&o de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei 14.133/21)

c). Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos nas alineas VIII, IX, X, Xl e Xl do subitem acima deste
instrumento, bem como nos incisos Il, 1lI, IV, V, VI e VII, que justifiquem a imposigao
de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei);

d). Das infragdes e sangdes aplicaveis aos contratados quando:
a) Dar causa a inexecugao parcial do contrato;
| — Adverténcia;

b) Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos
c) Dar causa a inexecugao total do contrato;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

d) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos

7.3. A aplicagcao das sangdes previstas neste Termo nao exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)
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7.4. Todas as sancdes previstas neste Termo poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

7.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157).

8. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

8.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

8.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregcos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitagcdo exigidas.
8.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentagao de habilitacdo, conforme o caso.

8.2. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo
O6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administragao.

8.3. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagédo e classificagao.

8.4. Asnormas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa serao sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagao.

8.5. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Dispensa e de seus
anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

8.6. Da sessdo publica sera divulgada Ata.

8.7. A publicidade do ato que autoriza a contratacdo direta em razao do valor devera
ser feita no Diario Oficial do Municipio e no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Rio
Vermelho/MG, em até dez (10) dias uteis apds a data de sua assinatura.

8.8. Integram este Aviso de Dispensa, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

1. ANEXO | — Termo de Referéncia.

2. ANEXO II — Declaragao Unificada.

3. ANEXO Il - Declaragao Contendo Informagbes para Fins de Assinatura e
Acompanhamento da Execugao do Contrato.

4. ANEXO IV — Minuta de Proposta

5. ANEXO V - Minuta de contrato.

Rio Vermelho/MG, 09 de junho de 2025.

Rogerio Vieira Campos Leal-Agente de Contratagao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

IINFORMAGOES BASICAS

Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administragao

ILOBJETO (art. 6°, XXIll, “a” da Lei n. 14.133/2021)

Contratacado de empresa especializada para prestacéo de servigos continuos de apoio
técnico ao setor de marketing da Prefeitura Municipal de Rio Vermelho/MG, conforme
especificacdes constantes neste termo de referéncia.

Valor |Valor
Descricao do objeto contratado| Quantidade Unidade Unit.

prestacdo de servigos continuos
de apoio técnico ao setor de
marketing da Prefeitura Municipal
de Rio Vermelho/MG, com
execugao presencial (in loco), 5
(cinco) vezes por semana, 12
devendo todos o0s custos
relacionados a hospedagem,
alimentacdo e transporte serem
integralmente assumidos pela
empresa contratada. meses R$ R$

2.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses conforme disposto
na Lei 14.133/2021.

2.2. Prestacao de servigos continuos de apoio técnico ao setor de marketing da
Prefeitura Municipal de Rio Vermelho/MG, com execugao presencial (in loco), 5
(cinco) vezes por semana, devendo todos os custos relacionados a hospedagem,
alimentagao e transporte serem integralmente assumidos pela empresa contratada,
conforme especificacdes abaixo descritas e em rigorosa observancia ao presente
Termo de Referéncia:

2.2.1. Descri¢ao dos servigos a serem executados:

a) Criacgao, elaboragao e revisdo de conteudos institucionais em textos, imagens e
videos;
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b) Filmagem e edi¢ao profissional de videos referentes a eventos e campanhas
institucionais;

c) Gerenciamento estratégico, atualizagao continua e alimentagéo das redes sociais
oficiais da Prefeitura Municipal (Instagram, Facebook, dentre outros), garantindo
interatividade com o publico-alvo;

d) Atualizagcao constante e manutengao preventiva e corretiva de conteudo do site
institucional do Municipio;

e) Apoio integral a execugdo e acompanhamento das campanhas publicitarias e
institucionais promovidas pelo Municipio.

2.3. O servigo objeto da presente contratacao, por se tratar de prestagao de servigos
técnicos especializados, comuns e usualmente disponiveis no mercado, seria
normalmente viavel mediante licitagdo na modalidade Pregao, conforme o art. 6°,
inciso XllI, da Lei n® 14.133/2021. No entanto, considerando o baixo valor estimado
da contratacdo e a necessidade imediata e continua de atendimento ao setor de
marketing municipal, mostra-se juridicamente adequada a contratagcdo direta por
meio de Dispensa de Licitagcdo, nos termos expressos no art. 75, inciso |l, da Lei n°®
14.133/2021.

2.4. A presente contratagdo objetiva assegurar apoio técnico especializado
presencial continuo as atividades desenvolvidas pelo setor de marketing municipal,
garantindo eficiéncia, agilidade e qualidade nas a¢des de comunicagao institucional
e promogao das iniciativas da Administracdao Publica. Trata-se de servigo
indispensavel para fortalecer a imagem institucional, ampliar a visibilidade das
acgdes publicas e assegurar uma interagao eficaz com a comunidade. Além disso,
considerando o baixo valor da contratagcao e a verificada compatibilidade com os
precos praticados no mercado, esta demonstrada a vantajosidade econd6mica e
técnica, justificando plenamente o uso da Dispensa de Licitagao, nos termos do art.
75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

lIl. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da
Lei n. 14.133/2021)

A presente contratacdo tem por objetivo assegurar servigos técnicos especializados
continuos e presenciais para o suporte as agdes estratégicas desenvolvidas pelo setor
de marketing da Prefeitura Municipal de Rio Vermelho/MG. O objeto dessa
contratacao envolve atividades rotineiras e padronizaveis, amplamente encontradas e
disponiveis no mercado, tais como produgao de conteudo institucional, gerenciamento
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estratégico de midias sociais e atualizagdo constante das plataformas digitais da
Administragdo Publica Municipal.

A fundamentacéo juridica e técnica para a contratacao direta por dispensa de licitagéo
decorre do enquadramento da hipétese prevista no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, por se tratar de servicos com valor estimado inferior aos limites
estabelecidos pela legislacdo vigente para realizagdo de dispensa. Ademais, a
contratagdo se justifica pela necessidade imediata e continua da Administragao
Publica em dispor de suporte técnico especializado, presencial e sistematico ao setor
de marketing, garantindo efetividade e eficiéncia na comunicacgao institucional, além
de contribuir diretamente para o aprimoramento da gestao publica municipal.

Portanto, fica demonstrada a vantajosidade e adequacao desta contratacao direta,
assegurando-se integralmente a observancia aos principios fundamentais da
Administracdo Publica, especialmente a eficiéncia, economicidade, legalidade e
interesse publico.

Destaca-se que, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021,
Vejamos:

Art. 75. E dispensével a licitagdo:
[.]

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

No tocante a forma de contratacdo, salientamos que a mesma ocorrera por meio de
Dispensa de Licitagdo, considerando tratar-se de servico de valor inferior a R$
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), conforme disposi¢cao do art. 75, Il, da Lei 14.133/2021, c/c o Decreto
Federal 12.343/2024.

Desse modo, a Administragdo Publica consegue atender rapidamente as suas
demandas, especialmente em situagdes que exigem solug¢des imediatas ou que sao
de baixa complexidade. Além disso, ocorre uma simplificagdo do procedimento, que
reduz a sobrecarga administrativa e permite que os gestores direcionem esforgos para
outras atividades prioritarias

IV.DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’
da Lei n. 14.133/2021)

®
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A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a
prestacédo continua de servigos técnicos presenciais de apoio ao setor de marketing
da Prefeitura Municipal de Rio Vermelho/MG. Os servigos serao prestados
presencialmente, cinco vezes por semana, com cobertura integral pela empresa
contratada das despesas relacionadas a transporte, hospedagem e alimentagédo dos
profissionais envolvidos.

A solucéo inclui atividades especializadas, abrangendo a produgéo e revisao continua
de conteudos institucionais em diversos formatos (textos, imagens e videos), flmagem
e edigao profissional de videos para divulgagao institucional e registro de eventos,
gestao estratégica e manutengao das redes sociais oficiais do municipio (tais como
Instagram, Facebook e outras midias), e constante atualizagdo e gerenciamento do
site institucional. A contratada fornecera suporte operacional completo as campanhas
e iniciativas publicitarias da Administragcdo Publica, garantindo agilidade, qualidade
técnica e comunicacgao eficaz com a comunidade.

Essa contratacéo visa fortalecer significativamente a imagem institucional, ampliar o
alcance das agdes publicas, promover interagado continua e eficiente com a populagéo
local e otimizar os investimentos em comunicacéo institucional, assegurando pleno
atendimento as necessidades estratégicas do Municipio de Rio Vermelho/MG.

Diante disso, considerando a essencialidade do servigo, a especificidade técnica e,
especialmente, o valor estimado da contratacéo inferior aos limites estabelecidos em
lei, a contratacao sera formalizada por meio de dispensa de licitacdo, com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, assegurando-se a observancia dos
principios da eficiéncia, economicidade, legalidade e interesse publico.

V.REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

Os requisitos da contratagdo sado estabelecidos visando assegurar a adequada
prestacdo continua de servigos técnicos especializados, realizados presencialmente
no setor de marketing da Prefeitura Municipal de Rio Vermelho/MG, com atuagao
cinco vezes por semana em horario comercial. A contratada devera disponibilizar
equipe técnica qualificada e devidamente comprovada em comunicacéo institucional,
criacdo e produgao audiovisual, gestdo estratégica de redes sociais e plataformas
digitais, bem como atualizag&o continua do site institucional. Ademais, devera garantir
integralmente equipamentos proprios para execugao dos servigos, incluindo cameras
profissionais, microfones, iluminagao, computadores portateis e softwares de edigao
grafica e audiovisual, produzindo conteudos originais, claros e livres de quaisquer
erros técnicos, ortograficos e gramaticais.
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A empresa contratada devera assumir todas as despesas relacionadas ao
deslocamento, hospedagem, alimentagéo e quaisquer outros custos necessarios para
assegurar a prestagdo dos servigos contratados, sem que haja qualquer 6énus
adicional para o Municipio. E essencial o compromisso com a pontualidade,
cumprindo rigorosamente os prazos determinados pela Administragdo Municipal e
disponibilizando suporte técnico imediato e permanente.

Quanto a sustentabilidade, deve-se priorizar o uso de meios digitais para entrega dos
materiais produzidos, limitando o uso de impressdes fisicas apenas quando
estritamente necessario e determinado pela Administracdo Publica, além de realizar
o descarte ambientalmente adequado de residuos eventualmente gerados durante a
prestacédo dos servicos.

E obrigatério observar rigorosamente as exigéncias relacionadas & seguranca da
informacdo, assumindo a contratada o compromisso de garantir absoluta
confidencialidade, protegdo e integridade dos dados institucionais acessados ou
gerados durante a execugao contratual. Além disso, devera ser assinado Termo de
Confidencialidade, comprometendo formalmente a empresa contratada a nao
divulgacdo ou compartilhamento de informagbdes estratégicas ou sensiveis do
Municipio.

Os servigos e produtos entregues deverao, ainda, ser integralmente elaborados em
lingua portuguesa clara e correta, respeitando integralmente as normas ortograficas
vigentes, garantindo assim clareza e plena compreensao por parte da comunidade
local e demais publicos estratégicos. A observancia detalhada desses requisitos €
condicdo indispensavel para assegurar eficiéncia, qualidade técnica e plena
conformidade com as necessidades operacionais e estratégicas da Prefeitura
Municipal de Rio Vermelho/MG.

VI. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021)

6.1. A execugdo contratual prevé que a prestacdo dos servigos técnicos
especializados em apoio ao setor de marketing da Prefeitura Municipal de Rio
Vermelho/MG ocorrera de forma continua e presencial (in loco), com frequéncia
obrigatéria de cinco dias uteis por semana, sempre durante o horario comercial
estabelecido pela Administracdo Publica.

6.2. A contratada devera disponibilizar equipe técnica devidamente capacitada, com
dedicacdo integral para a execucao das atividades previstas neste Termo de
Referéncia, assegurando a qualidade e a tempestividade na entrega dos servigos.
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6.3. Os servigos contratados deverao abranger produgéao, criagao e revisdo constante
de conteudos institucionais diversos, gerenciamento estratégico das redes sociais
oficiais da Prefeitura (Instagram, Facebook, dentre outras plataformas), flmagem e
edicdo de videos institucionais e promocionais, e atualizagado constante do website
municipal. Todos os produtos gerados deverdao atender rigorosamente aos padroes
técnicos e de qualidade definidos pela Administragao Publica.

6.4. A contratada sera responsavel por todos os custos operacionais relacionados a
execugao contratual, incluindo despesas com deslocamento, alimentagdo e
hospedagem da equipe técnica, ndo cabendo qualquer 6nus adicional ao Municipio.

6.5. A execucdo dos servicos iniciara imediatamente apdés a formalizagdo da
contratagdo, mediante assinatura do instrumento contratual e expedi¢cdo da ordem de
servigo.

6.6. Durante todo o periodo contratual, a contratada devera manter comunicacao
frequente e direta com o servidor designado como fiscal do contrato pela
Administracdo, que acompanhara e registrara detalhadamente a execugdo das
atividades contratadas, zelando pelo cumprimento integral das obrigagées assumidas.

6.7. Eventuais ajustes operacionais ou corre¢des solicitadas pela Administragao
deverao ser prontamente atendidos pela empresa, em prazo maximo de 24 horas,
salvo justificativa prévia e formalmente aceita pelo Municipio.

VILMODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)

7.1. A Administracao Municipal designara formalmente um Gestor e um Fiscal do
Contrato, que serdo responsaveis pelo acompanhamento técnico, administrativo e
operacional da execugao dos servigcos contratados, especialmente quanto ao acesso
a plataforma digital, disponibilidade das funcionalidades contratadas, regularidade no
suporte técnico e cumprimento das obrigagdes estabelecidas no instrumento
contratual.

7.2. O Fiscal do Contrato devera manter registro sistematico da execug¢do dos
servicos, com anotacoes relativas a liberagcdo do acesso a plataforma, funcionamento
das funcionalidades, prestacdo de suporte, emissdao de relatérios e realizagdo de
treinamentos, quando houver. Eventuais falhas, interrup¢gdes no servico ou
descumprimentos contratuais deverdo ser relatados imediatamente a autoridade
competente, com recomendacao de providéncias corretivas.
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7.3. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas
pactuadas, sendo cada uma responsavel pelas consequéncias da inexecucéo total ou
parcial de suas obrigagdes, nos termos da legislagéo vigente.

7.4. Em caso de impedimento legal ou suspenséo temporaria do servigo, motivado por
razdes técnicas, operacionais ou administrativas, o prazo contratual podera ser
ajustado por periodo equivalente, mediante simples apostilamento, desde que
mantido o equilibrio da relagdo contratual e assegurada a continuidade do servigo.

7.5. As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada deverao ser realizadas
preferencialmente por escrito, inclusive por meio eletrénico, desde que garantidas a
integridade, autenticidade e rastreabilidade das mensagens, permitindo sua posterior
verificacao e arquivamento.

7.6. A Administragao podera convocar representantes da empresa contratada, sempre
que necessario, para tratar de pendéncias operacionais, ajustes técnicos,
esclarecimentos sobre relatorios, solicitagdo de suporte ou qualquer outro aspecto
vinculado a prestacao do servico.

7.7. Sera mantido registro proprio de fiscalizagéo, no qual o Fiscal designado anotara
todas as ocorréncias relevantes relativas a execugao contratual, inclusive sobre a
efetividade do suporte técnico, a disponibilidade do sistema, a adequacado dos
relatérios emitidos e a conformidade da plataforma com as funcionalidades previstas.

7.8. A atividade de fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade integral da
contratada perante a Administragao ou terceiros, especialmente quanto a manutencao
da disponibilidade da plataforma, seguranca da informacao, confiabilidade dos dados
apresentados e atendimento aos requisitos legais e técnicos do objeto contratado.

7.9. A contratada respondera integralmente por quaisquer danos diretos causados ao
Municipio, decorrentes da execucédo inadequada dos servicos, falhas de acesso,
indisponibilidade do sistema ou inobservancia das obrigagbes pactuadas,
independentemente da existéncia de fiscalizagcado por parte da Administracao.

VIil. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento decorrente da presente contratacdo sera efetuado mensalmente
pelo Municipio de Rio Vermelho/MG, mediante comprovacgao da efetiva prestacado dos
servigos realizados no periodo correspondente, acompanhada da respectiva nota
fiscal e demais documentos exigidos para liquidagdo da despesa, apos o atesto de
conformidade da execugao contratual pelo fiscal designado.
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8.1.1. quitagdo ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da entrega
completa e correta da documentagao fiscal, observando-se integralmente o disposto
no art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021 e a comprovagao da regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista da contratada.

8.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

8.2.1. O prazo de validade;

8.2.2. A data da emisséao;

8.2.3. Os dados do contrato/ata e do 6rgao contratante;

8.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato/ata;

8.2.5. O valor a pagar; e

8.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro ou omissdao na documentagao fiscal, ou qualquer impedimento a
liquidagdo da despesa, esta ficara suspensa até a regularizagdo pela contratada,
reiniciando-se o prazo para pagamento apos a entrega da documentacéo corrigida,
sem prejuizo a Administragao;

8.4. A nota fiscal devera vir acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal da
empresa, a ser verificada mediante consulta a sitios eletrénicos oficiais ou
apresentacao dos documentos previstos no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.5. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, depdsito em
conta corrente, boleto bancario ou PIX, conforme indicado pela contratada na emissao
da nota fiscal.

8.6. Quando do pagamento, sera promovida a retengcédo dos tributos incidentes,
conforme a legislagao vigente, independentemente da apresentacdo de planilha de
composic¢ao de pregos.

8.7. A presente contratacdo n&o permite antecipagcdo de pagamento, salvo mediante
prévia autorizacdo legal e justificativa formal da Administracdo, nos termos da
legislagao aplicavel.

8.8. A presente contratagdo ndo permite a antecipagédo de pagamento.

IX.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

)
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9.1. A selecdo se dara por meio da Dispensa de Licitagdo, conforme o art. 75, inciso
I, da Lei n® 14.133/2021, para valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil,
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), atualizados nos termos
do Decreto Federal n° 12.343/2024. Embora se trate de contratacdo direta, serdao
observados os principios da legalidade, isonomia, eficiéncia e economicidade, de
modo a assegurar a escolha da proposta mais vantajosa a Administragao.

A empresa considerada vencedora sera aquela que atender aos sequintes critérios:

a) Habilitagcdo: A empresa devera apresentar todos os documentos exigidos para
comprovacgao de sua regularidade fiscal, juridica, trabalhista e previdenciaria, além de
atender aos requisitos técnicos previstos no aviso de contratagdo, garantindo a
aptidao para execucao do objeto contratado.

b) Menor Prego: O critério de julgamento adotado sera o de menor prego global,
sendo considerada vencedora a empresa que apresentar a proposta mais vantajosa
para o Municipio de Rio Vermelho/MG, compativel com os valores praticados no
mercado e com o0 escopo exigido.

9.1.2. A escolha do fornecedor sera precedida de pesquisa de pregos junto ao
mercado, considerando-se valores praticados por empresas especializadas que
ofertam servigos similares de apoio técnico continuo na area de marketing e
comunicagao institucional. Sera realizada analise detalhada da compatibilidade
técnica das propostas, avaliando-se a experiéncia das empresas interessadas na
prestacdo de servigos equivalentes, bem como a adequacao da solucéo proposta as
necessidades especificas do Municipio de Rio Vermelho/MG.

9.1.3. Além do critério de menor prego global, sera exigida da empresa selecionada a
comprovagao rigorosa da regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, além da
apresentacdo de documentos que atestem claramente sua habilitagdo juridica e
técnica para execucao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.

9.1.4. A vantajosidade da contratacdo sera comprovada mediante a analise
comparativa entre propostas apresentadas, considerando o custo-beneficio da
solugao ofertada, sua compatibilidade com valores usualmente praticados no mercado
e em contratagdes similares ja realizadas por outros entes publicos, garantindo-se
integralmente o interesse publico, a economicidade e a legalidade em todo o
procedimento administrativo.

9.2. DA HABILITACAO JURIDICA:
. registro comercial no caso de firma individual,

. ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteragao (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
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sociedades comerciais € no caso de sociedade por ag¢des, acompanhados de
documentos que comprovem a eleigao de seus administradores;

[ll. comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicéo da diretoria em exercicio;

IV. decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2.1. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - ainscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante/contratada, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante/contratada, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicado Federal,
conforme Anexo A deste Termo de referéncia.

Nota 01 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento,
ter-se-do0 como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

Nota 02 — A auséncia de anexacgao de certidao fiscal, social e trabalhista que possam
ser conferidas em meio eletrbnico ndo sera motivo Unico para inabilitagdo do
fornecedor, podendo o Agente de Contratagao realizar a pesquisa eletronica para fins
de analise da regularidade fiscal da empresa.

9.3. DA REGULARIDADE ECONOMICA FINANCEIRA:

| - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

9.4 - DA QUALIFICAGAO TECNICA:
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9.4.1. A contratada devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprovem a prestagao
anterior de servigos compativeis com o objeto da contratagao.

X. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “i” da Lei n.
14.133/2021)

O custo estimado total da contratagao foi apurado nos termos do art. 23, §1°, inciso |
da Lei Federal n° 14.133/2021, com base em pesquisa de precos de mercado,
contratos anteriores e cotacdes atualizadas, refletindo os valores praticados para os
servigos a serem contratados.

Esse valor corresponde ao valor maximo aceitavel pela Administracdo Publica para a
contratacdo, sendo fixado em R$ 25.668,00 (vinte e cinco mil e seiscentos e sessenta
e oito reais), conforme demonstrado na planilha de composi¢ao de custos unitarios
anexa, a qual servira de referéncia para o julgamento e selecdo da melhor proposta.

XI.LADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIIl, “j” da Lei n. 14.133/2021)
050101.0412200022.019.33903900000 Ficha 113

XIl. JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminar — ETP — para a aquisicdo de bens, a
contratagao de servigos e obras, é facultada nas hipéteses dos incisos I, Il, VIl e VI
do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 2021, conforme dispde o art. 14, |,
da IN 58/2022.

O Termo de Referéncia elaborado fornece uma descrigao detalhada e clara do objeto
da contratagcdo, abordando todos os aspectos necessarios para que as empresas
interessadas possam elaborar suas propostas com precisao.

Além disso, o art. 18 § 3° da Lei 14.133/21, permite a especificacdo do objeto apenas
em termo de referéncia ou projeto basico, dispensando a elaboracdo de projetos,
quando se tratar de estudo técnico preliminar para aquisicdo de bens comuns e
contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia, desde que isso nao
prejudique a afericdo dos padrdoes de desempenho e qualidade desejados.

Neste caso, o TR é suficiente para garantir que os padrées de desempenho e
qualidade sejam atendidos, pois detalha as especificagdes técnicas, os requisitos de
seguranga, € as normas que devem ser observadas. Portanto, esta claramente
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demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho
e qualidade almejados, justificando a dispensa do ETP.

Xlll. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n. 14.133/2021)
13.1. S&o obrigagbes do Municipio de Rio Vermelho/MG, na qualidade de Contratante:

13.1.1. Exigir o fiel cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada,
nos termos deste Termo de Referéncia, da proposta apresentada e do contrato
celebrado;

13.1.2. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugao do objeto contratado, verificando
a presenca da equipe técnica, a realizacdo dos servicos de apoio ao setor de
marketing, bem como a qualidade e regularidade da prestagao dos servicos;

13.1.3. Notificar a Contratada por escrito sempre que forem constatadas falhas,
irregularidades ou inadequagdes na execugao do objeto, exigindo sua regularizagao,
corregao ou complementacao, as expensas da contratada, no prazo estabelecido;

13.1.4. Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, e promover o
acompanhamento sistematico da execugao contratual, com registros documentais das
ocorréncias, comunicagdes e verificagdes realizadas;

13.1.5. Efetuar o pagamento a contratada no prazo e nas condi¢cbes previstas no
contrato, apds a devida comprovacao da execugao e atesto de conformidade pelo
fiscal responsavel,

13.1.6. Aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas contratualmente em caso de
inexecugao total ou parcial do objeto, conforme legislagcao vigente;

13.1.7. Acionar o o6rgdo de representacdo judicial do Municipio, sempre que
constatado descumprimento contratual grave que demande medidas administrativas
ou judiciais;

13.1.8. Responder, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a eventuais requerimentos da

contratada relativos a reajuste, reequilibrio econdmico-financeiro ou outras
solicitagdes, salvo prorrogagao expressamente justificada;

13.1.9. Manifestar-se, de forma fundamentada, sobre solicitacdes, duvidas ou
reclamacgdes relativas a execucdo contratual, ressalvados os requerimentos
impertinentes, protelatérios ou sem relevancia para a adequada execugao do ajuste;

13.1.10. Concluida a instru¢cdo de eventual requerimento da contratada, a
Administragao tera o prazo de 10 (dez) dias uteis para decidir, podendo prorrogar, de
forma justificada, por igual periodo;

)
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13.1.11. A Administracdo nao respondera por compromissos assumidos pela
Contratada perante terceiros, mesmo que vinculados a execucgdo contratual,
tampouco por eventuais danos a terceiros decorrentes de atos da empresa, seus
prepostos, empregados ou representantes.

XIV. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV e XVI da Lei 14.133/21)
14.1. Sao obriga¢des da contratada:

14.1.1. Disponibilizar integralmente os servigos contratados, com todas as atividades
e entregas previstas na proposta e neste Termo de Referéncia, bem como garantir a
execugao continua e adequada dos trabalhos durante toda a vigéncia contratual;

14.1.2. Responsabilizar-se integralmente por quaisquer falhas, interrupgoes,
indisponibilidades ou vicios na execugdo dos servigos, promovendo o0s ajustes ou
corregdes necessarias as suas expensas € no menor prazo possivel,

14.1.3. Atender prontamente a todas as determinacgdes formais do gestor ou fiscal do
contrato, bem como as deliberacbes da autoridade competente, fornecendo
documentos, informacdes e esclarecimentos sempre que solicitado;

14.1.4. Corrigir, ajustar ou regularizar, no prazo estabelecido pela fiscalizacao,
quaisquer inconformidades na execugao do objeto, inclusive no que se refere a
entrega de relatorios, materiais graficos, audiovisuais ou suporte técnico;

14.1.5. Responder integralmente por eventuais danos causados ao Municipio ou a
terceiros decorrentes da ma execucgao dos servigos, sem prejuizo das penalidades
contratuais cabiveis, podendo os valores ser descontados de pagamentos devidos;

14.1.6. Apresentar, juntamente com a nota fiscal, a documentagdo comprobatéria da
regularidade fiscal, previdenciaria, trabalhista e tributaria exigida nos termos do art. 68
da Lei n°® 14.133/2021, quando nao for possivel a verificagdo automatizada pela
Administracao;

14.1.7. Cumprir integralmente as obrigagcdes trabalhistas, fiscais, comerciais,
previdenciarias e demais previstas em legislacdo especifica, sendo vedada a
transferéncia desses encargos a Administragao Publica;

14.1.8. Comunicar formalmente a fiscalizacdo do contrato, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, quaisquer intercorréncias técnicas ou operacionais que
impactem na continuidade ou regularidade da prestagao do servico;
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14.1.9. Suspender imediatamente qualquer procedimento que esteja sendo executado

de forma inadequada ou contraria as determinag¢des da Administragao, promovendo

as adequacdes necessarias;

14.1.10. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condicbes de habilitacdo
juridica, fiscal e técnica exigidas para a contratacao;

14.1.11. Indicar formalmente preposto responsavel para representa-la perante a
Administracdo durante toda a vigéncia contratual, servindo de canal oficial para
comunicacgoes e tratativas relativas a execugao do objeto;

14.1.12. Fornecer suporte técnico em tempo habil, por meio de e-mail, telefone, chat
ou videoconferéncia, em horario comercial, para resolucéo de duvidas, falhas técnicas
e orientagdes operacionais;

14.1.13. Disponibilizar capacitagdao ou treinamento aos servidores indicados pela
Administragcédo, quando solicitado, promovendo a plena compreenséo e utilizagao dos
servigos contratados;

14.1.14. Manter os conteudos, ferramentas e praticas atualizados, assegurando o
cumprimento das normas legais aplicaveis a comunicagéao institucional, publicidade
oficial e marketing publico;

14.1.15. Emitir relatérios técnicos, analiticos e comparativos com a descricdo das
acoes realizadas, metodologias aplicadas e resultados obtidos, sempre que solicitado
pela Administracao;

14.1.16. Assegurar a integridade, a confidencialidade e a protegéo das informagdes
institucionais acessadas ou produzidas durante a execug¢ao contratual, mantendo
sigilo sobre dados administrativos e estratégicos do Municipio de Rio Vermelho/MG;

14.1.17. Arcar com todos os encargos e custos decorrentes da execuc¢ao do contrato,
incluindo tributos, encargos trabalhistas, administrativos, operacionais, comerciais e
securitarios, sem 6nus para a Administracao;

14.1.18. Prestar, sempre que solicitado, os esclarecimentos necessarios a fiscalizacao
e gestao contratual, atendendo com presteza as deliberagdes administrativas, dentro
dos prazos estabelecidos;

14.1.19. Assumir total responsabilidade por eventuais danos causados ao Municipio
ou a terceiros em decorréncia de sua conduta ou omissado, inclusive de seus
empregados, prepostos ou representantes legais, promovendo a devida reparacao,
quando for o caso.
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XV. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

15.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do
Contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaracao ou de aceitagao expressa.

15.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

15.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipéteses permitidas em Lei.

15.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre
todos os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

15.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com exceg¢ao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagcdo para fins de
comprovagcdo do cumprimento de obrigagcdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

15.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

XVI. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (Art. 92. XIV, da Lei 14.133/21)

16.1. Comete infragcdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das
infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

| - Dar causa a inexecucéao parcial do Contrato;

Il - Dar causa a inexecugdao parcial do Contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[Il - Dar causa a inexecucao total do Contrato;
IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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VI - Nao celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIII - Apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execug¢ao do Contrato;

IX - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do Contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Termo, a Administracdo pode
aplicar a empresa fornecedora/contratada as seguintes sangoes:

a). Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do Contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei 14.133/21);

b). Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
incisos I, 1lI, IV, V, VI e VII do subitem acima deste instrumento, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei 14.133/21)

c). Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos nas alineas VIII, IX, X, Xl e Xll do subitem acima deste
instrumento, bem como nos incisos I, IlI, 1V, V, VI e VII, que justifiquem a imposigao
de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei);

d). Das infragcdes e sangdes aplicaveis aos contratados quando:
a) Dar causa a inexecugao parcial do contrato;
| — Adverténcia;

b) Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;
Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos
c) Dar causa a inexecugao total do contrato;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;
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Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

d) Ensejar o retardamento da execuc&o ou da entrega do objeto da licitagcdo sem
motivo justificado;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagc&o;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos

16.3. A aplicacao das sanc¢des previstas neste Termo nao exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

16.4. Todas as sangdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

16.4.1. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157).

XVII. DISPOSIGOES FINAIS

17.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel é um dos trés pilares
das compras publicas conforme o art. 5° da Lei Federal n°® 14.133/2021, torna-se
necessario que o contratado observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes
envolvida no objeto da contratagao, contida nas legislages correlatas;

17.2. No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideragao, devera ser
observado o disposto no art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021;

17.3. Qualquer comunicacao pertinente ao contrato, a ser realizada entre o contratado
€ 0 municipio, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de
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decisbes sancionatorias ou sobre rescisdo contratual, deve ocorrer por escrito,
preferencialmente por meio eletrénico, admitida a comunicagéo por aplicativo de
mensagens instantaneas, se devidamente comprovado o recebimento pelo particular;

17.4. As partes CONTRATANTES elegem o foro de Rio Vermelho-MG como
competente para dirimir quaisquer questdes oriundas da contratacéo, inclusive os
casos omissos que nao puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando
a qualquer outro, por mais privilegiado que seja;

17.5. A participagdo de qualquer proponente vencedor no processo implica a
aceitagao tacita, incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e
condicoes.
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ANEXO A- MINUTA DE DECLARAGOES DIVERSAS

PROCESSO LICITATORIO N.° 063/2025
DISPENSA N°0092025 TIPO: MENOR PRECO

A empresa inscrita no CNPJ sob o n°® , sediada
, por intermédio de seu representante legal, infra-
assinado, e para os fins da Dispensa supracitado, DECLARA:

( ) Que nao incorre nas condi¢des impeditivas do art. 14 e art. 9° § 1° da Lei Federal
n°® 14.133/21.

() Que atende aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da
Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e
autenticidade dos documentos apresentados.

( ) Que a proposta econbmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme
art. 63, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/21.

() Que esta ciente do edital e concorda com as condigdes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n°
14.133/21;

( ) Que para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que nao
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicao
Federal/88.

( ) Que nao possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢gado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso
Il do art. 5° da Constituicao Federal/88.

() Que para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste
ato convocatorio, esta enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei
Complementar n° 123/2006, ndo contrariando o disposto no art. 4° § 2° da Lei
14.133/2021, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a
exercer o direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos.

, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA
(Papel timbrado da licitante)

Ao Agente de Contratagao
Prefeitura Municipal de Rio Vermelho
Ref: Aviso de Dispensa n® /2025

Pelo presente instrumento, a empresa , CNPJ n° , com sede
na , através de seu representante legal infra-assinado, DECLARA
que:

( ) Atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade
das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

( ) Suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

( ) Declara, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, que se enquadra na
situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos
da Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n® 147/14, bem
assim que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento
desta situacgao, e estando ciente da responsabilidade administrativa, civil e penal.

( ) Declara que no ano-calendario em curso n&o celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

*Marcar _este item caso se enquadre na situacdo de microempresa, empresa de
pequeno porte ou cooperativa.

( ) Declara, para os fins do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao
Federal, ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos de idade, em cumprimento ao que
determina a Lei n® 14.133/21, acrescida pela Lei n° 9.854/99.

Obs.: Se a licitante possuir menores de 14 (quatorze) anos aprendizes devera
declarar essa condigao.

() Declara, para os fins que até a presente data inexistem fatos supervenientes
impeditivos para habiltacdo no presente processo, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

() Declara, para os fins que a empresa nao foi declarada inidénea por nenhum érgao
publico de qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico.
( ) Declara, para os devidos fins que nao mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagao ou
atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
( ) Declara que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de
Dispensa e seus anexos, assumindo a responsabilidade pelas transacbdes que forem
efetuadas como firmes e verdadeiras.
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() Declara que a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente pelo
Licitante e o conteudo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato, qualquer integrante do 6rgao licitante antes da abertura oficial
das propostas, por qualquer meio ou por qualquer pessoa; que a intencdo de
apresentar a proposta nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente Licitacdo, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa; que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir
na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de fato; que estamos
plenamente cientes do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informagdes para firma-la.
1. Compromete a manter durante a execugao do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e
qualificagao exigidas.

2. Declara, para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos
procedimentos, instaurados por este 6rgao, que o (a) responsavel legal da
empresa é o (a) Sr. (a)__, Portador(a) do RG sob n° e CPFn°___,
cuja fungao/cargo é(socio administrador/procurador/diretor/etc), responsavel
pela assinatura do Contrato.

3. Declara, para os devidos fins que em caso de qualquer comunicacgao futura
referente e este processo licitatério, bem como em caso de eventual
contratagdo, concordo que o Contrato seja encaminhado para o seguinte
endereco:

E-mail:
Telefone (com DDD):

4. Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar
pedido de alteracao junto ao Sistema de Protocolo deste Municipio, sob pena
de ser considerado como intimado nos dados anteriormente fornecidos.

5. Declara ainda que todo e qualquer fato que importe em modificagdo da
situacao ora declarada sera imediatamente comunicada ao Estado de Minas

Gerais.
, , de 2025
Local e Data
Assinatura do Responsavel pela Empresa
(Nome Legivel/Cargo)
B )
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ANEXO Ill - DECLARAGAO CONTENDO INFORMA(}(:)ES PARA FINS DE
ASSINATURA E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Ref: Aviso Dispensan® __/

1 — DA EMPRESA PROPONENTE

Razao social:

Endereco:

Bairro: CEP:

Cidade: Estado: CNPJ:
Conta Corrente n°: Agéncia n° Banco:
IE: Fone: e-mail:

2 — DO REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO PARA ASSINAR

CONTRATO:

Nome:

Funcéo: Atribuicao:
Data Nasc.: Estado Civil:
RG n°: | Emissor: CPF/MF n°:
Endereco:

Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
Fone: | Celular: e-mail:

Declaro sob as penas da lei, serem verdadeiras as informacdes acima prestadas.

Rio Vermelho/MG de de 2025.

Nome: RG/CPF
Cargo:

8
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ANEXO IV - MINUTA DE PROPOSTA

Ao Agente de Contratacao da Prefeitura Municipal de Rio Vermelho/MG

Ref.: Aviso Dispensa n° /

Prezados Senhores,

1 — IDENTIFICAGAO DO CONCORRENTE:

RAZAO SOCIAL:

EMAIL:

CNPJ E INSCRICAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE E CARGO:
CARTEIRA DE IDENTIDADE E CPF:
ENDERECO E TELEFONE:

AGENCIA E NUMERO DA CONTA BANCARIA;

Apresentamos e submetemos a apreciagdo dos Senhores nossa proposta de

precos relativa a

ITEM DESCRIGAO QTDE. [VALOR UNIT [VALOR TOTAL
1 R$ R$
VALOR TOTAL R$

H
GERENCIA DE
LICITACAO E
CONTRATOS

Local, __de __ de 2025.

(Assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V - MINUTA CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ...... 12025

MUNICIPIO DE RIO VERMELHO, pessoa juridica portadora do CNPJ n.
18.303.255/0001-99, Inscricao Estadual Isenta, com sede e administragao na Praca
Nossa Senhora da Pena, n° 380, centro do municipio, doravante denominado
simplesmente MUNICIPIO, neste ato representado pelo Prefeito Municipal Marcus
Vinicius Dayrell de Oliveira, nacionalidade brasileiro, portador do CPF n°

e da Carteira de Identidade n° residente e domiciliado
no Municipio de Rio Vermelho/MG, e de outro lado, a empresa
........................................... , com sede na (enderego completo)
.............................................. ,inscritano CNPJ/MF sobon® ...t e,
que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representada pelo seu
(cargo) ....veeiiiieeennn. (nome completo) ................. , (nacionalidade) .............. ,
(estado civil) ............ , portador da Cédula de Identidade RG n° ............ . € inscrito no
CPF/MF sob 0 N° ., , domiciliado na (enderegco completo)

.............. , doravante denominado CONTRATADA, firmam o presente contrato para a
Contratacao de empresa especializada para prestagcao de servigos continuos
de apoio técnico ao setor de marketing da Prefeitura Municipal de Rio
Vermelho/MG, na modalidade Dispensa de Licitagdo, do tipo menor prego global,
estando de acordo com o Edital de Licitagado respectivo e com a proposta da licitante
vencedora, segundo o que dispde a Lei n° 14.133/2021, sujeitando-se as partes as
determinacdes da legislagdo supra e suas posteriores alteragdes, bem como as
seguintes clausulas:

CLAUSULA | - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contrato é a Contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servigos continuos de apoio técnico ao setor de marketing da
Prefeitura Municipal de Rio Vermelho/MG.

CLAUSULA Il - OBRIGAGCOES DAS PARTES

DA CONTRATADA

2.1. Sao obrigagbes da contratada:

2.1.1. Disponibilizar integralmente os servigos contratados, com todas as atividades
e entregas previstas na proposta e neste Termo de Referéncia, bem como garantir
a execucgao continua e adequada dos trabalhos durante toda a vigéncia contratual;
2.1.2. Responsabilizar-se integralmente por quaisquer falhas, interrupgoes,
indisponibilidades ou vicios na execugido dos servigos, promovendo os ajustes ou
corregbes necessarias as suas expensas € no menor prazo possivel;

2.1.3. Atender prontamente a todas as determinagdes formais do gestor ou fiscal do
contrato, bem como as deliberacbes da autoridade competente, fornecendo
documentos, informacdes e esclarecimentos sempre que solicitado;

2.1.4. Corrigir, ajustar ou regularizar, no prazo estabelecido pela fiscalizagao,
quaisquer inconformidades na execug¢ao do objeto, inclusive no que se refere a
entrega de relatorios, materiais graficos, audiovisuais ou suporte técnico;
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2.1.5. Responder integralmente por eventuais danos causados ao Municipio ou a
terceiros decorrentes da ma execugao dos servigos, sem prejuizo das penalidades
contratuais cabiveis, podendo os valores ser descontados de pagamentos devidos;
2.1.6. Apresentar, juntamente com a nota fiscal, a documentagdo comprobatéria da
regularidade fiscal, previdenciaria, trabalhista e tributaria exigida nos termos do art.
68 da Lei n°® 14.133/2021, quando nao for possivel a verificagdo automatizada pela
Administracio;

2.1.7. Cumprir integralmente as obrigagdes trabalhistas, fiscais, comerciais,
previdenciarias e demais previstas em legislagdo especifica, sendo vedada a
transferéncia desses encargos a Administragao Publica;

2.1.8. Comunicar formalmente a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, quaisquer intercorréncias técnicas ou operacionais que
impactem na continuidade ou regularidade da prestagao do servigo;

2.1.9. Suspender imediatamente qualquer procedimento que esteja sendo executado
de forma inadequada ou contraria as determinagdes da Administracao, promovendo
as adequacdes necessarias;

2.1.10. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢gdes de habilitagao
juridica, fiscal e técnica exigidas para a contratagao;

2.1.11. Indicar formalmente preposto responsavel para representa-la perante a
Administracdo durante toda a vigéncia contratual, servindo de canal oficial para
comunicacgoes e tratativas relativas a execugao do objeto;

2.1.12. Fornecer suporte técnico em tempo habil, por meio de e-mail, telefone, chat
ou videoconferéncia, em horario comercial, para resolugdo de duvidas, falhas
técnicas e orientacdes operacionais;

2.1.13. Disponibilizar capacitagcdo ou treinamento aos servidores indicados pela
Administracdo, quando solicitado, promovendo a plena compreensao e utilizacao
dos servigos contratados;

2.1.14. Manter os conteudos, ferramentas e praticas atualizados, assegurando o
cumprimento das normas legais aplicaveis a comunicagao institucional, publicidade
oficial e marketing publico;

2.1.15. Emitir relatorios técnicos, analiticos e comparativos com a descricdo das
agdes realizadas, metodologias aplicadas e resultados obtidos, sempre que
solicitado pela Administragao;

2.1.16. Assegurar a integridade, a confidencialidade e a protecado das informacdes
institucionais acessadas ou produzidas durante a execugao contratual, mantendo
sigilo sobre dados administrativos e estratégicos do Municipio de Rio Vermelho/MG;
2.1.17. Arcar com todos os encargos e custos decorrentes da execucgao do contrato,
incluindo tributos, encargos trabalhistas, administrativos, operacionais, comerciais e
securitarios, sem 6nus para a Administracao;

2.1.18. Prestar, sempre que solicitado, os esclarecimentos necessarios a
fiscalizagdo e gestdo contratual, atendendo com presteza as deliberagbes
administrativas, dentro dos prazos estabelecidos;

2.1.19. Assumir total responsabilidade por eventuais danos causados ao Municipio
ou a terceiros em decorréncia de sua conduta ou omissdo, inclusive de seus
empregados, prepostos ou representantes legais, promovendo a devida reparagao,
quando for o caso.
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2.2. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes do Municipio de Rio Vermelho/MG, na qualidade de Contratante:
2.2.1. Exigir o fiel cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada,
nos termos deste Termo de Referéncia, da proposta apresentada e do contrato
celebrado;

2.2.2. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugao do objeto contratado, verificando
a presenca da equipe técnica, a realizacdo dos servigos de apoio ao setor de
marketing, bem como a qualidade e regularidade da prestagao dos servicos;

2.2.3. Notificar a Contratada por escrito sempre que forem constatadas falhas,
irregularidades ou inadequacgdes na execugao do objeto, exigindo sua regularizagéao,
corregao ou complementacao, as expensas da contratada, no prazo estabelecido;
2.2.4. Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, e promover o
acompanhamento sistematico da execugao contratual, com registros documentais
das ocorréncias, comunicagoes e verificagbes realizadas;

2.2.5. Efetuar o pagamento a contratada no prazo e nas condi¢gdes previstas no
contrato, apds a devida comprovacado da execugao e atesto de conformidade pelo
fiscal responsavel;

2.2.6. Aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas contratualmente em caso de
inexecugao total ou parcial do objeto, conforme legislagcao vigente;

2.2.7. Acionar o 6rgado de representacdo judicial do Municipio, sempre que
constatado descumprimento contratual grave que demande medidas administrativas
ou judiciais;

2.2.8. Responder, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a eventuais requerimentos da
contratada relativos a reajuste, reequilibrio econémico-financeiro ou outras
solicitagdes, salvo prorrogagao expressamente justificada;

2.2.9. Manifestar-se, de forma fundamentada, sobre solicitacbes, duvidas ou
reclamacgdes relativas a execugdo contratual, ressalvados os requerimentos
impertinentes, protelatérios ou sem relevancia para a adequada execugéo do ajuste;
2.2.10. Concluida a instrucdo de eventual requerimento da contratada, a
Administracao tera o prazo de 10 (dez) dias uteis para decidir, podendo prorrogar,
de forma justificada, por igual periodo;

2.2.11. A Administracdo nado respondera por compromissos assumidos pela
Contratada perante terceiros, mesmo que vinculados a execugao contratual,
tampouco por eventuais danos a terceiros decorrentes de atos da empresa, seus
prepostos, empregados ou representantes.

CLAUSULA il - DOS REAJUSTES

3.1. Havendo prorrogacao da vigéncia contratual e apoés 01 (um) ano contado da
assinatura do contrato, sera assegurado o reajuste nos termos do inciso LVIII, do art.
6° e § 8° do art. 25 da Lei 14.133/2021 adotando o indice IPCA ou outro que vier a
subtitui-lo, através de simples apostila conforme prevé o art. 136 da Lei Federal N°
14.133/2021.

CLAUSULA IV - DA EXECUGAO DO OBJETO CONTRATADO

4.1. A execugao dos servicos objeto deste contrato observara rigorosamente as
condicbes, especificacbes técnicas, prazos, rotinas operacionais, frequéncia de
atendimento e demais diretrizes constantes no Termo de Referéncia que integra este
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instrumento  contratual como anexo indispensavel e indissociavel,
independentemente de transcricao.

CLAUSULA V — DO PRAZO DE VIGENCIA

5.1. O presente contrato entrara em vigor na data de sua assinatura e tera vigencia
por 12 (doze) meses, podendo ser rescindido ou prorrogado nos termos do art. 107
da Lei 14.133/2021 caso fique comprovado, observadas as disposi¢cdes legais
reguladoras da matéria.

CLAUSULA VI - DA DOTACAO ORGAMENTARIA
6.1. As despesas atinentes a execugdo deste Contrato serdo atendidas com os
recursos assim consignados no orgamento de 2025:

CLAUSULA VII - DO PREGO
7.1. A CONTRATADA realizara os servigos objeto deste Contrato pelo precgo global
de R$ ( )-

CLAUSULA VIl - DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento decorrente da presente contratagdo sera efetuado mensalmente
pelo Municipio de Rio Vermelho/MG, mediante comprovagao da efetiva prestacao
dos servicos realizados no periodo correspondente, acompanhada da respectiva
nota fiscal e demais documentos exigidos para liquidagcao da despesa, apos o atesto
de conformidade da execucgao contratual pelo fiscal designado.

8.1.1. quitacdo ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da entrega
completa e correta da documentacgao fiscal, observando-se integralmente o disposto
no art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021 e a comprovacgao da regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista da contratada.

8.2. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

8.2.1. O prazo de validade;

8.2.2. A data da emisséao;

8.2.3. Os dados do contrato/ata e do 6rgao contratante;

8.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato/ata;

8.2.5. O valor a pagar; e

8.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro ou omissao na documentacao fiscal, ou qualquer impedimento a
liquidagdo da despesa, esta ficara suspensa até a regularizagcado pela contratada,
reiniciando-se o prazo para pagamento apos a entrega da documentagao corrigida,
sem prejuizo a Administracao;

8.4. A nota fiscal devera vir acompanhada da comprovacgao da regularidade fiscal da
empresa, a ser verificada mediante consulta a sitios eletrdnicos oficiais ou
apresentacao dos documentos previstos no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.5. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, depdsito em
conta corrente, boleto bancario ou PIX, conforme indicado pela contratada na
emissao da nota fiscal.
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8.6. Quando do pagamento, sera promovida a retengdo dos tributos incidentes,
conforme a legislagao vigente, independentemente da apresentacéo de planilha de
composi¢ao de precos.

8.7. A presente contratagao ndo permite antecipacao de pagamento, salvo mediante
prévia autorizagdo legal e justificativa formal da Administracdo, nos termos da
legislagao aplicavel.

8.8. A presente contratagdo ndo permite a antecipagéo de pagamento.

CLAUSULA IX - DOS MOTIVOS DE RESCISAO, ALTERAGOES E MULTA
RESCISORIA

9.1. Constitui motivos de rescisdo, além das demais hipoteses previstas neste
instrumento:

a) O atraso injustificado na execugao/entrega;

b) A prestagao de servicos de qualidade baixa, que ndo atenda as necessidades da
Administragao.

9.2. O presente contrato podera ser rescindido, unilateralmente pela administragao
ou por acordo entre as partes, com pagamento do que ja houver sido executado, ou,
ainda, judicialmente.

9.3. Observar-se-a ainda quanto a rescisdao do presente contrato as disposi¢cdes
contidas nos arts. 155 e seguintes da Lei 14.133/2021 e outras disposi¢des da
referida legislagao, sendo que, em caso de rescisdo, art. 138, administrativa deverao
ser assegurados os direitos da administracéo contratante, especialmente dos de que
trata o art. 139 da mesma Lei.

9.4. O presente contrato podera ser alterado na forma prevista no art. 125 e outras
disposicdes da lei 14.133/2021.

9.5 - Em caso de rescisao contratual por culpa da contratada esta ficara sujeita a
multa de 10% (dez por cento) do valor global deste Instrumento.

CLAUSULA X — DECIMA SEGUNDA: DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

10.1. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos e supressdes que fizerem necessarias no objeto do presente contrato
até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato atualizado, conforme
art. Art. 125. da lei 14.133/2021.

CLAUSULA XI - DA FISCALIZAGAO

11.1. A execugdo do Contrato sera objeto de acompanhamento, fiscalizagdo e
avaliacao por parte da CONTRATANTE, por meio de representantes com atribuigao
especifica para tal, os quais terdo livre acesso e autoridade para exercer toda e
qualquer acéo de orientagao geral e controle.

11.2. A fiscalizagdo de que trata o item anterior sera exercida no interesse da
Administracdo e nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA.
11.2.1. A Fiscalizagao tera poderes para:

a) sustar os servigos, total ou parcialmente em qualquer tempo, sempre que
considerar a medida necessaria;

b) recusar qualquer servigo ou material, cuja qualidade nao se revista de atributos
compativeis com o contratado.
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11.3. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Equipe de
Fiscalizacdo da CONTRATANTE deverao ser solicitadas a seus superiores em
tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.

CLAUSULA XII- DA SUSPENSAO

12.1. Este Contrato podera ser suspenso por razdes de interesse publico, de alta
relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela maxima
autoridade da esfera administrativa a que esteja subordinado a CONTRATANTE, e
exaradas no procedimento administrativo a que se refere o Contrato, podendo ser
retomado, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a
Administracio.

12.2. Ocorrendo impedimento, paralisagao ou suspensao do Contrato, o cronograma
de execucgao sera prorrogado automaticamente por igual periodo.

CLAUSULA XIIl - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

| - Dar causa a inexecucao parcial do Contrato;

Il - Dar causa a inexecucado parcial do Contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lIl - Dar causa a inexecugao total do Contrato;

IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Nao celebrar o Contrato ou nédo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIIl - Apresentar declaragdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucéo do Contrato;

IX - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do Contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste Termo, a Administracéo pode
aplicar a empresa fornecedora/contratada as seguintes sangdes:

a). Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do Contrato,
sempre que nédo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei 14.133/21);

b). Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
incisos I, 1, IV, V, VI e VII do subitem acima deste instrumento, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei 14.133/21)

c). Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos incisos nas alineas VI, IX, X, Xl e Xll do subitem acima deste
instrumento, bem como nos incisos Il, I, IV, V, VI e VII, que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei);

d). Das infragcdes e sangdes aplicaveis aos contratados quando:
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a) Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

| — Adverténcia;

b) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

c) Dar causa a inexecugdo total do contrato;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

d) Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

II - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro)
anos.

f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagc&o;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro)
anos.

g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro)
anos

13.3. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Termo nao exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156,
§9°)

13.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

13.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157).

CLAUSULA XIV - DAS DISPOSIGOES FINAIS

14.1. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigacéo financeira, sem que isso gere direito a reajustamento
de precos ou correcdo monetaria.

14.2. Onde, eventualmente, for citada alguma marca, essa sera referencial, podendo
ser substituida por similares.

CLAUSULA XV - DO FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Rio Vermelho/MG, para dirimir questdes
oriundas deste Contrato, por mais privilegiado que outro possa parecer. E, por
estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento em 02 (duas)
vias de igual teor, forma e data.

Rio Vermelho/MG, de de 2025
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MARCUS VINICIUS D. DE OLIVEIRA

NOME DA EMPRESA
Prefeito Municipal

Socio Administrador ou Equivalente

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
L PP CPF.
2 CPF.
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