
 

 

 
PROCESSO LICITATÓRIO Nº 085/2026 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 037/2026 

 

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR nº 123/06 ou IN SEGES/ME 

Nº 73/2022. 

 

OBJETO: Registro de preços para futura e eventual aquisição de materiais de 

expediente e papelaria em atendimento às Secretarias Municipais que compõem 

a estrutura administrativa do Município de Rio Vermelho/MG. 

 

 

INTERESSADO: Secretaria Municipal de Administração e Planejamento 

 

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: Até às 8:00 horas do dia 05/10/2026 

 

ABERTURA DE PROPOSTAS: Às 08:00 horas do dia 05/10/2026 

 

REFERÊNCIA DE TEMPO: Horário de Brasília. 

 

LOCAL DA SESSÃO PÚBLICA: Plataforma De Licitações Licitar Digital – 

www.licitardigital.com.br 

 

PORTARIA Nº 058/2024: Pregoeiro: Rogerio Vieira Campos Leal  

 

TIPO: Menor preço por item 

 

MODO DE DISPUTA: Aberto 

 

ESCLARECIMENTOS:  

Diretamente pela plataforma de licitações – www.licitardigital.com.br > edital PE 

037/2026 
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EDITAL DE LICITAÇÃO – NORMAS 

 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 085/2026 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 037/2026 

TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 

 

1. PREÂMBULO 

 

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO VERMELHO – MG, realizará a Licitação na 

Modalidade Pregão, na Forma Eletrônica, em sessão pública a ser realizada na 

Plataforma de Licitações Licitar Digital (www.licitardigital.com.br), conforme 

especificado no ANEXO I deste edital. 

 

1.2. Os trabalhos serão conduzidos pelo Sr. Rogerio Vieira Campos Leal e pela Equipe 

de Apoio, designada pela portaria Nº 058/2024 anexado aos autos do procedimento e 

regido pelas Leis nº 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, , demais normas 

pertinentes e pelas condições estabelecidas pelo presente Edital. 

 

1.3. O Edital e seus Anexos poderão ser obtidos gratuitamente no sítio eletrônico oficial 

da Prefeitura Municipal de Rio Vermelho, através do endereço eletrônico 

www.riovermelho.mg.gov.br, na Plataforma de Licitações Licitar Digital, através do 

endereço eletrônico www.licitardigital.com.br e também no prédio sede da Prefeitura 

Municipal de Rio Vermelho, em dias e horários de expediente, a partir da data de sua 

publicação. 

 

1.4. Toda e qualquer alteração que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, 

adendo, suspensão ou revogação, deverá ser consultada pelos pretensos licitantes no 

endereço eletrônico www.licitardigital.com.br, bem como, no sítio eletrônico oficial da 

Prefeitura Municipal de RIO VERMELHO/MG, www.riovermelho.mg.gov.br. 

 

1.5. A Administração não se responsabilizará caso o pretenso licitante não acesse o 

endereço eletrônico www.licitardigital.com.br ou não visualize a alteração no sítio 

eletrônico oficial supracitado consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos 

publicados. 

 

 

2. OBJETO 

 

2.1. Constitui objeto da presente licitação Registro de preços para futura e eventual 
aquisição de materiais de expediente e papelaria em atendimento às Secretarias 
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Municipais que compõem a estrutura administrativa do Município de Rio 
Vermelho/MG. 
, conforme especificações constantes no Termo de Referência anexo a este edital. 

 

3. CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

 

3.1. Poderão participar deste Pregão as empresas legalmente constituídas e que 

comprovem possuir os requisitos mínimos de qualificação exigidos neste Edital e seus 

Anexos. 

 

3.2. Não poderão participar do presente certame a empresa: 

3.2.1. Empresa suspensa de participar de licitação e impedida de contratar com o 

Município, durante o prazo da sanção aplicada; 

3.2.2. Empresa declarada inidônea para licitar ou contratar com a Administração 

Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 

promovida sua reabilitação; 

3.2.3. Empresa impedida de licitar e contratar com o Município, durante o prazo da 

sanção aplicada; 

3.2.4. Empresa proibida de contratar com o Poder Público, em razão do disposto no art. 

72, § 8º, V, da Lei n.º 9.605/1998; 

3.2.5. Empresa proibida de contratar com o Poder Público, nos termos do art. 12 da Lei 

n.º 8.429/1992; 

3.2.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedações previstas no art. 9º, §1º, art 

14 da Lei n.º 14.133/2021; 

3.2.6.1. Entende-se por “participação indireta” a que alude o art. 9º §1º, da Lei n.º 

14.133/2021 a participação no certame de empresa em que uma das pessoas listadas 

no mencionado dispositivo legal figure como sócia, pouco importando o seu 

conhecimento técnico acerca do objeto da licitação ou mesmo a atuação no processo 

licitatório.  

3.2.7. Empresa cujo estatuto ou contrato social não seja pertinente e compatível com o 

objeto deste Pregão; 

3.2.8. Empresa que se encontre em processo de dissolução ou falência;  

3.2.9. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econômico, assim entendidas 

aquelas que tenham diretores, sócios ou representantes legais comuns, ou que utilizem 

recursos materiais, tecnológicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que 

não agem representando interesse econômico em comum; 

3.2.10. Consórcio de empresas1, qualquer que seja sua forma de constituição. 

 

 
1A vedação à participação de interessadas que se apresentem constituídas sob a forma de consórcio se 

justifica pelo fato e que a futura contratação é considerado objeto perfeitamente simples, pertinente e 

compatível para várias empresas atuantes do ramo licitado, às quais, em sua maioria, apresentam o mínimo 

exigido no tocante à qualificação fiscal, trabalhista e econômico-financeira, condições suficientes para a 

execução de contratos dessa natureza, o que não tornará restrito o universo de possíveis licitantes 



 

 

3.3. Os licitantes deverão estar previamente cadastrados na plataforma de licitações, o 

qual poderá ser realizado em www.licitardigital.com.br.  

 

3.4. A observância das vedações supra é de inteira responsabilidade da licitante que, 

pelo descumprimento, se sujeita às penalidades cabíveis.  

 

4. DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO 

 

4.1. Até 03 (três) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, 

qualquer pessoa poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o Ato 

Convocatório deste Pregão, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site 

www.licitardigital.com.br, no local específico dentro do processo licitatório em análise - 

cabendo o Pregoeiro decidir sobre a petição no prazo de 03 (três) dias úteis, limitado 

ao último dia útil anterior à data da abertura do certame. 

4.1.1. Caso seja acolhida a impugnação contra o Ato Convocatório, será designada nova 

data para a realização do Certame.   

 

4.2. Decairá do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, 

o proponente/licitante que não o fizer até o terceiro dia útil que anteceder à data de 

realização da sessão pública do Pregão, hipótese em que tal comunicação não terá 

efeito de recurso. 

 

4.3. A impugnação feita tempestivamente pelo proponente/licitante não o impedirá de 

participar do Certame. 

 

5. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAÇÃO 

 

5.1. O Pregão Eletrônico será realizado em sessão pública, por meio da internet, 

mediante condições de segurança (criptografia e autenticação) em todas as suas fases. 

 

 
individuais. A ausência de consórcio não trará prejuízos à competitividade do certame, visto que, em regra, 

a formação de consórcios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questões de alta complexidade 

ou de valor ou técnica. Nestes casos, a Administração, com vistas a aumentar o número de participantes, 

admite a formação de consórcio. Tendo em vista que é prerrogativa do Poder Público, na condição de 

contratante, a escolha da participação, ou não, de empresas constituídas ou a serem constituídas sob a 

forma de consórcio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei nº 

14.133/21, que em seu artigo 15 que atribui à Administração a prerrogativa de admissão de consórcios em 

licitações por ela promovidas , pelos motivos já expostos, conclui-se que a vedação de constituição de 

empresas em consórcio, para o caso concreto, é o que melhor atende ao interesse público, por prestigiar 

os princípios da competitividade, economicidade e moralidade.  

Ressalte-se que a nossa decisão com relação à vedação à participação de consórcios, para o caso 

concreto, não compromete a competitividade. 
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5.2. Para acesso ao sistema eletrônico, os interessados na participação do Pregão 

Eletrônico deverão dispor de chave de identificação e senha pessoal (intransferíveis), 

obtidas através do sítio da Plataforma de Licitações da Licitar Digital 

(www.licitardigital.com.br). 

 

5.3. É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como, seu uso 

em qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo ao 

Município de Rio Vermelho/MG, ao provedor do sistema ou ao órgão promotor da 

licitação, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do 

acesso. 

 

5.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema 

eletrônico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de 

capacidade técnica para a realização das transações inerentes ao pregão eletrônico. 

 

5.5. A participação no Pregão Eletrônico se dará por meio da digitação da senha pessoal 

do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de preços e documentos 

de habilitação, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, observando data e 

horário limite estabelecido.   

 

5.6. O encaminhamento de proposta pressupõe o pleno conhecimento e atendimento 

às exigências de habilitação previstas neste Edital.  

 

5.7. COMO CONDIÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO, A LICITANTE 

ASSINALARÁ “SIM” OU “NÃO” EM CAMPO PRÓPRIO DO SISTEMA ELETRÔNICO, 

RELATIVO ÀS SEGUINTES DECLARAÇÕES: 

 

(  ) Declaro que não incorro nas condições impeditivas do art. 14 e art 9º § 1º da 

Lei Federal nº 14.133/21. 

 

( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitação, conforme disposto no art. 

63, inciso I, da Lei Federal nº 14.133/21. 

 

(  ) Declaro que cumpro as exigências de reserva de cargos para pessoa com 

deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras 

normas específicas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal nº 14.133/21. 

 

( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitação está em conformidade 

com as exigências do instrumento convocatório e me responsabilizo pela 

veracidade e autenticidade dos documentos apresentados. 

 

(  ) Declaro que minha proposta econômica compreendem a integralidade dos 

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição 
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Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas 

de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega 

da proposta, conforme art. 63, §1º, da Lei Federal nº 14.133/21. 

 

( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condições locais para 

o cumprimento das obrigações objeto da licitação, conforme o art. 67, inciso VI, 

da Lei Federal nº 14.133/21; 

 

( ) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei nº 14.133/21, que 

não emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre e não emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir 

dos 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, 

do art. 7º, da Constituição Federal/88. 

 

( ) Declaro que não possuo, em minha cadeia produtiva, empregados 

executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos 

III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal/88. 

 

( ) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuízo das sanções e multas 

previstas neste ato convocatório, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, 

conforme a Lei Complementar nº 123/2006, não contrariando o disposto no art 

4º §  2º da Lei 14.133/2021. cujos termos declaro conhecer na íntegra, estando 

apto, portanto, a exercer o direito de preferência.  

 

( ) Sim, ME ( ) Sim, EPP ( ) Não, outros enquadramentos. 

 

5.8. A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o 

licitante às sanções previstas em lei e neste Edital. 

 

6. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 

6.1. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a 

descrição do objeto ofertado e o preço, até a data e o horário estabelecidos para 

abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de 

envio de Propostas. 

 

6.2. O envio da proposta e os documentos de habilitação exigidos neste Edital, ocorrerá 

por meio de chave de acesso e senha intransferíveis. 

 

6.3. Os documentos de habilitação deverão ser apresentados apenas pelo licitante 

vencedor em formato digital, após o encerramento da fase de lances, via sistema, após 

solicitação do agente de contratação ou da comissão de contratação, quando o 



 

 

substituir, no sistema eletrônico, no prazo de duas horas, prorrogável por igual período 

nas seguintes situações: 

I - Por solicitação do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratação 

ou pela comissão de contratação, quando o substituir; ou 

II - De oficio, a critério do agente de contratação ou da comissão de contratação, quando 

o substituir, quando constatado que o prazo estabelecido não é suficiente para o envio 

dos documentos exigidos no edital para a verificação de conformidade. 

6.3.1. Após a apresentação dos documentos de habilitação conforme 6.3 deste 

Edital, fica vedada a substituição ou a apresentação de novos documentos, salvo 

em sede de diligência. 

6.3.2 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a 

documentação de habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e 

trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123, de 2006. 

 

6.4. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a 

sessão pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de 

negócios, diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou 

de sua desconexão. 

 

6.5. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a 

proposta anteriormente inseridos no sistema; 

 

6.6. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as 

propostas apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos 

de negociação e julgamento da proposta. 

 

6.7. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor 

classificado somente serão disponibilizados para avaliação do Pregoeiro e para acesso 

público após o encerramento do envio de lances. 

 

6.8. Os documentos complementares à proposta e à habilitação, quando necessários à 

confirmação daqueles exigidos no edital e já apresentados, se houver, serão 

encaminhados pelo licitante melhor classificado após o encerramento do envio de 

lances no prazo definido pelo Pregoeiro, de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitação, 

podendo ser prorrogado. 

 

6.9. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 

mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida 

em relação à integridade do documento digital. 

6.9.1. Nestes casos, a licitante deverá encaminhar a documentação original ou a cópia 

autenticada exigida, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, contados da data da 

solicitação do pregoeiro, via sistema. 

 



 

 

6.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, 

e se o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto 

aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos 

somente em nome da matriz. 

 

6.11. Todos os documentos emitidos em língua estrangeira deverão ser entregues 

acompanhados da tradução para língua portuguesa, efetuada por Tradutor 

Juramentado, ou de outro que venha a substituí-lo, ou consularizados pelos respectivos 

consulados ou embaixadas. 

 

6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o 

Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a 

continuidade da mesma. 

 

6.13. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não 

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o 

estabelecido neste Edital. 

 

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

 

7.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema 

eletrônico, dos seguintes campos: 

7.1.1. Valor unitário e total dos itens; 

7.1.2. Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à 

especificação do Termo de Referência: indicando, no que for aplicável: modelo, marca, 

prazo de garantia etc. 

 

7.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam à Contratada. 

 

7.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam 

direta ou indiretamente no fornecimento dos bens. 

 

7.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 

exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 

alteração sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

 

7.5. O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data 

de sua apresentação. 

 

7.6. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de 

regência de contratações públicas, quando participarem de licitações públicas. 

 



 

 

7.7. No caso de alguma inconsistência no descritivo dos itens entre o Edital e o 

constante na plataforma do pregão Eletrônico, deverá ser considerado o descritivo do 

Edital. 

 

7.8. Os documentos listados no item da HABILITAÇÃO do Licitante Vencedor deverão 

ser anexados no sistema, após a convocação feita pelo Pregoeiro(a), e sua ausência 

ensejará em INABILITAÇÃO. 

 

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referência, necessários e suficientes para 

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos 

para fins de habilitação, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021 e constam detalhados no 

Termo de Referência 

 

Nota 01 – A verificação pelo órgão ou entidade promotora do certame nos sítios 

eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões constitui meio legal de 

prova, para fins de habilitação. 

Nota 02 – As certidões que não tenham o prazo de validade expresso no documento, 

ter-se-ão como válidas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissão. 

Nota 03 – A ausência de anexação de certidão fiscal, social e trabalhista que possam 

ser conferidas em meio eletrônico não será motivo único para inabilitação do fornecedor, 

podendo o Pregoeiro realizar a pesquisa eletrônica para fins de análise da regularidade 

fiscal da empresa. 

 

 

9. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E 

FORMULAÇÃO DE LANCES 

 

9.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema 

eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 

 

9.2 . O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo 

aquelas que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, 

que contenham vícios insanáveis ou que não apresentem as especificações técnicas 

exigidas no Termo de Referência. 

 

9.3. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

 

9.4. A desclassificação será sempre fundamentada e Contratada no sistema, com 

acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

 



 

 

9.5. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em 

sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

 

9.6. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que 

somente estas participarão da fase de lances. 

 

9.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances 

exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do 

seu recebimento e do valor consignado no registro. 

 

9.8. O lance deverá ser ofertado de acordo com o tipo de licitação indicada no 

preâmbulo. 

 

9.9. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para 

abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

 

9.10. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de 

desconto superior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

 

9.11. O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em 

relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor 

oferta deverá ser de R$ 0,10 (dez centavos) 

 

9.12. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa 

“ABERTO”, em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com 

prorrogações.  

 

9.13. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, 

será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos 

últimos dois minutos do período de duração da sessão pública.  

 

9.14 . A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será 

de dois minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse 

período de prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários.  

 

9.15. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão 

pública encerrar-se-á automaticamente.  

 

9.16. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo 

sistema, poderá o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, 

admitir o reinício da sessão pública de lances, em prol da consecução do melhor preço. 

 



 

 

9.17. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores 

deverão ser desconsiderados pelo Pregoeiro. 

 

9.18. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que 

for recebido e registrado primeiro. 

 

9.19. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo 

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 

 

9.20. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do 

Pregão, o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a 

recepção dos lances. 

 

9.21. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o Pregoeiro persistir por tempo 

superior a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após 

decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos 

participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

9.21.1. O mesmo interregno de tempo aplica-se aos demais casos de suspensão, tendo 

em vista que o art. 43 da IN SEGES/ME 73/2022 determina que uma vez suspensa, a 

retomada da sessão somente poderá ocorrer mediante aviso prévio no sistema, com 

antecedência mínima de 24 horas, e com registro em ata. 

 

9.22 - Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

 

9.23 - Um vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificará as microempresas e 

empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os valores 

da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais 

classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 

2006, regulamentada pelo Decreto Federal 8.538/2015. 

9.23.1. Em caso de empate ficto, deverá ser concedido tratamento favorecido às 

MEs/EPPs participantes do certame, sendo assegurado a essas, a oportunidade de 

apresentar proposta de preço inferior, no prazo de 3 (três) minutos, visando cobrir a 

oferta daquela considerada vencedora do certame (empresa de grande porte), situação 

na qual será adjudicado em favor da referida microempresa/empresa de pequeno porte. 

9.23.2. Nessas condições, consideram-se empatadas as propostas de microempresas 

e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) 

acima da melhor proposta ou melhor lance. 

9.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista 

ou não se manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes 

microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 

5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, no 

prazo estabelecido no subitem anterior. 

 



 

 

9.25. A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de 

classificação, de maneira que só poderá haver empate entre propostas iguais (não 

seguidas de lances). 

 

9.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será 

aquele previsto no art. 60 da Lei nº 14.133/21, assegurando-se a preferência, 

sucessivamente, aos bens e serviços: 

9.26.1. Disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova 

proposta em ato contínuo à classificação; 

9.26.2. Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de 

cumprimento de obrigações previstos nesta Lei; 

9.26.3. Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres 

no ambiente de trabalho, conforme regulamento; 

9.26.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme 

orientações dos órgãos de controle. 

9.26.5. Empresas estabelecidas no território do Estado do órgão ou entidade da 

Administração Pública estadual licitante ou, no caso de licitação realizada por órgão ou 

entidade de Município, no território do Estado em que este se localize; 

9.26.6. Empresas brasileiras; 

9.26.7. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no 

País; 

9.26.8. Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, 

de 29 de dezembro de 2009. 

 

9.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico 

dentre as propostas empatadas 

 

9.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o Pregoeiro deverá 

encaminhar, pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado 

o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociação em 

condições diferentes das previstas neste Edital. 

 

9.29. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada 

pelos demais licitantes. 

 

9.30. Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessão de disputa 

automaticamente atualizará a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado, 

quando for o caso. No entanto quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro 

solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (dois) dias úteis, podendo 

ser prorrogado por igual período desde que aprovado, envie, através do sistema, a 

proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, 



 

 

acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à 

confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados. 

 

9.31. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento 

da proposta. 

 

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 

 

10.1. Encerrada a etapa de negociação, o Pregoeiro examinará a proposta classificada 

em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em 

relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos. 

 

10.2. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final 

superior ao preço máximo fixado, ou que apresentar preço manifestamente inexequível. 

 

10.3. A Administração poderá, em caso de suspeita de inexequibilidade, realizar 

diligências para aferir a exequibilidade das propostas conforme orientações constantes 

no Anexo IV. 

 

10.4. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização 

de diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente 

poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro 

horas de antecedência, e a ocorrência será constada em ata; 

 

10.5. O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital 

complementar, por meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas) 

horas, sob pena de não aceitação da proposta. 

 

10.6. O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação escrita 

e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo 

Pregoeiro. 

 

10.7. Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-se os 

que contenham as características do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, 

fabricante e procedência, além de outras informações pertinentes, a exemplo de 

catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrônico, no prazo indicado 

pelo Pregoeiro, sem prejuízo do seu ulterior envio pelo sistema eletrônico, sob pena de 

não aceitação da proposta. 

10.7.1. A proponente provisoriamente classificada em primeiro lugar será convocada 

pelo Pregoeiro para, no prazo mínimo de 2 (duas) horas, contadas da convocação, 

apresentar catálogo, prospecto ou ficha técnica das propostas ofertadas, 

especificamente no que diz respeito aos itens indicados pelo Pregoeiro(a), em língua 



 

 

portuguesa ou acompanhados de tradução, contendo informações suficientes para 

comprovação do atendimento às especificações exigidas neste Termo de Referência. 

 

10.8.  Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a 

proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

10.8.1. Se tratando de Lote, a desclassificação de um único item do lote implicará na 

desclassificação da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente será aceita 

se atender aos requisitos para todos os itens que compõem o lote. 

 

10.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a 

nova data e horário para a sua continuidade. 

 

10.10. O Pregoeiro deverá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta 

ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção 

de melhor preço, vedada a negociação em condições diversas das previstas neste 

Edital. 

 

10.11. Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à 

subsequente, poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 

 

10.12. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada 

pelos demais licitantes pelo “chat”. 

 

11. DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO 

 

11.1. Para julgamento, será adotado o critério de MENOR PREÇO POR ITEM, 

observados o valor máximo aceitável, os prazos para fornecimento, as especificações 

técnicas, parâmetros mínimos de desempenho e qualidade e demais condições 

definidas neste Edital. 

 

11.2. O Pregoeiro anunciará o licitante detentor da proposta ou lance de menor 

valor/maior vantajosidade imediatamente após a fase de aceitação das propostas ou, 

quando for o caso, após negociação e decisão pelo Pregoeiro acerca da aceitação do 

lance de menor valor/mais vantajoso. 

 

11.3. Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade não for aceitável ou se o 

licitante desatender às exigências habilitatórias, o pregoeiro poderá examinar a proposta 

subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procederá a verificação das condições 

habilitatórias do proponente, na ordem de classificação, ordenada e sucessivamente, 

até a apuração de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante 

declarado vencedor. 

 



 

 

11.4. No caso de discordância entre valores numéricos e por extenso, prevalecerão 

estes últimos e, entre preços unitários e totais, os primeiros. 

 

11.5. Serão desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou 

da legislação em vigor. 

 

11.6. Serão também desclassificadas as propostas que: 

11.6.1. Sejam incompletas, isto é, não conterem informação(ões) suficiente(s) que 

permita(m) a perfeita identificação do material licitado; 

11.6.2. Contiverem qualquer limitação ou condição substancialmente contrastante com 

o presente Edital, ou seja, manifestamente inexequíveis, por decisão do Pregoeiro. 

 

11.7. Caso não sejam apresentados lances, será verificada a conformidade entre a 

proposta de menor preço e valor estimado para a aquisição do bem. 

 

11.8. Após a habilitação, poderá a licitante ser desqualificada por motivo relacionado 

com a capacidade jurídica, regularidade fiscal, social e trabalhista qualificação 

econômico-financeira, qualificação técnica e/ou inidoneidade, em razão de fatos 

supervenientes ou somente conhecidos após o julgamento. 

 

11.9. Da sessão, o sistema gerará ata circunstanciada, na qual estarão registrados 

todos os atos do procedimento e as ocorrências relevantes. 

 

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL) 

 

12.1. A proposta final do licitante declarado vencedor será atualizada automaticamente 

pelo sistema de pregão eletrônico. 

12.1.1. A proposta somente não será atualizada automaticamente quando houver mais 

de um item dentro do lote (quando for o caso), cabendo ao fornecedor a atualização dos 

valores de sua proposta no prazo 02 (dois) dias úteis, podendo ser prorrogado por igual 

período desde que aprovado pela administração. 

12.1.2. Ao final do certame, deverá o licitante vencedor atualizar a proposta em até 02 

(dois) dias úteis, com os descontos ofertados de forma homogênea, mantendo-se a 

proporção de desconto para cada item, a fim de evitar jogo de planilhas.  

 

12.3. O licitante vencedor deverá encaminhar por e-mail 

(compras@riovermelho.mg.gov.br) a indicação do banco, número da conta e agência, 

para fins de pagamento, no prazo de 24 (vinte e quatro horas).  

 

13. DO RECURSO 

 

13.1. O Pregoeiro declarará o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularização 

fiscal, social e Trabalhista, econômica financeira e qualificação técnica, da vencedora, 



 

 

conforme o exigido no Termo de Referência, para que qualquer licitante manifeste 

“imediatamente” após a declaração do vencedor, a intenção de recorrer, em campo 

próprio do sistema, limitado o tempo em até dez minutos. 

 

13.2. A falta de manifestação imediata da intenção de interpor recurso, no momento da 

sessão pública deste Pregão, implica a preclusão desse direito.  

 

13.3. A falta de apresentação das razões de recurso, em campo próprio do sistema, 

também importará a preclusão do direito de recurso e, via de consequência, a 

adjudicação do objeto da licitação à LICITANTE VENCEDORA.  

 

13.4. A recorrente que tiver sua intenção de recurso aceita deverá registrar as razões 

do recurso, em campo próprio do sistema, no prazo de 03 (três) dias úteis, ficando as 

demais LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazões, também via 

sistema, em igual prazo, que começará a correr do término do prazo da recorrente, 

sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa dos seus 

interesses.  

 

13.5. O provimento do recurso importará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis 

de aproveitamento. 

 

14. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO  

 

14.1. O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da 

autoridade superior, após a regular decisão dos recursos apresentados. 

 

14.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 

competente homologará o procedimento licitatório. 

 

15. DAS CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

15.1. Findo o processo licitatório, a empresa vencedora será convocada via sistema 

eletrônico e e-mail a assinar a ARP, que obedecerá ao modelo Anexo II, no prazo de 5 

(cinco) dias contados da convocação emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito 

à contratação. 

 

15.2. O subitem acima deverá ser desconsiderado caso seja outra a decisão da 

autoridade competente que não a homologação do processo licitatório ou outra for sua 

decisão. 

 

15.3. Será facultado à Administração, quando o convocado não assinar ARP/ 



 

 

CONTRATO ou não aceitar ou não retirar o instrumento equivalente no prazo e nas 

condições estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de 

classificação, para a celebração do contrato/ARP nas condições propostas pelo licitante 

vencedor, conforme artigo 90, §2º da lei Federal 14.133/2021. 

 

15.4. Como condição prévia para assinatura de Ata RP/Aditivos/ Contrato será verificado 

pelo Pregoeiro ou por Agente de Contratação, mediante consulta aos seguintes 

cadastros: 

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS); 

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); 

c) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidôneos do Tribunal de Contas da União 

(TCU); 

d) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa 

(CNIA); 

e) Outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam à 

disposição para consulta, conforme o caso. 

15.4.1. As consultas aos cadastros mencionados anteriormente poderão ser 

substituídas pela Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do Tribunal de Contas da 

União (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ ), conforme o caso. 

15.4.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome do fornecedor interessado e, 

também, de seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n.º 8.429/1992, que 

prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade 

administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio 

de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 

 

16. DO PRAZO DE VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

16.1. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano e poderá ser 

prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso. 

16.2. No prazo de validade da ata de registro de preços poderá ser realizada a 

contratação do fornecedor registrado na ata de Registro de Preços, a qual será 

formalizada por meio de instrumento contratual (Anexo III), emissão de nota de 

empenho de despesa, autorização de compra ou outro instrumento hábil. 

 

17. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

17.1. Encerrado o procedimento licitatório, o representante legal da empresa cuja 

proposta foi declarada vencedora será convocado via sistema eletrônico e e-mail para 

firmar/assinar a ARP ou instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO (II), no prazo 

de 5 (cinco) dias contados da convocação, podendo ser prorrogado uma vez por igual 

período desde que o motivo seja aceito pela administração, emitida pelo Setor 

Responsável, sob pena de decair do direito à contratação. 

https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/


 

 

17.2. Será facultado à Administração, quando o convocado não assinar o termo de 

contrato ou não aceitar ou não retirar o instrumento equivalente no prazo e nas 

condições estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de 

classificação, para a celebração do contrato nas condições propostas pelo licitante 

vencedor. 

17.3. A Ata de Registro de Preços celebrado poderá ser cancelada a qualquer momento, 

nos termos do Decreto Federal nº 11.462/2023. 

 

18. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

18.1. Das infrações e sanções aplicáveis aos licitantes quando: 

18.1.1. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame, será aplicada as 

seguintes sanções: 

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitação em todos os itens 

propostos pelo licitante. 

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos. 

 

18.1.2. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado, será aplicada as seguintes sanções: 

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitação em todos os itens 

propostos pelo licitante. 

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos 

  

18.1.3. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, será 

aplicada as seguintes sanções: 

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitação em todos os itens 

propostos pelo licitante. 

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(três) anos. 

  

18.1.4. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato, será aplicada as 

seguintes sanções: 

a)  multa no percentual de 30% do valor estimado para licitação nos itens propostos pelo 

licitante. 

b)  declaração de inidoneidade para licitar ou contratar pelo período de 4(quatro) anos. 

 

18.1.5. Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitação nos itens propostos pelo 

licitante. 

b) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar pelo período de 4(quatro) anos. 

  

18.1.6. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 



 

 

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitação nos itens propostos pelo 

licitante.  

b) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar pelo período de 4(quatro) anos. 

  

18.1.7. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitação nos itens propostos pelo 

licitante. 

b) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar pelo período de 4(quatro) anos. 

  

18.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitação nos itens propostos pelo 

licitante. 

b) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar pelo período de 4(quatro) anos. 

 

19. DA UTILIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO POR ÓRGÃOS NÃO 

PARTICIPANTES 

19.1. Durante a vigência da ata, os órgãos e as entidades da Administração Pública que 

não participaram do procedimento de IRP poderão aderir à ata de registro de preços na 

condição de não participantes, observados os seguintes requisitos: 

I - Apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de 

provável desabastecimento ou de descontinuidade de serviço público; 

II - Demonstração da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados 

pelo mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021; e 

III - consulta e aceitação prévias do órgão ou da entidade gerenciadora e do fornecedor. 

a) A autorização do órgão ou da entidade gerenciadora apenas será realizada após a 

aceitação da adesão pelo fornecedor. 

b) Após a autorização, o órgão ou a entidade não participante efetivará a aquisição ou 

a contratação solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigência da ata.  

c) O prazo previsto na letra “c” poderá ser prorrogado excepcionalmente, mediante 

solicitação do órgão ou da entidade não participante aceita pelo órgão ou pela entidade 

gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigência da ata de registro de 

preços. 

 

19.2. Dos Limites para Adesão 

19.2.1 - Serão observadas as seguintes regras de controle para a adesão à ata de 

registro de preços de que trata o item 19.1: 

I - As aquisições ou as contratações adicionais não poderão exceder, por órgão ou 

entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório 

registrados na ata de registro de preços para o órgão ou a entidade gerenciadora e para 

os órgãos ou as entidades participantes; e 

II - O quantitativo decorrente das adesões não poderá exceder, na totalidade, ao dobro 

do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o órgão ou a 

entidade gerenciadora e os órgãos ou as entidades participantes, independentemente 



 

 

do número de órgãos ou entidades não participantes que aderirem à ata de registro de 

preços. 

 

20. DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE 

REGISTRO DE PREÇOS 

 

20.1. As quantidades previstas para os itens com preços registrados nas atas de registro 

de preços poderão ser remanejadas pelo órgão ou pela entidade gerenciadora entre os 

órgãos ou as entidades participantes e não participantes do registro de preços. 

a) O remanejamento de que trata esta cláusula somente será feito: 

I - De órgão ou entidade participante para órgão ou entidade participante; ou 

II - de órgão ou entidade participante para órgão ou entidade não participante. 

 

b) O órgão ou a entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende 

contratar será considerado participante para fins do remanejamento de que trata esta 

cláusula. 

 

c) Na hipótese de remanejamento de órgão ou de entidade participante para órgão ou 

entidade não participante, serão observados os limites previstos nos limites de adesão 

que trata a cláusula 19.2.  

 

d) Competirá ao órgão ou à entidade gerenciadora autorizar o remanejamento 

solicitado, com a redução do quantitativo inicialmente informado pelo órgão ou pela 

entidade participante, desde que haja prévia anuência do órgão ou da entidade que 

sofrer redução dos quantitativos informados. 

 

e) Caso o remanejamento seja feito entre órgãos ou entidades distintos, caberá ao 

fornecedor beneficiário da ata de registro de preços, observadas as condições nela 

estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento decorrente do 

remanejamento dos itens. 

 

f) Na hipótese de compra centralizada, caso não haja indicação, pelo órgão ou pela 

entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos 

termos do disposto na letra “b”, a distribuição das quantidades para a execução 

descentralizada ocorrerá por meio de remanejamento. 

 

21. DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

21.1. É facultado ao Pregoeiro ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase 

do julgamento promover diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução 

do processo e a aferição do ofertado, bem como solicitar a órgãos competentes a 

elaboração de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisões. 



 

 

21.2. Qualquer solicitação de prorrogação de prazo para o fornecimento, decorrentes 

desta licitação, somente será analisada se apresentada antes do decurso do prazo para 

tal e devidamente fundamentada. 

21.3. Será dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais 

como dos documentos de habilitação apresentados na sessão. 

21.4. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas 

condições estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar em sua 

totalidade, sendo que as contratações se darão de acordo com a demanda do município. 

21.5. É vedado à contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem 

autorização expressa da Administração. 

21.6. A presente Licitação somente poderá ser revogada por razões de interesse 

público, por motivo de conveniência e oportunidade, decorrente de fato superveniente 

devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade insanável 

de ofício ou por provocação de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente 

comprovado. 

21.7. O PREGOEIRO, no interesse da Administração, poderá relevar omissões 

puramente formais observadas na documentação e proposta, desde que não contrariem 

a legislação vigente e não comprometam a lisura da licitação, sendo possível a 

promoção de diligência destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do 

processo. 

21.8. É vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela após aberta a sessão 

do pregão. 

21.8.1. Informações sobre o andamento da licitação poderão ser obtidas por e-mail: 

licitar@riovermelho.mg.gov.br , e ainda, poderão ser acompanhadas as fases através 

do Portal Eletrônico http://www.licitardigital.com.br. 

21.8.2. Interessados poderão adquirir cópia do Edital somente via download do arquivo 

através do Portal Eletrônico http://www.licitardigital.com.br ou  

https://riovermelho.mg.gov.br 

21.8.3. O licitante deverá examinar detidamente as disposições contidas neste Edital e 

seus anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrônico 

de licitação utilizado, submete-a à aceitação incondicional de seus termos, 

independente de transcrição, bem como representa o conhecimento do objeto em 

licitação e a observância dos preceitos legais e regulamentares que a regem, não sendo 

aceita alegação de desconhecimento de qualquer pormenor. 

21.9. No caso de eventual divergência entre o Edital de Licitação e seus anexos, 

prevalecerão as disposições do primeiro. 

21.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á 

o dia do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias 

de expediente na Administração 

21.10.1. Considera-se dia do começo do prazo: 

a) o primeiro dia útil seguinte ao da disponibilização da informação na internet; 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.feliciodossantos.mg.gov.br/


 

 

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificação for pelos 

correios. 

21.11. Cada licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações e dos 

documentos apresentados em qualquer fase da licitação, sendo-lhe exigível, ainda, em 

qualquer época ou oportunidade, a apresentação de outros documentos ou informações 

complementares que se fizerem necessários, a fim de completar a instrução do 

processo, conforme faculta o Art. 59, § 2º c/c art. 64 da Lei Federal nº 14.133/21. 

21.12. É proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatório 

mediante a utilização de recursos ou de meios meramente protelatórios, sujeitando-se 

o autor às sanções legais e administrativas previstas na Lei Federal nº 14.133/21 e no 

Código Penal Brasileiro. 

21.13. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse 

da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

21.14. O Instrumento Convocatório é parte integrante do Contrato/Ata de Registro de 

Preço. 

21.14.1. Integram o Presente Edital: 

a) Anexo I – Termo de Referência; 

b) Anexo II - Minuta da ARP; 

c) Anexo III – Minuta do Contrato 

d)  Anexo IV – Estudo Técnico Preliminar 

e) Anexo V – Diligência De Comprovação De Exequibilidade De Preços 

 

 

RIO VERMELHO/MG, 17 de setembro de 2026. 

 

 

 

 

 

 

Evania Aparecida Neves 

Agente de Contratação 

 

 

 



 

 

 

ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. INFORMAÇÕES BÁSICAS 

Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administração. 

Órgão Gerenciador: Secretaria Municipal de Administração do Município de Rio 
Vermelho/MG. 

2. OBJETO (art. 6º, XXIII, "a" da Lei n. 14.133/2021) 

2.1. Registro de preços para futura e eventual aquisição de materiais de 
expediente e papelaria em atendimento às Secretarias Municipais que compõem 
a estrutura administrativa do Município de Rio Vermelho/MG. 

2.2. O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano e 
poderá ser prorrogada por igual período, desde que comprovado o preço 
vantajoso, conforme art. 84 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

2.3. O objeto da presente contratação pode ser objetivamente especificado por 
meio de padrões usuais de mercado. Desta forma, entende-se que o objeto desta 
contratação é classificado como bem comum para fins do disposto no art. 6º, 
incisos XIII e XLI, e art. 28, inciso I, da Lei Federal nº 14.133/2021, podendo, 
portanto, ser contratado por meio de processo licitatório na modalidade pregão, 
de forma eletrônica. 

2.4. Os critérios de adjudicação dar-se-ão POR ITEM, conforme especificações 
e quantitativos detalhados na tabela abaixo: 

ITEM DESCRIÇÃO UN QTD 

1 AGENDA TIPO PERMANENTE REVESTIMENTO CAPA 
CURVIM ECOLOGICO, GRAMATURA 60, 
COMPRIMENTO 205, TIPO ENCADERNAÇÃO 
COSTURADA, LARGURA 143, TIPO PAPEL MIOLO OFF 
SET, CARACTERISTICAS ADICIONAIS FOLHAS COM 
IMPRESSÃO EM PRETO, GRAVAÇÃO NA CAPA EM 
QUANTIDADE PÁGINAS 336, FORMATO FOLHAS 
14,3X20,5, COR CAPA PRETA 

UN 250 

2 ALFINETE MAPA FORMATO CABEÇA REDONDA 
MATERIAL AÇO, CABEÇA DE PLASTICO; COR 
VARIADA, CAIXA COM 50 UNIDADES 

CX 150 

3 ALMOFADA PARA CARIMBO COR PRETO EM TECIDO 
Nº. 4, APROXIMADAMENTE 10,5X18,0 CM, ENTINTADA 
EM COR PRETA, ESTOJO EM PLÁSTICO RÍGIDO, COM 
MARCA DO FABRICANTE NO ESTOJO, EMBALAGEM 

UN 30 



 

 

DE PAPELÃO COM IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, 
DATA DE FABRICAÇÃO E PRAZO DE VALIDADE 

4 APAGADOR DE QUADRO BRANCO, CORPO DE 
PLÁSTICO COM SUPORTE PARA MARCADOR 
ACOPLADO. BASE REVESTIDA EM FELTRO, PARA 
USO EM QUADRO BRANCO 

UN 500 

5 APAGADOR QUADRO MAGNETICO MATERIAL 
CORPO PLASTICO; COMPRIMENTO 15; LARGURA 6; 
ALTURA 4; MATERIAL BASE FELTRO; ENCAIXE 
PINCEL 

UN 80 

6 APONTADOR PARA LAPIS; DE METAL; SIMPLES; E 
SUAS CONDICOES DEVERAO ESTAR DE ACORDO 
COM A NORMA NBR-15236; COM CERTIFICACAO 
COMPULSORIA INMETRO, E AS ATUALIZAÇÕES 
POSTERIORES; PACOTE C/ 10 UNIDADES 

PCT 200 

7 APONTADOR PLASTICO COM DEPOSITO BLOCO 6CM 
CORES 1CX C/24 COMPOSIÇÃO: RESINA 
TERMOPLÁSTICA E LÂMINA EM AÇO INOX; CORES 
DIVERSAS: LARANJA, AZUL, ROSA, VERDE, ROXO 
(LILÁS) E PRETO; ALTURA: 60MM; LARGURA: 23MM; 
COMPRIMENTO: 16MM. CAIXA: COM 24 UNIDADES 

CX 1500 

8 BALAO LATEX CANUDO 260 NO TAMANHO DE 2 
POLEGADA DE DIAMENTRO EM CORES SORTIDAS; 
PCT COM 50 UNIDADES 

PCT 180 

9 BALAO METALIZADO 40 CM, NUMEROS E LETRAS UN 250 

10 BALÕES LATEX Nº 11, FORMATO OVAL CORES 
VARIADAS, PACOTE COM 50 UNIDADES 

PCT 500 

11 BALÕES LATEX Nº 7, FORMATO OVAL CORES 
VARIADAS, PACOTE COM 50 UNIDADES 

PCT 500 

12 BALÕES LATEX Nº 9, FORMATO OVAL CORES 
VARIADAS, PACOTE COM 50 UNIDADES 

PCT 500 

13 BARALHO 100% PLASTICO MEDINDO 9X6 CM CADA 
CARTA; BARALHO COM 55 CARTAS; EM EMBALAGEM 
APROPRIADA AO PRODUTO E CERTIFICADO PELO 
INMETRO CX COM 2 UNIDADES 

CX 180 



 

 

14 BARBANTE; 100% ALGODÃO CRU; 8 FIOS; ROLO 400 
GR 

ROLO 200 

15 BATERIA ALCALINA 9VOLTS RETANGULAR 
REFERENCIA: DURACELL OU EQUIVALENTE 

UN 50 

16 BLOCO ADESIVO 38X50MM PCT C/ 4 UNIDADES. 
ESPECIFICAÇÕES: 4 BLOCOS COM 50 FOLHAS; 
DIMENSÕES: 38 X 50 MM; COR: NEON AMARELO, 
LARANJA, ROSA E VERDE 

PCT 100 

17 BORRACHA BRANCA COM PONTEIRA EMB COM 50 
UNIDADES FEITA DE BORRACHA NATURAL COM 
PONTEIRA PARA ENCAIXE EM TOPO DE LAPIS, 
FORMATO CILINDRICO TIPO FOGUETE, OCO POR 
DENTRO COM ABERTURA EM UM LADO P/ ENCAIXAR 
O LAPIS, NA COR BRANCA. SUAS CONDICOES 
DEVERAO ESTAR DE ACORDO COM A NORMA NBR-
15236, COM CERTIFICAÇÃO COMPULSÓRIA DO 
INMETRO, E AS SUAS ATUALIZAÇÕES 
POSTERIORES; POTE COM 50 UNIDADES 
REFERÊNCIA: MERCUR BORRACHA DE APAGAR 
PONTEIRA, SIMILAR OU SUPERIOR 

CX 40 

18 BORRACHA BRANCA RETANGULAR CAIXA C/ 60 
UNIDADES FEITA DE PLASTICO PVC E PAPEL 
RECICLADO; PARA GRAFITE E DESENHO; FORMATO 
RETANGULAR; MEDINDO (2,4X4,4X1,2)CM (LXCXA); 
NA COR BRANCA; SUAS CONDICOES DEVERAO 
ESTAR DE ACORDO COM AS NORMAS NBR-15236; 
COM CERTIFICACAO COMPULSORIA INMETRO, E AS 
SUAS ATUALIZACOES POSTERIORES 

CX 250 

19 BROCAL CORES VARIADAS PCT C 100 GRAMAS PCT 180 

20 CADERNO BROCHURAO C/ PAUTA 80 FOLHAS UN 2100 

21 CADERNO BROCHURAO CARTONADO SEM PAUTA 
COM BORDAS (CADERNO DE CALIGRAFIA), 40 
FOLHAS 

UN 200 

22 CADERNO CAPA DURA BROCHURAO COSTURADO 
96 FOLHAS COM PAUTA 

UN 3000 

23 CAIXA ARQUIVO MATERIAL PLASTICO; DIMENSÕES 
180MMX290MMX380MM, COR AZUL, APLICAÇAO 
ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS, TAMANHO 
GRANDE 

UN 200 



 

 

24 CAIXA BOX POLIONDA RESISTENTE LAVAVEL 
CORES VARIADAS 36X25X13 ESPESSURA: 2 MM, 
GRAMATURA: 320 G/M² 

CX 1000 

25 CAIXA TRAPEZIO DUPLEX PARA PRESENTE 2520G 
29,5X8X22,9 

UN 150 

26 CALCULADORA DE MESA (BATERIA SOLAR 12 
DIGITOS AUTO-DESLIGA ELETRONICA INCLINAÇÃO 
DO VISOR DIMENSÕES APROXIMADAS 14CMX12CM) 

UN 80 

27 CANETA CD/DVD PRETA MARCADOR PERMANENTE 
PARA ESCREVER SOBRE O CD/DVD PONTA 
POLIESTER 2.0MM; COR PRETA 

UN 300 

28 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL CAIXA COM 50 
UNIDADES CORPO EM RESINA TERMOPLASTICA 
COM FORMATO SEXTAVADO E TRANSPARENTE; 
PONTA EM LIGA DE LATAO; COM ESFERA DE 
TUNGSTENIO; ESPESSURA DE 0.7 MM, MEDIA; 
RENDIMENTO MINIMO DE ESCRITA DE 1600 
METROS; NA COR AZUL; TINTA A BASE DE RESINAS, 
CORANTES, SOLVENTES E ESPESSANTES; COM 
TAMPA PROTETORA EM RESINA TERMOPLASTICA 
NA COR DA TINTA E CLIP FIXO; TAMPA DO TOPO 
EMBUTIDA, NA COR DA TINTA; SUAS CONDICOES 
DEVERAO ESTAR DE ACORDO COM A NORMA NBR-
15236; COM CERTIFICACAO COMPULSORIA 
INMETRO, E AS SUAS ATUALIZACOES 
POSTERIORES. REFERÊNCIA: CANETA COMPACTOR 
07, SIMILAR OU SUPERIOR 

CX 250 

29 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA CAIXA COM 50 
UNIDADES, MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM 
ANTERIOR NA COR PRETA. REFERÊNCIA: CANETA 
COMPACTOR 07, SIMILAR OU SUPERIOR 

CX 250 

30 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA CAIXA COM 
50 UNIDADES, MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM 
ANTERIOR NA COR VERMELHA. REFERÊNCIA: 
CANETA COMPACTOR 07, SIMILAR OU SUPERIOR 

CX 50 

31 CANETA MARCA TEXTO COR AMARELO, CAIXA COM 
12 UNIDADES CORPO EM POLIPROPILENO OPACO; 
PONTA 3 A 5 MM, CHANFRADA; COM TINTA NA COR 
AMARELA, FLUORESCENTE, À BASE DE AGUA, SEM 
PVC, ATOXICA; INODORA E DE SECAGEM RÁPIDA; 
APLICAVEL EM DIVERSOS TIPOS DE PAPEIS; SUAS 
CONDICOES DEVERAO ESTAR DE ACORDO COM A 

CX 50 



 

 

NORMA NBR-15236; COM CERTIFICACAO 
COMPULSORIA INMETRO, E AS SUAS 
ATUALIZACOES POSTERIORES. REFERÊNCIA: PILOT 
LUMINI COLOR 200-SL, SIMILAR OU SUPERIOR 

32 CANETA MARCA TEXTO COR AZUL CAIXA COM 12 
UNIDADES, MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM 
ANTERIOR NA COR AZUL. REFERÊNCIA: PILOT 
LUMINI COLOR 200-SL, SIMILAR OU SUPERIOR 

CX 50 

33 CANETA MARCA TEXTO COR VERDE CAIXA COM 12 
UNIDADES, MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM 
ANTERIOR NA COR VERDE. REFERÊNCIA: PILOT 
LUMINI COLOR 200-SL, SIMILAR OU SUPERIOR 

CX 50 

34 CANETA PARA RETROPROJETOR COM 6 CORES 
2MM PONTA POLIACETAL 2.0MM (PONTA MÉDIA); 
TINTA À BASE DE ALCOOL; ESPESSURA DE 
ESCRITA: PAPEL 0.1MM; TINTA RESISTENTE À ÁGUA 

PCT 10 

35 CANETA PERMANENTE COR AZUL CAIXA COM 12 
UNIDADES CORPO EM POLIPROPILENO; PONTA DE 
2.0MM; NA COR AZUL; PARA ESCREVER EM CD/DVD; 
ACONDICIONADO EM CAIXA; REFERÊNCIA: PILOT 
MARCADOR PERMANENTE CD/DVD 2.0, SIMILAR OU 
SUPERIOR 

CX 50 

36 CANETA PERMANENTE COR PRETO CAIXA COM 12 
UNIDADES, MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM 
ANTERIOR NA COR PRETA. REFERÊNCIA: PILOT 
MARCADOR PERMANENTE CD/DVD 2.0, SIMILAR OU 
SUPERIOR 

CX 50 

37 CANETA PERMANENTE COR VERMELHO CAIXA COM 
12 UNIDADES, MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM 
ANTERIOR NA COR VERMELHA. REFERÊNCIA: PILOT 
MARCADOR PERMANENTE CD/DVD 2.0, SIMILAR OU 
SUPERIOR 

CX 20 

38 CANETINHA CORES VARIADAS PCTE C/ 12 
UNIDADES 

UN 2000 

39 CAPA PLASTICA PARA ENCADERNACAO TAM A4 
TRANSPARENTE 

UN 3000 

40 CARTOLINAS; GRAMATURA DE 240 G/M2, RIGIDEZ 
CONFORME NORMA TAPPI 489; MEDINDO NO 

PCT 10000 



 

 

MÍNIMO (50X66) CM; NA COR BRANCA; PACOTE 50 
FOLHAS 

41 CAVALETE PARA FLIP CHART COM ESTRUTURA EM 
MADEIRA; BASE FORMATO DE 4 PES; FECHAMENTO 
TIPO ESCADA; PES FIXOS ADAPTAVEIS AO SOLO; 
SEM RODAS; MEDINDO 1,70 DE ALTURA, UTILIZADO 
COM PAPEIS DE FLIP CHART E QUADRO BRANCO; 
QUADRO DE MADEIRA PARA AS FOLHAS MEDINDO 
90X60CM APROXIMADAMENTE; ACOMPANHA 
SUPORTE PARA CANETA E APAGADOR PRENDEDOR 
PARA FOLHAS NA PARTE SUPERIOR; COM 
GARANTIA MÍNIMA DE 6 MESES 

UN 60 

42 CHAVEIRO EM ALUMINIO TAMANHO 2,50 X 4 
APLICAÇÃO IDENTIFICAÇÃO DE CHAVES; 
CARACTERISTICA ADICIONAIS; AREA LIVRE PORTA 
ETIQUETA 3,5 CM X 2CM. CORES SORTIDAS. 
PADRAO DE QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR 
ACRIMET 

UN 600 

43 CLIPE NIQUELADO Nº 2 FABRICADO COM ARAME DE 
AÇO COM TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CX COM 
500GR 

UN 200 

44 CLIPE NIQUELADO Nº 3 FABRICADO COM ARAME DE 
AÇO COM TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CX COM 
500GR 

UN 200 

45 CLIPE NIQUELADO Nº 4/0 FABRICADO COM ARAME 
DE AÇO COM TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CX 
COM 500 GRS 

UN 200 

46 CLIPE NIQUELADO Nº 6 FABRICADO COM ARAME DE 
AÇO COM TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CX COM 
500 GRS 

UN 200 

47 CLIPE NIQUELADO Nº 8/0 FABRICADO COM ARAME 
DE AÇO COM TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CX 
COM 500 GRS 

UN 200 

48 COLA 20G COMPOSIÇÃO ESTER DE CIANOACRILATO 
COR INCOLOR APLICAÇÃO VIDRO; BORRACHA, 
PLASTICO; PVC; METAL; ACRILICO; NAILON; 
CARACTERISTICAS ADICIONAIS INSTANTANEAS 
TIPO LIQUIDA 

UN 200 



 

 

49 COLA BASTÃO, PARA USO DIVERSO; A BASE DE 
ÉTER DE POLIGLUCOSIDEO; ATÓXICA; 
ACONDICIONADA EM TUBO BASTÃO; PESANDO 40 G; 
NA COR BRANCA 

UN 120 

50 COLA BRANCA LAVAVEL EMBALAGEM C/ 1 LITRO UN 300 

51 COLA BRANCA LAVAVEL FRASCO C/90 G COLA 
LÍQUIDA BRANCA, NÃO TÓXICA E NÃO ÁCIDA, CAIXA 
COM 12 UNIDADES 

CX 400 

52 COLA COLORIDA 23 G CX C/ 6 UNID CX 150 

53 COLA EVA E ISOPOR 90 GR UN 2000 

54 COLA GLITER ATOXICA FRASCO 23G NAS CORES 
VERMELHO, AMARELO, AZUL, PRATA, VERDE E 
OURO CX COM 6 UNIDADES 

CX 300 

55 COLA INSTANTANEA MULTIUSO 793 100G; ADERE 
DIVERSOS TIPOS DE MATERIAIS; COMO 
COMPOSTOS DE BORRACHA 

UN 200 

56 COLA PARA EVA 20 GR ADESIVO INSTANTANEO UN 1000 

57 COLA QUENTE 12MM PACOTE 01 KG (ADESIVO 
TERMOPLASTICO); A BASE DE RESINAS, CERAS E 
POLIMEROS; APRESENTADO EM FORMA DE 
BASTAO, NO FORMATO CIRCULAR; MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 12MM DE DIAMETRO E 30CM 
DE COMPRIMENTO; COR TRANSPARENTE; 
COLAGEM INICIAL IMEDIATA; APLICACAO COM 
PISTOLA APLICADORA 

PCT 200 

58 COLA QUENTE 7,5 MM PACOTE 01KG (ADESIVO 
TERMOPLASTICO); A BASE DE RESINAS, CERAS E 
POLIMEROS; APRESENTADO EM FORMA DE 
BASTAO, NO FORMATO CIRCULAR; MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 7,5MM DE DIAMETRO E 30CM 
DE COMPRIMENTO; COR TRANSPARENTE; 
COLAGEM INICIAL IMEDIATA; APLICACAO COM 
PISTOLA APLICADORA 

PCT 200 

59 COLA SPRAY ADESIVO 290G APLICAÇÃO FIXAÇÃO 
DE CARTAZES 

UN 150 



 

 

60 COLCHETE FIXAÇÃO AÇO CAIXA COM 72 UNIDADES 
SUPERFICIAL LATONADO Nº 14 

UN 100 

61 COMPASSO ESCOLAR METAL 18CM COM 2 ASTES; 
COM TIRA LINHA; GRAFITE; PARA NANQUIM; 
CONFORME NORMA NBR 15236 E CERTIFICAÇÃO 
INMETRO 

UN 500 

62 CONTRA CAPA PLASTICA PRETA PARA 
ENCADERNACAO TAM A4 

UN 3000 

63 CORRETIVO LIQUIDO A BASE DAGUA 18 ML 
ATOXICO, INODORO, COMPOSIÇÃO POLIMERO 
VINILICO, DIOXIDO DE TITANIO, CARGA MINERAL, 
TENSOATIVO E CONSERVANTES 

UN 400 

64 DUREX COLORIDO CORES VARIADAS TAMANHO 
12MMX30M 

UN 1200 

65 E.V.A LISTRADO ESPESSURA 02MM TAMANHO: 40 X 
50 

UN 800 

66 E.V.A XADREZ ESPESSURA 2MM TAMANHO 40 X 50 - 
PARA ARTESANATOS E TRABALHOS ESCOLARES 

UN 800 

67 E.V.A; MODELO ATOALHADO; MEDINDO 40 X 60 CM; 
COM 2 MM DE ESPESSURA; CORES VARIADAS A 
DEFINIR; ACONDICIONADA EM EMBALAGEM 
APROPRIADA 

UN 800 

68 E.V.A; MODELO ESTAMPADO; MEDINDO 40 X 60 CM; 
COM 2 MM DE ESPESSURA; ESTAMPAS VARIADAS A 
DEFINIR; ACONDICIONADA EM EMBALAGEM 
APROPRIADA 

UN 800 

69 E.V.A; MODELO GLITTER; MEDINDO 40 X 60 CM; COM 
2 MM DE ESPESSURA; CORES VARIADAS A DEFINIR; 
ACONDICIONADA EM EMBALAGEM APROPRIADA 

UN 2500 

70 E.V.A; MODELO LISO; MEDINDO 40 X 60 CM; COM 2 
MM DE ESPESSURA; CORES VARIADAS A DEFINIR; 
ACONDICIONADA EM EMBALAGEM APROPRIADA 

UN 2500 

71 ELASTICO DE BORRACHA NATURAL PACOTE COM 
250G 

PCT 200 



 

 

72 ENVELOPE, CONVITE, BRANCO, DIMENSÕES 16,2 X 
22,9 CM. CAIXA COM 100 UNIDADES 

CX 300 

73 ENVELOPE PARDO 18X25 CX C/ 250 UNID CX 60 

74 ENVELOPE PARDO 32X43 CAIXA C/ 250 UNID CX 200 

75 ENVELOPE PARDO TAMANHO 24X34 CAIXA C/ 250 
UNID 

CX 200 

76 ESPETO PARA PAPEL MATERIAL ARAME POLIDO, 
ALTURA HASTE 14, DIAMETRO BASE 9, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL CROMADO, 
CARACTERISTICAS ADICIONAIS PONTEIRA DE 
BORRACHA 

UN 20 

77 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 17MM PARA 
100 FOLHAS 

UN 400 

78 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 25MM PARA 
160 FOLHAS 

UN 400 

79 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 29MM PARA 
200 FOLHAS 

UN 400 

80 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 45MM PARA 
400 FOLHAS 

UN 200 

81 ESTILETE EM CORPO PLASTICO COM LÂMINA 
INOXIDAVEL ESTREITA MEDINDO 90MMX9MM 
GRADUAVEL E COM TRAVA DE SEGURANÇA 

UN 550 

82 ESTILETE GRANDE DE PLASTICO LARGO, MEDIDAS 
MINIMAS DE 15,5 CM DE COMPRIMENTO POR 2,5 CM 
DE LARGURA, COM TRAVA DE SEGURANÇA E 
LÂMINA DE AÇO DE ALTA RESISTENCIA DE 18MM 

UN 150 

83 ETIQUETA ADESIVA BRANCA PARA IMPRESSORA 
INKJET/LASER, FOLHAS EM FORMATO A4 31,0X63,5, 
PCT COM 50 UN 

UN 100 

84 ETIQUETA ADESIVA PARA CODIFICAÇÃO 12 MM 
PRATA TP 12PR, PT 210UN, PARA FECHAR OU 
IDENTIFICAR 

UN 150 



 

 

85 EXPOSITOR DE PAPÉIS EM POLIESTIRENO, COM 2 
SUPORTES DE APOIO PARA MESA OU FIXAÇÃO NA 
PAREDE, RETANGULAR, POSIÇÃO VERTICAL, 
MEDINDO 235X40X288 MM, COR CRISTAL 

UN 60 

86 EXTRATOR DE GRAMPOS EM METAL NIQUELADO 
MODELO ESPÁTULA, DIMENSÕES APROXIMADAS 
15X1,5CM 

UN 50 

87 FICHA PAUTADA MATERIAL PAPEL CARTOLINA, 
GRAMATURA 150, COMPRIMENTO 30, LARGURA 50, 
COR BRANCO 

UN 300 

88 FIO SISAL 5MM COR NATURAL COM 50 METROS UN 20 

89 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X50MM UN 400 

90 FITA ADESIVA DE PAPELARIA 19MMX50M DE PAPEL 
CREPE, ADESIVADO A BASE DE RESINA E 
BORRACHA; MEDINDO (19MMX50M), ADERE EM 
PLACA DE INOX, RESISTENCIA A TRACAO 2,5KGF, 
SOLVENTES, TEMPERATURA; NA COR CREME; 
PROPRIA P/ SUPERFICIE VINIL, CARPETE, MADEIRA, 
MASCARAMENTO DE APLICACOES, ALTO PODER 
ADESAO; REFERÊNCIA: ADELBRAS OU SUPERIOR 

UN 500 

91 FITA ADESIVA DE PAPELARIA 48MMX50M; DE PAPEL 
CREPE, ADESIVADO A BASE DE RESINA E 
BORRACHA; MEDINDO (48MMX50M), ADERE EM 
PLACA DE INOX, RESISTENCIA A TRACAO 2,5KGF, 
SOLVENTES, TEMPERATURA; NA COR CREME; 
PROPRIA P/ SUPERFICIE VINIL, CARPETE, MADEIRA, 
MASCARAMENTO DE APLICACOES, ALTO PODER 
ADESAO; REFERÊNCIA: ADELBRAS OU SUPERIOR 

UN 350 

92 FITA ADESIVA DUPLA FACE FINA 12MMX30M UN 500 

93 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MM X 100M ALTA 
RESISTENCIA 

UN 1000 

94 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MM X 45M ALTA 
RESISTENCIA 

UN 1000 

95 FITA CETIM N° 09 ROLINHO COM 10 M (CORES 
VARIADAS) 

UN 200 



 

 

96 FITA CETIM N°1 ROLINHO COM 100M (CORES 
VARIADAS) 

UN 50 

97 FITA CORRETIVA 5MM X6 METROS CORPO 
TRANSPARENTE COM DESIGN ANATOMICO 

UN 50 

98 FITILHO CORES VARIADAS ROLO C/ 50 MTS UN 50 

99 GIZ DE CERA CX C/ 12 UNID CX 2000 

100 GIZÃO DE CERA, COM 12 CORES, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 95X10MM, PESO MINIMO DE 95 
GRS, EMBALAGEM RESISTENTE. ÁTOXICO, DEVE 
POSSUIR RESISTENCIA PARA NÃO QUEBRAR COM 
FACILIDADE. APRESENTAR CERTIFICADO INMETRO 

UN 500 

101 GRAMPEADOR DE MADEIRA, TIPO RETO DE 4MM A 
14MM DE ALTURA; COM ESPESSURA DE 0,9MM, MTX, 
USO PROFISSIONAL 

UN 30 

102 GRAMPEADOR DE MESA 16 CM; EM ESTRUTURA 
METALICA E BASE EM PLASTICO REFORCADO NA 
COR PRETA; COMPATÍVEL COM GRAMPO 26/6 E 
CAPACIDADE MINIMA PARA GRAMPEAR 50 FOLHAS 
DE PAPEL COM GRAMATURA 75G/M2 

UN 150 

103 GRAMPEADOR DE MESA 20 CM; EM ESTRUTURA 
METALICA E BASE EM PLASTICO REFORCADO NA 
COR PRETA; COMPATÍVEL COM GRAMPO 26/6 E 
CAPACIDADE MINIMA PARA GRAMPEAR 30 FOLHAS 
DE PAPEL COM GRAMATURA 75G/M2 

UN 50 

104 GRAMPEADOR DE PAPEL ATE 240 FOLHAS UTILIZAM 
GRAMPOS 23/8 A 23/3, CAPACIDADE PARA 
GRAMPEAR ATÉ 240 FOLHAS DE PAPEL 75G/M2; 
ESTRUTURA METALICA, FORMATO ANATOMICO, 
APOIO ERGONOMICO EMBORRACHADO OU 
PLASTICO; GAVETA EM AÇO CROMADO OU PINTURA 
EPOXI DE ALTA RESISTENCIA, MOLA DO 
EMPURRADOR EM FORMATO HELICOIDAL DE ALTA 
RESISTENCIA E RETRAÇÃO AUTOMATICA. TODA 
ESTRUTURA DA GAVETA, EMPURRADOR DOS 
GRAMPOS E CARAÇA DEVERÁ SER DE METAL, NÃO 
SERA ACEITO A PRESENÇA DE NENHUM 
COMPONENTE PLÁSTICO NA ESTRUTURA. BASE 
COM REVESTIMENTO ANTIDERRAPANTE. PADRÃO 
DE QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A GENNES 

UN 60 



 

 

105 GRAMPO 14X19MM, PARA SER USADO EM 
GRAMPEADOR PNEUMATICO, MADEIRA, CAIXA COM 
1000 UNIDADES 

CX 20 

106 GRAMPO GRAMPEADOR ROCAMA 106/6, CAIXA COM 
3500 UNIDADES 

CX 60 

107 GRAMPO GRAMPEADOR 23/10 MATERIAL METAL, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, TAMANHO 
23/10 CAIXA COM 1000 UNIDADES 

CX 60 

108 GRAMPO GRAMPEADOR 23/6 MATERIAL METAL, 
TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, TAMANHO 
23/6 CAIXA COM 1000 UNIDADES 

CX 60 

109 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 GALVANIZADO, 
CAIXA COM 5.000 UNIDADES 

CX 200 

110 GUILHOTINA PARA CORTAR PAPEL COM 43 CM DE 
BOCA COM TRAVA DE SEGURANÇA PARA CORTE DE 
ATE 400 FOLHAS DE PAPEL, POSSUI SISTEMA DE 
ESQUADRO MILIMÉTRICO PARA GARANTIR 
PRECISÃO DO CORTE, COM TRAVA E UMA PRENSA 
QUE IRÁ TRAVAR E FIXAR O PAPEL 

UN 6 

111 ISOPOR DE EPS, NO FORMATO BOLAS MACIÇAS; 
MEDINDO 200MM DE DIAMETRO NA COR BRANCA 

UN 200 

112 ISOPOR DE EPS, NO FORMATO BOLAS MACIÇAS; 
MEDINDO 250MM DE DIAMETRO NA COR BRANCA 

UN 200 

113 ISOPOR DE EPS, NO FORMATO BOLAS MACIÇAS; 
MEDINDO 300MM DE DIAMETRO NA COR BRANCA 

UN 200 

114 ISOPOR DE EPS, NO FORMATO BOLAS MACIÇAS; 
MEDINDO 75MM DE DIAMETRO NA COR BRANCA 

UN 200 

115 ISOPOR DE EPS, NO FORMATO BOLAS MACIÇAS; 
MEDINDO 90MM DE DIAMETRO NA COR BRANCA 

UN 200 

116 KIT PINCEL QUADRO BRANCO 2,0MM 4 CORES C/ 
APAGADOR PONTA REDONDA TRAÇO 2-6MM; 
CORES VIVAS; RECARREGÁVEL; FÁCIL DE APAGAR; 
CONTEÚDO DA EMBALAGEM: KIT MARCADORES DE 
QUADRO BRANCO + APAGADOR; COR: 1 AZUL, 1 
PRETO, 1 VERDE E 1 VERMELHO; INDICAÇÕES: 

KIT 100 



 

 

PARA ESCREVER E APAGAR EM QUADRO BRANCO; 
VOLUME: 5 UNIDADES 

117 KIT TINTA FACIAL 6 POTES X 15ML + GLITER + 
PINCEL EMBALAGEM CONTENDO 6 POTES DE TINTA 
CORES VARIADAS + GLITER + PINCEL 

KIT 80 

118 LAÇO PARA PRESENTE PRONTO 39X48CM, CORES 
VARIADAS, 4807 GALA, PT 10 UN 

PCT 150 

119 LAPIS DE COR, GRANDE, 12 UNIDADES, 1º LINHA. 
MINA MACIA E RESISTENTE FEITO DE MADEIRA 
100% REFLORESTADA FORMATO REDONDO 

CX 2500 

120 LAPIS PRETO CAIXA C/ 144 UNIDADES COM CORPO 
EM MADEIRA NA COR PRETA E FORMATO 
SEXTAVADO. MATÉRIA DA CARGA MINA GRAFITE; 
NUMERO 02; MEDINDO NO MINIMO 170MM; NOME DO 
FABRICANTE GRAVADO NO LAPIS; COM 
IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR NA EMBALAGEM; 
O LÁPIS DEVERÁ ESTAR APONTADO E SUAS 
CONDICOES DE ACORDO COM A NORMA NBR-15236; 
COM CERTIFICACAO COMPULSORIA INMETRO, E AS 
SUAS ATUALIZACOES POSTERIORES; REFERÊNCIA: 
FABER-CASTELL ECOLÁPIS GRAFITE Nº 2, SIMILAR 
OU SUPERIOR 

CX 120 

121 LINHA PARA TECER 100% ALGODAO MERCERIZADO 
125 GR, CORES VARIADAS 

ROLO 100 

122 LIVRO ATA COM 200 FOLHAS PAUTADAS E 
NUMERADAS FORMATO 205X300MM CAPA E 
CONTRACAPA EM PAPELÃO 70 REVESTIDO COM 
PAPEL 90GR PLASTIFICADO, FOLHAS INTERNAS DE 
PAPEL OFF-SET 56GR 

UN 50 

123 LIVRO DE ATA C/ 100 FOLHAS PAUTADAS GRANDE UN 50 

124 LIVRO DE PONTO DIARIO CAPA DURA C/ 160 FOLHAS 
14,8 X 20 CM 

UN 150 

125 LIVRO DE PORTARIA CAPA DURA C/ 200 FOLHAS UN 25 

126 LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA COM 
100 UN PAUTADAS E NUMERADAS 
SEQUENCIALMENTE COM CAPA DURA NO FORMATO 

UN 30 



 

 

153MMX216MM E COM ENCADERNAÇÃO 
COSTURADA 

127 MASSA PARA MODELAR 180G CX C/ 12 UNI CX 600 

128 MOLHADOR DE DEDO PASTA DE 12 GRAMAS; 
UTILIZADO PARA MANUSEIO DE PAPEIS E CÉDULAS 
DE DINHEIRO. PADRAO DE QUALIDADE IGUAL OU 
SUPERIOR A TOMBAS 

UN 80 

129 PALITO DE MADEIRA PARA SORVETE FORMATO 
ACHATADO; COM PONTA QUADRADA; PARA 
SORVETE OU USO ESCOLAR/ARTESANATO; 
MEDINDO 120X7.8X2.0MM PCT COM 100 UNIDADES 

PCT 1000 

130 PAPEIS FLIP CHART EM PAPEL SULFITE MEDINDO 
660X960MM; PESANDO 72G/M2; NA COR BRANCA; 
PARA SER UTILIZADO EM CAVALETE C/ 50 FOLHAS 

UN 100 

131 PAPEL AG CORES VARIADAS UN 1100 

132 PAPEL AG PARDO UN 700 

133 PAPEL CAMURCA CORES VARIADAS UN 3100 

134 PAPEL CARBONO EM PAPEL BASE, NO TAMANHO 
220X330MM, NA COR PRETA, TIPO COMUM, PCT COM 
100 UNIDADES 

PCT 60 

135 PAPEL CARTAO CORES VARIADAS UN 3100 

136 PAPEL CELOFANE CORES VARIADAS UN 1100 

137 PAPEL COLORSET GRAMATURA 180 G/M2; MEDINDO 
48 X 66 CM, CORES VARIADAS 

UN 2000 

138 PAPEL COUCHE 250 G/M² BRILHO EM A4 PCT COM 
125 FOLHAS PARA CERTIFICADO 

PCT 500 

139 PAPEL COUCHE ADESIVO 90 G BRILHO OU FOSCO 
100 UN. A4 

PCT 500 

140 PAPEL CREPOM CORES VARIADAS UN 2100 

141 PAPEL FANTASIA CORES VARIADAS UN 1000 



 

 

142 PAPEL KRAFT COR NATURAL 80G BOBINA COM 10 
KG, MEDIDAS DO ROLO 60CMX165M. PADRAO DE 
QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A C N SRA. LIBANO 

UN 150 

143 PAPEL MICRO-ONDULADO ESTAMPADO COM 10 
UNIDADES (VMP) 

PCT 400 

144 PAPEL PARA IMPRESSAO DE FOTOS TIPO GLOSSY 
MAGNETICO (IMANTADO); GRAMATURA 690/M2; 
FORMATO A4; MEDINDO 210 X 297MM; COM 
ACABAMENTO BRILHANTE; NA COR BRANCA 

UN 150 

145 PAPEL SEDA CORES VARIADAS UN 2200 

146 PAPEL SULFITE A4 AMARELO DE GRAMATURA IGUAL 
A 75G/M², NA COR AMARELO, FORMATO A4 (210,0 X 
297,0) MM, SEM REBARBAS, SEM RESÍDUOS, PARA 
IMPRESSÕES E CÓPIAS FRENTE E VERSO EM 
EQUIPAMENTOS COM VELOCIDADE DE 110 PPM E 
TECNOLOGIA LASER, ALVURA MÍNIMA DE 90% 
CONFORME NORMA ISO, OPACIDADE MÍNIMA DE 
87%, UMIDADE ENTRE 3,5% (+/- 1,0), CONFORME 
NORMA TAPPI, CORTE ROTATIVO, PH ALCALINO, 
CERTIFICAÇÃO AMBIENTAL FSC OU CERFLOR. 
EMBALAGEM EM PAPEL REVESTIDO COM FILME 
BOPP, ORIGINAL DO FABRICANTE DO PAPEL. 
PACOTES DE 500 FOLHAS. REFERÊNCIA: CHAMEX 
OU SUPERIOR 

PCT 200 

147 PAPEL SULFITE A4 AZUL DE GRAMATURA IGUAL A 
75G/M², NA COR AZUL, MESMAS ESPECIFICAÇÕES 
DO ITEM ANTERIOR NA COR AZUL. REFERÊNCIA: 
CHAMEX OU SUPERIOR 

PCT 200 

148 PAPEL SULFITE A4 BRANCO DE GRAMATURA IGUAL 
A 75G/M², NA COR BRANCA, MESMAS 
ESPECIFICAÇÕES DO ITEM ANTERIOR NA COR 
BRANCA. EMBALAGEM CAIXA C/ 10 PACOTES DE 500 
FOLHAS. REFERÊNCIA: CHAMEX OU SUPERIOR 

CX 1000 

149 PAPEL SULFITE A4 ROSA DE GRAMATURA IGUAL A 
75G/M², NA COR ROSA, MESMAS ESPECIFICAÇÕES 
DO ITEM ANTERIOR NA COR ROSA. REFERÊNCIA: 
CHAMEX OU SUPERIOR 

PCT 200 

150 PAPEL SULFITE A4 VERDE DE GRAMATURA IGUAL A 
75G/M², NA COR VERDE, MESMAS ESPECIFICAÇÕES 

PCT 200 



 

 

DO ITEM ANTERIOR NA COR VERDE. REFERÊNCIA: 
CHAMEX OU SUPERIOR 

151 PAPEL VEGETAL 60 GR COM 10 FOLHAS UN 1200 

152 PAPEL VERGE, GRAMATURA DE 90GR X M², NA 
TONALIDADE PALHA, BRANCO, ROSA, VERDE, AZUL 
EMBALAGEM COM 100 FOLHAS 

PCT 300 

153 PASTA CARTÃO DUPLO OFICIO COM FERRAGENS UN 300 

154 PASTA CATALOGO 100 ENVELOPES REVESTIDO EM 
PERCALUX INTERNA E EXTERNAMENTE; COM 100 
ENVELOPES PLASTICOS; ESPESSURA DE 0,10 
MICRA; COM 4 COLCHETE DE METAL, LOMBO 
AJUSTAVEL; NO TAMANHO (240 X 330) MM, COM 
VISOR PARA ETIQUETA FRONTAL; NA COR PRETA 

UN 500 

155 PASTA CATALOGO C/ 50 PLASTICOS UN 500 

156 PASTA CLASSIFICADORA (290G/M²). PASTA 
CLASSIFICADORA EM CARTOLINA E LOMBO 
REGULÁVEL. ACOMPANHA GRAMPO PLÁSTICO 

UN 600 

157 PASTA CLASSIFICADORA TRIBUNAL CARTÃO 
DUPLO, PASTA CLASSIFICADORA EM CARTOLINA 
PLASTIFICADA E LOMBO REGULÁVEL. ACOMPANHA 
GRAMPO PLÁSTICO. DIMENSÕES: 350 X 230 MM 
GRAMATURA: 480G/M² ESPESSURA: 0.52 

UN 400 

158 PASTA ELASTICA TRANSPARENTE 20MM PASTA 
PLÁSTICA POLIPROPILENO, TAMANHO OFÍCIO, 
CRISTAL TRANSPARENTE, COM DORSO DE 20MM E 
ELÁSTICO; MEDIDAS 335X245X20MM, ESPESSURA 
0,50 

UN 1250 

159 PASTA ELASTICA TRANSPARENTE 40MM PASTA 
ARQUIVO, MATERIAL PVC, LARGURA 250MM, 
ALTURA 350MM, LOMBADA 40MM, COR INCOLOR, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS TRANSPARENTES 
COM ELÁSTICO E ABAS, TAMANHO OFÍCIO, 
APLICAÇÃO ARQUIVO DE DOCUMENTOS 

UN 1250 

160 PASTA INDIVIDUAL DO ALUNO TAMANHO FECHADO 
(L X A): 25 CM X 35 CM CARTOLINA 240 G/M2 CORES: 
VERDE 

UN 3000 



 

 

161 PASTA PLASTICA SANFONADA 31 DIVISORIAS 
TAMANHO A4 

UN 150 

162 PASTA SANFONADA PLÁSTICA A4 12 DIVISÓRIAS 
TRANSPARENTE TAMANHO A4; CONTÉM 12 
DIVISÓRIAS; ACOMPANHA ETIQUETAS PARA 
IDENTIFICAÇÃO; MATÉRIA PRIMA POLIPROPILENO, 
RECICLÁVEL, ATÓXICA, IMPERMEÁVEL, LEVE; COR: 
TRANSPARENTE; FECHAMENTO COM ELÁSTICO; 
ESPESSURA 0,50MM; DIMENSÕES 240X330MM 

UN 10 

163 PASTA SUSPENSA MARMORIZADA COM 
PRENDEDOR DE PLASTICO E VISOR HASTES 
PLASTICAS FORMATO 240MMX360MM 

UN 3200 

164 PERFURADOR PARA PAPEL COM 02 FUROS EM AÇO 
METÁLICO DE ALTA QUALIDADE, PINTADO, COM 
CAPACIDADE DE PERFURACAO DE NO MINIMO 35 
FOLHAS SIMULTANEAMENTE. APOIO DA BASE EM 
POLIETILENO COM RESERVATÓRIO DE BANDEJA 
REMOVÍVEL, PINOS PERFURADORES E MOLAS EM 
AÇO, DIÂMETRO DE 7 MM DE CADA FURO, 
DISTÂNCIA DE 80 MM DOS FUROS, GUIA AJUSTÁVEL 
(MARGEADOR) PARA POSICIONAMENTO DO PAPEL 

UN 20 

165 PERFURADORA P/ ENCADERNAÇÃO ATÉ 15 FLS P/ 
ESPIRAL SIMPLES COM CAPACIDADE PARA 
PERFURAR ATÉ 15 FOLHAS DE PAPEL DE 75 GRS., 
NO FORMATO ATÉ A4 OU 30CM DE COMPRIMENTO, 
FABRICADA EM CHAPAS DE FERRO TRATADO, 
PINTURA ESPECIAL, PUNÇÕES DE AÇO 
TEMPERADO. POSSUI REGULADOR DE 
PROFUNDIDADE, O QUE POSSIBILITA A 
ENCADERNAÇÃO DE ATÉ 500 FOLHAS, MARGEADOR 
LATERAL PARA MANTER SEMPRE O MESMO 
REGISTRO NA HORA DE PERFURAR. GAVETA 
COLETORA DE PICOTES 

UN 6 

166 PILHA ALCALINA AA – TAMANHO PEQUENA, MODELO 
AA, CARACTERÍSTICA ADICIONAIS NÃO 
RECARREGÁVEL, SISTEMA ELETROQUÍMICO 
ALCALINA, NOMINAL 1,5V, PACOTE COM 02 
UNIDADES 

PCT 100 

167 PILHA ALCALINA AAA – TAMANHO PEQUENA, 
MODELO AAA, CARACTERÍSTICA ADICIONAIS NÃO 
RECARREGÁVEL, SISTEMA ELETROQUÍMICO 
ALCALINA, NOMINAL 1,5V, PACOTE COM 02 
UNIDADES 

PCT 100 



 

 

168 PILHA ALCALINA AAA – TAMANHO PALITO PACOTE 
COM 4 UNIDADES 

PCT 100 

169 PINCEL CHATO CERDA NATURAL Nº 6 PINCEL PELO 
DE MARTA; FORMATO REDONDO; CABO LONGO; 
VIROLA DE ALUMINIO 

UN 150 

170 PINCEL CHATO CERDA NATURAL Nº 8 PINCEL PELO 
DE MARTA; FORMATO REDONDO; CABO LONGO; 
VIROLA DE ALUMINIO 

UN 150 

171 PINCEL HIDROGRÁFICO TINTA A BASE DE ÁGUA 
COM GRANDE RESERVATORIO; EMBALAGEM COM 6 
CORES 

UN 150 

172 PINCEL MARCADOR PERMANENTE ATÔMICO PRETO 
PONTA CHANFRADA 

UN 150 

173 PINCEL MARCADOR QUADRO BRANCO 
RECARREGÁVEL CORES PRETO, AZUL, VERDE E 
VERMELHO 1 UN, AS CORES SERÃO ESCOLHIDAS 
DE ACORDO COM SOLICITAÇÃO DA SECRETARIA 

UN 3000 

174 PINCEL PARA PINTURA Nº 18 COM PELO SINTETICO; 
COM CABO LONGO EM MADEIRA; NO FORMATO 
CHANFRADO 

UN 1000 

175 PINCEL PARA PINTURA Nº 10 COM PELO SINTETICO; 
COM CABO LONGO EM MADEIRA; NO FORMATO 
CHANFRADO 

UN 1000 

176 PISTOLA APLICADORA DE COLA QUENTE 12MM DE 
CORPO EM TERMOPLASTICO; PARA BASTAO COM 
DIAMETRO DE 12MM; PARA TENSAO DE BIVOLT; 
PARA POTENCIA DE 18W; GARANTIA MINIMA DE 90 
DIAS, CONFORME NORMAS NBR/ABNT VIGENTES 

UN 120 

177 PISTOLA APLICADORA DE COLA QUENTE 7,5MM DE 
CORPO EM TERMOPLASTICO; PARA BASTAO COM 
DIAMETRO DE 7,5MM; PARA TENSAO DE BIVOLT; 
PARA POTENCIA DE 18W; GARANTIA MINIMA DE 90 
DIAS, CONFORME NORMAS NBR/ABNT VIGENTES 

UN 120 

178 PLACA DE ISOPOR TAMANHO 0,5 X 50 X 100 (A X L X 
C) 

UN 100 



 

 

179 PLACA DE ISOPOR TAMANHO 1 X 50 X 100 (A X L X C) UN 100 

180 PLACA DE ISOPOR TAMANHO 2 X 50 X 100 (A X L X C) UN 150 

181 PLASTICO P/ PLASTIFICACAO ESPESSURA 005 
MEDIDA A4 220 X 307 PCT C/ 10 

UN 150 

182 PRANCHETA TRANSPARENTE EM ACRILICO COM 
PRENDEDOR METALICO DIMENSÕES: 
340MMX235MM 

UN 200 

183 QUADRO DE LOUSA BRANCO MODELO ESCOLAR, 
CONFECCIONADO EM CHAPA DE FIBRA BRANCA 
RESINADA, MOLDURA EM ALUMÍNIO ANODIZADO 
FOSCO COM SUPORTE PARA APAGADOR, SISTEMA 
DE FIAÇÃO INVISÍVEL. DIMENSÕES APROXIMADAS 
1,20 X 1,50 METROS 

UN 25 

184 REGUA ACRILICA 60 CM COM GRADUAÇÃO EM 
MILÍMETROS; TIPO DE MATERIAL RÍGIDO, COR 
CRISTAL, TRANSPARENTE 

UN 300 

185 RÉGUA ACRILICA, COMPRIMENTO 30 
CENTIMETROS, COM GRADUAÇÃO 
CENTÍMETROS/MILÍMETROS, TIPO MATERIAL 
RÍGIDO, COR CRISTAL, TRANSPARÊNCIA 
TRANSPARENTE 

UN 2000 

186 REVESTIMENTO ADESIVO CONTACT MADEIRA COM 
TEXTURA; LAVÁVEL; PARA SER APLICADO EM 
SUPERFÍCIES TOTALMENTE LISAS COMO: PAREDE 
TOTALMENTE LISA, MADEIRA, METAL, PAPEL, MDF 
(PINTADO OU ENVERNIZADO), PLÁSTICOS, ETC.; 
MEDINDO 45CM X 10M; FABRICADO EM FILME PVC 
ADESIVO GRAMATURA 100 MICRAS; DESENHO 
MADEIRA NOS DIVERSOS MODELOS, TAIS COMO: 
PINUS, CARVALHO, NOGUEIRA, IMBUIA, TECA E 
OUTROS. OBS: MODELO/COR A SER ESCOLHIDA NO 
ATO DA COMPRA 

ROLO 50 

187 REVESTIMENTO ADESIVO, TIPO CONTACT 
MATERIAL PLASTICO, TIPO CONTACT, COR 
INCOLOR, GRAMATURA 60, 45 CM X 10 METROS, 
ACABAMENTO SUPERFICIAL BRILHANTE 

UN 60 

188 SACO PARA PRESENTE 20X29CM EM POLIETILENO 
(PE) E BOPP; DECORADO; METALIZADO; FORMATO 
TIPO SACO 20X29CM PCT COM 50 UNIDADES 

PCT 1000 



 

 

189 SACO PARA PRESENTE 30X44 EM POLIETILENO (PE) 
E BOPP; DECORADO; METALIZADO; FORMATO TIPO 
SACO 30X44CM 

UN 500 

190 SACO SURPRESA TNT TAMANHO 15X24CM; PACOTE 
COM 10 UNIDADES 

PCT 1000 

191 SACOLA DE PAPEL KRAFT SEM IMPRESSÃO; COM 
CAPACIDADE DE 1 KG; COR PARDA 

UN 1000 

192 SACOLA DE PAPEL KRAFT SEM IMPRESSÃO; COM 
CAPACIDADE DE 2 KG; COR PARDA 

UN 1000 

193 TECIDO; TNT; TEXTIL; COMPOSTO POR 100% 
POLIPROPILENO; GRAMATURA APROXIMADA DE 
40G/M2; 1,40M DE LARGURA; COR: ÚNICA (A 
DEFINIR). ROLO COM 50 M 

ROLO 600 

194 TESOURA CORTE CRIATIVO 14CM COM 5 CORTES 
DIFERENTES 

UN 1050 

195 TESOURA ESCOLAR EM METAL SEM PONTA 13,0 CM UN 1500 

196 TESOURA ESCOLAR PONTA FINA 12X6 CM UN 500 

197 TESOURA MULTIUSO CABO DE POLIETILENO PRETO 
MEDINDO APROXIMADAMENTE TOTAL DE 21CM E 
LÂMINA DE APROXIMADAMENTE 10 CM EM AÇO 
INOXIDAVEL 

UN 100 

198 TESOURA P/ PICOTAR 21 CM LÂMINA EM AÇO INOX 
CABO EM POLIPROPILENO E BORRACHA 
TERMOPLASTICA NATURAL 

UN 70 

199 TINTA ATOXICA COMPOSTA DE RESINA VINIFICA 
250ML PIGMENTOS ORGANICOS E CARGA, 
CONSERVANTE TIPO BENZOTIAZOL, CORES 
VARIADAS; ACONDICIONADAS EM POTES PLÁSTICO; 
DE ACORDO COM A NORMA ABNT 15236/2012, 
CERTIFICAÇÕES COMPULSÓRIAS E INMETRO 

UN 300 

200 TINTA ATOXICA COMPOSTA DE RESINA VINIFICA 
ÁGUA 37 ML PIGMENTOS ORGANICOS E CARGA, 
CONSERVANTE TIPO BENZOTIAZOL, CORES 
VARIADAS; ACONDICIONADAS EM POTES PLÁSTICO; 

UN 300 



 

 

DE ACORDO COM A NORMA ABNT 15236/2012, 
CERTIFICAÇÕES COMPULSÓRIAS E INMETRO 

201 TINTA GUACHE 250 G NÃO TOXICA, SOLUVEL EM 
ÁGUA, EM CORES MISCIVEIS ENTRE SI, 
COMPOSIÇÃO: RESINA, ÁGUA, PIGMENTOS, GLITER, 
CARGA E CONSERVANTES TIPO BENZOTIAZOL 

UN 700 

202 TINTA GUACHE, CAIXA COM 12 CORES CADA UMA 
CONTENDO NO MINIMO 15 ML, ATÓXICA. CORES 
MISCÍVEIS ENTRE SI. APRESENTAR CERTIFICADO 
INMETRO 

UN 2000 

203 TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO, COR PRETA, 
À BASE D'ÁGUA, FRASCO DE 42 ML 

UN 20 

204 TINTA PARA PINCEL DE QUADRO BRANCO 500 ML 
COR A DEFINIR 

UN 1000 

205 TINTA PARA PINTURA A DEDO, CAIXA COM 12 
CORES CADA UMA CONTENDO NO MINIMO 15 ML, 
ATÓXICA. CORES MISCÍVEIS ENTRE SI. 
APRESENTAR CERTIFICADO INMETRO 

UN 1000 

206 TINTA PARA TECIDO, ACRILICA, FOSCO, POTE 
250ML, CORES VARIADAS 

UN 150 

207 TINTA PARA TECIDO, ACRILICA, FOSCO, POTE 37 ML 
CORES VARIADAS 

UN 150 

208 ROLETES PARA RELÓGIO DE PONTO ELETRÔNICO UN 100 

209 BOBINA TÉRMICA PARA RELÓGIO DE PONTO 
ELETRÔNICO 

UN 300 

3. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO (art. 6º, inciso XXIII, alínea 'b' da 
Lei n. 14.133/2021) 

3.1. A presente contratação tem por finalidade atender à demanda contínua por 
materiais de expediente e papelaria destinados ao funcionamento das 
Secretarias que compõem a estrutura administrativa do Município de Rio 
Vermelho/MG. O abastecimento regular desses insumos constitui condição 
essencial para o exercício das atividades administrativas, assegurando que os 
servidores disponham dos recursos necessários ao pleno desempenho de suas 
funções em prol da coletividade. 



 

 

3.2. A necessidade da aquisição se justifica pelo fato de que o Município não 
possui estrutura produtiva própria capaz de suprir, com regularidade e qualidade, 
a demanda por materiais de expediente e papelaria necessária ao atendimento 
das unidades administrativas. Assim, é imprescindível a aquisição desses 
materiais por meio de licitação pública, assegurando o abastecimento contínuo, 
adequado e padronizado, evitando descontinuidade dos serviços, aquisições 
emergenciais e utilização inadequada de recursos públicos. 

3.3. A disponibilidade regular e padronizada dos materiais contribui diretamente 
para a fluidez dos trabalhos administrativos, a elaboração de documentos 
oficiais, a organização dos setores da Prefeitura e a qualidade dos serviços 
prestados à população, promovendo a eficiência, a economicidade e a 
continuidade administrativa, em consonância com os princípios constitucionais 
que regem a Administração Pública (art. 37 da CF/88) e com os princípios da Lei 
nº 14.133/2021. 

3.4. Por fim, justifica-se a destinação de recursos públicos a essa aquisição como 
forma de assegurar o pleno funcionamento da máquina pública municipal, 
reduzindo riscos de improvisos e contribuindo para a efetividade das políticas 
públicas implementadas pelo Município. 

4. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO (art. 6º, inciso XXIII, alínea 
'c' da Lei n. 14.133/2021) 

4.1. Após a análise das alternativas disponíveis no mercado, conforme 
demonstrado no levantamento realizado no Estudo Técnico Preliminar, conclui-
se que a solução mais adequada para o atendimento da necessidade pública 
consiste na realização de Pregão, na forma eletrônica, com adoção do Sistema 
de Registro de Preços, para futura e eventual aquisição de materiais de 
expediente e papelaria destinados às Secretarias Municipais de Rio 
Vermelho/MG. 

4.2. Os materiais a serem adquiridos enquadram-se como bens comuns, nos 
termos do art. 6º, incisos XIII e XLI, da Lei nº 14.133/2021, uma vez que possuem 
padrões de qualidade, desempenho e especificações usuais de mercado, 
passíveis de descrição objetiva no Termo de Referência e de julgamento pelo 
critério do menor preço. 

4.3. A adoção do Sistema de Registro de Preços revela-se essencial diante da 
natureza do objeto e do comportamento da demanda, que é contínua, variável e 
vinculada às necessidades das diversas Secretarias, não sendo possível prever 
com exatidão os quantitativos a serem consumidos por cada unidade 
administrativa ao longo do exercício. O SRP permite que as aquisições sejam 
realizadas de forma parcelada e sob demanda, conforme a necessidade efetiva 
das Secretarias, assegurando o fornecimento regular dos materiais. 

4.4. Tal sistemática contribui para o melhor planejamento das aquisições, o 
controle dos estoques e a redução de desperdícios, evitando a estocagem 
excessiva e assegurando a racionalidade no uso dos recursos públicos. 



 

 

4.5. Sob o aspecto administrativo, a solução proposta promove maior eficiência 
e racionalização dos procedimentos, ao reduzir a necessidade de instauração de 
múltiplos processos licitatórios ao longo do exercício, garantindo maior 
celeridade, continuidade do fornecimento e otimização dos recursos humanos e 
materiais da Administração. 

4.6. Do ponto de vista econômico, o Pregão Eletrônico, aliado ao Sistema de 
Registro de Preços, amplia a competitividade, assegura transparência, 
possibilita a obtenção de preços mais vantajosos e confere previsibilidade 
orçamentária durante a vigência da Ata, contribuindo para a economicidade do 
gasto público e para a mitigação de riscos de desabastecimento das unidades 
administrativas. 

4.7. Ademais, a solução adotada permite a observância das políticas públicas 
previstas na legislação, inclusive aquelas voltadas ao fortalecimento da 
economia local e regional, ao possibilitar a participação de microempresas, 
empresas de pequeno porte e fornecedores sediados no Município, sem prejuízo 
da competitividade e da seleção da proposta mais vantajosa. 

4.8. Dessa forma, a contratação na forma proposta — Pregão Eletrônico com 
Sistema de Registro de Preços — mostra-se tecnicamente adequada, 
operacionalmente viável e economicamente vantajosa, atendendo plenamente à 
necessidade identificada, à natureza do objeto e aos princípios da legalidade, 
eficiência, planejamento, economicidade e interesse público. 

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (art. 6º, XXIII, alínea 'd' da Lei nº 
14.133/21) 

5.1. A aquisição de materiais de expediente e papelaria deverá observar uma 
série de requisitos que garantam a qualidade, a integridade e a eficiência no 
processo de fornecimento. Esses requisitos são essenciais para assegurar a 
correta aquisição, atendendo às necessidades das Secretarias Municipais e 
cumprindo as exigências legais. 

5.2. A seguir, destacam-se os principais requisitos a serem observados: 

5.3. Prazo de Entrega: 

5.3.1. A contratada deverá se comprometer a entregar os materiais dentro do 
prazo estabelecido de até 10 (dez) dias úteis, contados da data de emissão da 
ordem de fornecimento, assegurando que os itens estejam disponíveis quando 
necessário; 

5.3.2. Todos os produtos deverão ser entregues em perfeito estado de 
conservação, com embalagem original do fabricante, lacrada, sem violação, 
limpa, íntegra e devidamente identificada, sem amassados, rasgos, ferrugem, 
manchas ou quaisquer sinais de deterioração que possam comprometer a 
qualidade, segurança ou conservação dos itens; 

5.3.3. Os produtos deverão possuir prazo de validade adequado ao tempo médio 
de consumo, assegurando a utilização integral dos itens antes do vencimento e 



 

 

preservando sua qualidade e funcionalidade durante todo o período de 
armazenamento e uso. 

5.4. Entrega dos Materiais: 

5.4.1. Os materiais deverão ser entregues de forma parcelada, conforme a 
necessidade das Secretarias Municipais, respeitando o cronograma de 
distribuição definido pela Administração; 

5.4.2. As entregas devem ser organizadas para que as unidades administrativas 
recebam os materiais na quantidade e qualidade necessárias, garantindo a 
continuidade das atividades administrativas; 

5.4.3. O fornecimento deverá ser acompanhado de nota fiscal regular, contendo 
a descrição detalhada dos itens entregues, quantidade, marca, data e local da 
entrega. 

5.5. Qualidade e Conformidade dos Produtos: 

5.5.1. Os materiais deverão apresentar conformidade integral com as 
especificações técnicas constantes neste Termo de Referência, incluindo 
dimensões, peso, gramatura e composição, devendo a contratada 
responsabilizar-se por todas as providências e obrigações previstas na 
legislação aplicável; 

5.5.2. Os materiais de uso escolar deverão atender às normas técnicas 
aplicáveis, em especial a NBR 15236/ABNT, com certificação compulsória do 
INMETRO, e as suas atualizações posteriores, sempre que exigida pelo 
fabricante ou pela legislação; 

5.5.3. Os produtos deverão ser isentos de substâncias químicas perigosas ou 
nocivas ao meio ambiente e à integridade dos usuários durante o manuseio e 
armazenamento; 

5.5.4. Deverá ser assegurada a uniformidade e padronização dos produtos 
fornecidos, garantindo sua compatibilidade com as necessidades administrativas 
e o uso eficiente pelos órgãos da Administração. 

5.6. Sustentabilidade e Práticas Ambientais: 

5.6.1. A contratação deverá observar práticas de sustentabilidade, priorizando, 
sempre que possível, a aquisição de produtos que: 

a) Possuam embalagens recicláveis, biodegradáveis ou reutilizáveis; 

b) Minimizem o uso de plásticos descartáveis, privilegiando materiais recicláveis 
ou de baixo impacto ambiental; 

c) Contribuam para a redução do consumo de recursos naturais, por meio do uso 
de papéis reciclados, tintas à base de água e outros insumos ecoeficientes; 

d) Promovam a economia circular e o reaproveitamento de materiais sempre que 
viável. 

5.7. Das Amostras: 

5.7.1. A Administração poderá exigir, a seu critério, a apresentação de amostras 
dos produtos cotados pelo licitante classificado em primeiro lugar em cada item, 



 

 

sobretudo quando se tratar de marca ainda não utilizada ou desconhecida pela 
Secretaria Municipal de Administração ou pelo pregoeiro, visando à verificação 
de suas características, qualidade e conformidade com as especificações do 
Termo de Referência; 

5.7.2. As amostras, quando solicitadas, deverão ser apresentadas em até 05 
(cinco) dias úteis após a convocação, em suas embalagens originais, 
acompanhadas de rótulos e informações completas exigidas pela legislação; 

5.7.3. A aprovação ou rejeição das amostras será registrada em laudo ou parecer 
técnico emitido por profissional designado pela Administração, podendo 
acarretar a desclassificação do licitante caso as características do produto não 
atendam integralmente às especificações do edital; 

5.7.4. A Administração poderá, sempre que julgar necessário, realizar verificação 
de qualidade por amostragem dos produtos entregues, podendo determinar a 
substituição imediata de itens considerados em desacordo com as 
especificações, sem prejuízo das demais sanções cabíveis. 

6. MODELO DE EXECUÇÃO CONTRATUAL (arts. 6º, XXIII, alínea "e" da Lei 
n. 14.133/2021) 

6.1. O objeto deste Termo deverá ser entregue de forma parcelada, nas 
quantidades e prazos estabelecidos na Ordem de Fornecimento, não podendo o 
prazo de entrega ser superior a 10 (dez) dias úteis, contados da data de 
recebimento da solicitação, no endereço indicado pela Secretaria Municipal de 
Administração, em Rio Vermelho/MG. 

6.2. A empresa deverá fazer a entrega do objeto, em perfeitas condições de uso, 
no local indicado pela Administração, acompanhado das respectivas Notas 
Fiscais, em dias de expediente normal, de segunda a sexta-feira, no horário das 
08h00min às 17h00min, correndo por conta do fornecedor todas as despesas 
necessárias, tais como frete, seguros e etc. 

6.3. O objeto será recebido de acordo com as quantidades, características, 
especificações e condições estabelecidas em instrumento hábil de retirada. 

6.4. O recebimento consistirá na comparação das características e 
especificações do objeto e de sua Nota Fiscal/Fatura com o constante neste 
Termo de Referência. 

6.5. Os objetos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em 
desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na 
proposta, devendo ser substituídos no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a 
contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação 
das penalidades. 

6.6. Em conformidade com o artigo 140 da Lei 14.133/2021, o objeto deste 
Termo será recebido, mediante recibo, da seguinte forma: 

a) Provisoriamente, de forma sumária, pelo responsável por seu 
acompanhamento e fiscalização, com verificação posterior da conformidade do 
material com as exigências contratuais; 



 

 

b) Definitivamente, por servidor ou comissão designada pela autoridade 
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das 
exigências contratuais. 

6.7. Considerar-se-á como data efetiva de entrega aquela aposta no atestado de 
conformidade emitido pela Comissão de Recebimento, no prazo de 05 (cinco) 
dias úteis. 

6.8. No caso de constatação de não conformidade, a data efetiva da entrega será 
a da regularização total da(s) pendência(s). 

6.9. O recebimento provisório ou definitivo não exclui a responsabilidade civil e 
nem ético-profissional da contratada pelos prejuízos resultantes da 
inobservância das obrigações assumidas. 

6.10. A contratada responderá integralmente por quaisquer danos ou prejuízos 
causados ao Município ou a terceiros, decorrentes da entrega dos bens, sejam 
eles de natureza administrativa, financeira ou jurídica. 

6.11. Todas as despesas decorrentes da entrega dos bens, incluindo encargos 
trabalhistas, previdenciários, fiscais e quaisquer outras obrigações legais, 
correrão por conta exclusiva da contratada, não gerando vínculo empregatício 
entre os seus profissionais e a Administração Pública. 

7. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO/ATA (art. 6º, XXIII, alínea "f" da Lei 
nº 14.133/21) 

7.1. A gestão e fiscalização do contrato, compreendendo o acompanhamento da 
execução, o recebimento e a verificação da conformidade dos itens, será 
exercida pela Secretaria Municipal de Administração, por meio de responsáveis 
formalmente designados, nos seguintes papéis: 

a) Gestor do contrato: Vivian Alexia Santos Pinheiro 

b) Fiscal técnico: Brenda Carolina Oliveira 

7.2. O Fiscal do Contrato/Ata deverá registrar e relatar eventuais irregularidades 
na entrega dos bens, podendo solicitar ajustes e providências à contratada para 
garantir o atendimento adequado das demandas do Município. 

7.3. O Contrato/Ata deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com 
as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte 
responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 

7.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, 
o cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo 
correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila. 

7.5. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser 
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso 
de mensagem eletrônica para esse fim. 

7.6. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para 
adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato. 



 

 

7.7. Será designado representante para acompanhar e fiscalizar o Contrato/Ata, 
anotando em registro próprio todas as ocorrências e determinando o que for 
necessário à regularização de falhas ou defeitos observados. 

7.8. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a 
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer 
irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios 
redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da 
Administração ou de seus agentes e prepostos. 

7.9. O contratado será responsável pelos danos causados diretamente à 
Administração ou a terceiros em razão da execução do instrumento de contrato, 
e não excluirá nem reduzirá essa responsabilidade a fiscalização ou o 
acompanhamento pelo contratante. 

8. DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO (art. 6º, XXIII, alínea "g" da 
Lei n. 14.133/2021) 

8.1. O pagamento decorrente da concretização do objeto deste Termo será 
efetuado pelo Município, por processo legal, após a liquidação da despesa, nas 
condições exigidas e apresentação dos documentos fiscais devidos em até 30 
(trinta) dias, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

8.2. Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal 
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do 
documento, tais como: 

8.2.1. O prazo de validade; 

8.2.2. A data da emissão; 

8.2.3. Os dados do contrato/ata e do órgão contratante; 

8.2.4. O período respectivo de execução do contrato/ata; 

8.2.5. O valor a pagar; e 

8.2.6. Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

8.3. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que 
impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado 
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação 
da regularização da situação, sem ônus à contratante. 

8.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da 
comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line a 
sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 
14.133/2021. 

8.5. O pagamento será efetuado através de boleto bancário, transferência 
bancária, depósito em conta corrente ou ainda através de chave PIX. 

8.6. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na 
legislação aplicável. 



 

 

8.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando 
houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os 
percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

8.8. A presente contratação não permite a antecipação de pagamento. 

9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR (art. 6º, inciso 
XXIII, alínea 'h', da Lei n. 14.133/2021) 

9.1. A seleção do fornecedor será realizada por meio de processo licitatório, na 
modalidade Pregão Eletrônico, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021, com 
critério de julgamento do tipo menor preço por item, observando-se as condições 
e exigências estabelecidas no Termo de Referência e demais anexos do edital. 

9.2. O fornecimento do objeto será realizado de forma parcelada, conforme 
demanda das Secretarias Municipais, com entregas sob solicitação da 
Administração, durante o período de vigência da ata de registro de preços. 

9.3. Para fins de habilitação será solicitada a seguinte documentação: 

9.3.1. Habilitação Jurídica: 

a) No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas 
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

b) Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da 
Condição de Microempreendedor Individual – CCMEI, cuja aceitação ficará 
condicionada à verificação da autenticidade no sítio 
www.portaldoempreendedor.gov.br; 

c) No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade 
limitada – EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, 
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado 
de documento comprobatório de seus administradores; 

d) Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com 
averbação no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante 
sucursal, filial ou agência. 

9.3.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista: 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 

b) Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação 
de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil 
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN); 

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do domicílio 
ou sede do licitante; 

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço 
(FGTS); 

e) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 
mediante a apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT). 

9.3.3. Regularidade Econômica e Financeira: 



 

 

a) Certidão negativa de falência ou recuperação judicial expedida pelo 
distribuidor da sede da pessoa jurídica, dentro do prazo de validade previsto no 
documento, ou emitida há menos de 90 (noventa) dias da data marcada para a 
abertura da sessão pública, caso o documento não consigne expressamente sua 
validade; 

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO (art. 6º, XXIII, "i" da Lei n. 
14.133/2021) 

10.1. O valor total estimado da contratação é de R$ 1.796.852,27(um milhão e 
setecentos e noventa e seis mil e oitocentos e cinquenta e dois freais e vinte e 
sete centavos), conforme metodologia e parâmetros especificados em tópico 
específico do Estudo Técnico Preliminar. 

11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (art. 6º, XXIII, "j" da Lei n. 14.133/2021) 

A dotação orçamentária será da Prefeitura Municipal de Rio Vermelho, no 
exercício financeiro vigente, conforme detalhamento a seguir: 

[A COMPLETAR com as dotações orçamentárias, fontes e fichas do elemento 
de despesa 33903000 – Material de Consumo] 

12. OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV da Lei n. 
14.133/2021) 

12.1. São obrigações da Contratante: 

12.1.1. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de 
Referência; 

12.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens 
recebidos provisoriamente com as especificações constantes deste documento 
e da proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivo; 

12.1.3. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou 
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, 
reparado ou corrigido; 

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, 
através de comissão/servidor especialmente designado; 

12.1.5. Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao 
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 

12.1.6. Emitir as Ordens de Fornecimento com antecedência necessária, 
indicando local, horário e quantitativo; 

12.1.7. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser 
solicitados pela Contratada; 

12.1.8. Notificar a Contratada de qualquer ocorrência que demande sua 
intervenção; 

12.1.9. Aplicar as sanções administrativas quando se fizerem necessárias, 
garantida a ampla defesa e o contraditório; 



 

 

12.1.10. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa 
desempenhar seus serviços dentro das normas deste Termo; 

12.1.11. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela 
Contratada, de acordo com as cláusulas contratuais e os termos de sua 
proposta. 

13. OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO (art. 92, XIV e XVI da Lei 14.133/21) 

13.1. São obrigações da Contratada: 

13.1.1. Executar fielmente o contrato, em conformidade com as cláusulas 
pactuadas e as normas da Lei Federal nº 14.133/2021; 

13.1.2. Fornecer o objeto de acordo com as especificações, prazos e 
quantitativos estabelecidos neste Termo de Referência e na proposta 
adjudicada; 

13.1.3. Entregar os materiais acondicionados em embalagens adequadas, 
seguras e devidamente identificadas, preservando sua integridade durante o 
transporte e armazenamento; 

13.1.4. Substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo máximo 
fixado neste Termo, os materiais que apresentarem defeitos, vícios ou 
divergências com as especificações exigidas; 

13.1.5. Responsabilizar-se por todos os ônus, tributos, taxas, seguros, encargos 
trabalhistas, previdenciários e comerciais resultantes da execução do contrato; 

13.1.6. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com 
as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 
exigidas na licitação; 

13.1.7. Indicar preposto formal para representá-la perante a Administração 
durante a vigência do contrato/ata; 

13.1.8. Atender prontamente a quaisquer solicitações da fiscalização para 
correção de falhas ou esclarecimentos; 

13.1.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, 
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou 
incorreções resultantes de sua execução ou de materiais empregados; 

13.1.10. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem subcontratar o objeto 
sem prévia e expressa autorização da Contratante; 

13.1.11. Responder perante a Contratante e terceiros por qualquer dano 
decorrente de sua culpa ou dolo na execução do contrato; 

13.1.12. Comunicar à Contratante, imediatamente e por escrito, qualquer 
anormalidade que interfira no bom andamento do fornecimento; 

13.1.13. Apresentar, sempre que solicitado, comprovantes de regularidade fiscal 
e trabalhista atualizados; 

13.1.14. Fornecer os materiais rigorosamente dentro das normas técnicas 
brasileiras vigentes (ABNT e INMETRO); 



 

 

13.1.15. Suportar as despesas de frete, carga e descarga no endereço indicado 
pela Administração Municipal; 

13.1.16. Cumprir rigorosamente os prazos de entrega estipulados na Ordem de 
Fornecimento; 

13.1.17. Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminando detalhadamente os itens 
entregues, seus valores unitários e totais; 

13.1.18. Guardar sigilo sobre quaisquer informações a que tenha acesso em 
virtude da execução contratual; 

13.1.19. Observar as diretrizes de integridade, combate à corrupção e 
sustentabilidade socioambiental preconizadas pela legislação em vigor. 

14. OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD 

14.1. As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei 
Geral de Proteção de Dados Pessoais – LGPD), no tocante ao tratamento de 
dados pessoais a que tenham acesso em razão da execução do presente 
instrumento. 

14.2. A Contratada compromete-se a utilizar os dados pessoais a que tiver 
acesso exclusivamente para a finalidade de execução das obrigações 
contratuais, sendo vedada a utilização para qualquer outro propósito sem o 
consentimento formal e prévio da Contratante. 

14.3. A Contratada deverá implementar medidas técnicas e organizacionais de 
segurança aptas a proteger os dados pessoais contra acessos não autorizados 
e situações acidentais ou ilícitas de destruição, perda, alteração, comunicação 
ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilícito. 

14.4. Em caso de incidente de segurança que possa acarretar risco ou dano 
relevante aos titulares de dados pessoais, a Contratada deverá comunicar o fato 
à Contratante imediatamente e por escrito, prestando todas as informações 
necessárias. 

14.5. A Contratada responderá pelos danos patrimoniais, morais, individuais ou 
coletivos que venham a ser causados em razão do descumprimento das normas 
relativas à proteção de dados pessoais decorrentes de sua conduta ou de seus 
prepostos. 

14.6. Ao término da vigência contratual ou quando finda a necessidade de 
tratamento, os dados pessoais disponibilizados deverão ser eliminados ou 
devolvidos à Contratante, ressalvadas as hipóteses legais de conservação 
previstas na LGPD. 

15. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS (Art. 92. XIV, da Lei 
14.133/21) 

15.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o 
contratado que: 

I. Dar causa à inexecução parcial do contrato; 



 

 

II. Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 
Administração ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse 
coletivo; 

III. Dar causa à inexecução total do contrato; 

IV. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

V. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 
devidamente justificado; 

VI. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 
contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

VII. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação 
sem motivo justificado; 

VIII. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou 
prestar declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

IX. Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

X. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

XI. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

XII. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 
2013. 

15.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas 
neste Termo as seguintes sanções: 

a) Advertência, quando o Contratado der causa à inexecução parcial do 
contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave; 

b) Multa, moratória ou compensatória, na forma e percentuais previstos no Edital 
e neste instrumento, não podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) 
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado; 

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administração Direta e Indireta do 
Município, pelo prazo de até 3 (três) anos, nas hipóteses previstas nos incisos II 
a VII do item 15.1; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração 
Pública direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 
(três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos incisos VIII a XII do item 
15.1. 

15.3. A aplicação das sanções previstas neste Termo não exclui, em hipótese 
alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à Administração 
Pública. 

15.4. As sanções serão aplicadas mediante regular processo administrativo, 
garantidos o contraditório e a ampla defesa prévia ao contratado. 

15.4.1. A aplicação das sanções de impedimento de licitar e contratar e de 
declaração de inidoneidade será precedida de análise da comissão designada e 
submetida à decisão da autoridade competente, nos termos da Lei nº 
14.133/2021. 



 

 

16. DISPOSIÇÕES FINAIS 

16.1. A presente contratação observará as diretrizes voltadas à promoção do 
desenvolvimento nacional sustentável, nos termos do art. 5º da Lei Federal nº 
14.133/2021, priorizando critérios de sustentabilidade ambiental na fabricação e 
descarte dos insumos. 

16.2. Os recursos, pedidos de reconsideração e representações decorrentes dos 
atos da Administração no curso da licitação e da execução contratual reger-se-
ão pelo disposto no art. 165 e seguintes da Lei Federal nº 14.133/2021. 

16.3. Todas as comunicações entre as partes serão formais e deverão ser 
realizadas por escrito, admitindo-se preferencialmente o uso de correspondência 
eletrônica institucional (e-mail), com confirmação de recebimento. 

16.4. Fica eleito o Foro da Comarca de Rio Vermelho, Estado de Minas Gerais, 
com exclusão de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir 
quaisquer dúvidas, controvérsias ou litígios decorrentes do presente instrumento 
que não puderem ser resolvidos amigavelmente. 

16.5. A participação no processo licitatório ou a apresentação de proposta 
implica na aceitação plena e tácita de todas as condições, normas e exigências 
estabelecidas neste Termo de Referência e seus anexos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO AO TERMO DE REFERENCIA - MATERIAL DE EXPEDIENTE E PAPELARIA 

 

     

ITEM DESCRIÇÃO UN QTD 

PREÇO 
UNITÁRI
O MÉDIO 

(R$) 

1 

AGENDA TIPO PERMANENTE REVESTIMENTO CAPA CURVIM 
ECOLOGICO, GRAMATURA 60, COMPRIMENTO 205, TIPO 
ENCADERNAÇÃO COSTURADA, LARGURA 143, TIPO PAPEL MIOLO 
OFF SET, FOLHAS COM IMPRESSÃO EM PRETO, GRAVAÇÃO NA 
CAPA, 336 PÁGINAS, FORMATO 14,3X20,5, COR CAPA PRETA 

UN 250 R$35,79 

2 
ALFINETE MAPA FORMATO CABEÇA REDONDA MATERIAL AÇO, 
CABEÇA DE PLASTICO; COR VARIADA, CAIXA COM 50 UNIDADES CX 150 R$3,77 

3 
ALMOFADA PARA CARIMBO COR PRETO EM TECIDO Nº. 4, 
APROXIMADAMENTE 10,5X18,0 CM, ENTINTADA EM COR PRETA, 
ESTOJO EM PLÁSTICO RÍGIDO 

UN 30 R$10,53 

4 
APAGADOR DE QUARO BRANCO, CORPO DE PLÁSTICO COM 
SUPORTE PARA MARCADOR ACOPLADO. BASE REVESTIDA EM 
FELTRO 

UN 500 R$3,27 

5 
APAGADOR QUADRO MAGNETICO MATERIAL CORPO PLASTICO; 
COMPRIMENTO 15; LARGURA 6; ALTURA 4; MATERIAL BASE 
FELTRO; ENCAIXE PINCEL 

UN 80 R$13,01 

6 
APONTADOR PARA LAPIS; DE METAL; SIMPLES; CONFORME 
NORMA NBR-15236; CERTIFICAÇÃO COMPULSORIA INMETRO; 
PACOTE C/ 10 UNIDADES 

PCT 200 R$2,23 

7 

APONTADOR PLASTICO COM DEPOSITO BLOCO 6CM CORES 1CX 
C/24, RESINA TERMOPLÁSTICA E LÂMINA EM AÇO INOX; ALTURA 
60MM; LARGURA 23MM; COMPRIMENTO 16MM 

CX 1500 R$17,68 

8 
BALAO LATEX CANUDO 260, 2 POLEGADAS DE DIÂMETRO, CORES 
SORTIDAS; PCT COM 50 UNIDADES PCT 180 R$12,13 

9 BALAO METALIZADO 40 CM, NUMEROS E LETRAS UN 250 R$5,38 

10 
BALÕES LATEX Nº 11, FORMATO OVAL CORES VARIADAS, PACOTE 
COM 50 UNIDADES 

PCT 500 R$22,67 

11 
BALÕES LATEX Nº 7, FORMATO OVAL CORES VARIADAS, PACOTE 
COM 50 UNIDADES 

PCT 500 R$7,29 

12 
BALÕES LATEX Nº 9, FORMATO OVAL CORES VARIADAS, PACOTE 
COM 50 UNIDADES 

PCT 500 R$11,33 

13 
BARALHO 100% PLASTICO 9X6 CM CADA CARTA; 55 CARTAS; 
CERTIFICADO PELO INMETRO, CX COM 2 UNIDADES CX 180 R$16,39 

14 BARBANTE; 100% ALGODÃO CRU; 8 FIOS; ROLO 400 GR ROLO 200 R$11,40 

15 
BATERIA ALCALINA 9VOLTS RETANGULAR REFERENCIA: 
DURACELL OU EQUIVALENTE 

UN 50 R$8,07 

16 
BLOCO ADESIVO 38X50MM PCT C/ 4 UNIDADES; 4 BLOCOS COM 50 
FOLHAS; COR NEON AMARELO, LARANJA, ROSA E VERDE PCT 100 R$5,44 

17 

BORRACHA BRANCA COM PONTEIRA EMB C/ 50 UNIDADES, 
BORRACHA NATURAL, FORMATO CILINDRICO TIPO FOGUETE; 
NORMA NBR-15236; INMETRO; REFERÊNCIA: MERCUR 

CX 40 R$18,05 

18 
BORRACHA BRANCA RETANGULAR CAIXA C/ 60 UNIDADES, PVC E 
PAPEL RECICLADO; (2,4X4,4X1,2) CM; NORMA NBR-15236; INMETRO CX 250 R$12,27 



 

 

19 BROCAL CORES VARIADAS PCT C 100 GRAMAS PCT 180 R$13,46 

20 CADERNO BROCHURAO C/ PAUTA 80 FOLHAS UN 2100 R$6,98 

21 
CADERNO BROCHURAO CARTONADO SEM PAUTA COM BORDAS 
(CADERNO DE CALIGRAFIA), 40 FOLHAS UN 200 R$11,93 

22 
CADERNO CAPA DURA BROCHURAO COSTURADO 96 FOLHAS COM 
PAUTA 

UN 3000 R$14,11 

23 
CAIXA ARQUIVO MATERIAL PLASTICO; 180MMX290MMX380MM, 
COR AZUL, TAMANHO GRANDE UN 200 R$6,92 

24 
CAIXA BOX POLIONDA RESISTENTE LAVAVEL CORES VARIADAS 
36X25X13, ESPESSURA 2 MM, GRAMATURA 320 G/M² CX 1000 R$4,61 

25 CAIXA TRAPEZIO DUPLEX PARA PRESENTE 2520G 29,5X8X22,9 UN 150 R$10,87 

26 
CALCULADORA DE MESA BATERIA SOLAR 12 DIGITOS AUTO-
DESLIGA ELETRONICA, DIMENSÕES APROXIMADAS 14CMX12CM UN 80 R$13,53 

27 
CANETA CD/DVD PRETA MARCADOR PERMANENTE PONTA 
POLIESTER 2.0MM; COR PRETA UN 300 R$3,72 

28 

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL CAIXA COM 50 UNIDADES, CORPO 
EM RESINA TERMOPLASTICA SEXTAVADO; PONTA 0.7 MM; 
RENDIMENTO 1600 METROS; NORMA NBR-15236; INMETRO; 
REFERÊNCIA: CANETA COMPACTOR 07 

CX 250 R$49,54 

29 
CANETA ESFEROGRAFICA PRETA CAIXA COM 50 UNIDADES, 
MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM ANTERIOR NA COR PRETA; 
REFERÊNCIA: CANETA COMPACTOR 07 

CX 250 R$48,46 

30 

CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA CAIXA COM 50 UNIDADES, 
MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM ANTERIOR NA COR 
VERMELHA; REFERÊNCIA: CANETA COMPACTOR 07 

CX 50 R$39,31 

31 

CANETA MARCA TEXTO COR AMARELO, CAIXA COM 12 UNIDADES, 
PONTA 3 A 5 MM CHANFRADA; TINTA AMARELA FLUORESCENTE À 
BASE DE ÁGUA; NORMA NBR-15236; INMETRO; REFERÊNCIA: PILOT 
LUMINI COLOR 200-SL 

CX 50 R$21,78 

32 
CANETA MARCA TEXTO COR AZUL CAIXA COM 12 UNIDADES, 
MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM ANTERIOR NA COR AZUL; 
REFERÊNCIA: PILOT LUMINI COLOR 200-SL 

CX 50 R$18,10 

33 

CANETA MARCA TEXTO COR VERDE CAIXA COM 12 UNIDADES, 
MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM ANTERIOR NA COR VERDE; 
REFERÊNCIA: PILOT LUMINI COLOR 200-SL 

CX 50 R$17,07 

34 
CANETA PARA RETROPROJETOR COM 6 CORES 2MM PONTA 
POLIACETAL; TINTA À BASE DE ÁLCOOL; RESISTENTE À ÁGUA PCT 10 R$40,65 

35 
CANETA PERMANENTE COR AZUL CAIXA COM 12 UNIDADES, 
PONTA 2.0MM, PARA CD/DVD; REFERÊNCIA: PILOT MARCADOR 
PERMANENTE CD/DVD 2.0 

CX 50 R$44,11 

36 
CANETA PERMANENTE COR PRETO CAIXA COM 12 UNIDADES, 
MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM ANTERIOR NA COR PRETA; 
REFERÊNCIA: PILOT CD/DVD 2.0 

CX 50 R$40,36 

37 

CANETA PERMANENTE COR VERMELHO CAIXA COM 12 UNIDADES, 
MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM ANTERIOR NA COR 
VERMELHA; REFERÊNCIA: PILOT CD/DVD 2.0 

CX 20 R$40,97 

38 CANETINHA CORES VARIADAS PCTE C/ 12 UNIDADES UN 2000 R$17,28 

39 CAPA PLASTICA PARA ENCADERNACAO TAM A4 TRANSPARENTE UN 3000 R$1,23 



 

 

40 
CARTOLINAS; GRAMATURA 240 G/M2, RIGIDEZ NORMA TAPPI 489; 
(50X66) CM; BRANCA; PACOTE 50 FOLHAS PCT 10000 R$1,02 

41 
CAVALETE PARA FLIP CHART EM MADEIRA; BASE 4 PÉS; 1,70 M DE 
ALTURA; QUADRO 90X60CM; COM SUPORTE PARA CANETA E 
APAGADOR; GARANTIA 6 MESES 

UN 60 R$229,67 

42 
CHAVEIRO EM ALUMINIO 2,50 X 4, PORTA ETIQUETA 3,5 X 2CM, 
CORES SORTIDAS; PADRAO ACRIMET UN 600 R$2,10 

43 
CLIPE NIQUELADO Nº 2, ARAME DE AÇO ANTI-FERRUGEM, CX COM 
500GR 

UN 200 R$16,00 

44 
CLIPE NIQUELADO Nº 3, ARAME DE AÇO ANTI-FERRUGEM, CX COM 
500GR 

UN 200 R$10,47 

45 
CLIPE NIQUELADO Nº 4/0, ARAME DE AÇO ANTI-FERRUGEM, CX 
COM 500GRS 

UN 200 R$18,07 

46 
CLIPE NIQUELADO Nº 6, ARAME DE AÇO ANTI-FERRUGEM, CX COM 
500GRS 

UN 200 R$19,07 

47 
CLIPE NIQUELADO Nº 8/0, ARAME DE AÇO ANTI-FERRUGEM, CX 
COM 500GRS 

UN 200 R$20,17 

48 
COLA 20G, ÉSTER DE CIANOACRILATO, INCOLOR, INSTANTÂNEA 
LÍQUIDA 

UN 200 R$12,30 

49 
COLA BASTÃO 40 G, ÉTER DE POLIGLUCOSIDEO, ATÓXICA, 
BRANCA 

UN 120 R$8,55 

50 COLA BRANCA LAVAVEL EMBALAGEM C/ 1 LITRO UN 300 R$23,35 

51 
COLA BRANCA LAVAVEL FRASCO C/90 G, NÃO TÓXICA E NÃO 
ÁCIDA, CAIXA COM 12 UNIDADES CX 400 R$25,84 

52 COLA COLORIDA 23 G CX C/ 6 UNID CX 150 R$20,13 

53 COLA EVA E ISOPOR 90 GR UN 2000 R$7,33 

54 
COLA GLITER ATOXICA FRASCO 23G CORES VERMELHO, 
AMARELO, AZUL, PRATA, VERDE E OURO, CX COM 6 UNIDADES CX 300 R$17,86 

55 COLA INSTANTANEA MULTIUSO 793 100G UN 200 R$32,33 

56 COLA PARA EVA 20 GR ADESIVO INSTANTANEO UN 1000 R$9,03 

57 
COLA QUENTE 12MM PACOTE 01 KG, ADESIVO TERMOPLASTICO, 
BASTÃO CIRCULAR 12MM X 30CM, TRANSPARENTE PCT 200 R$47,76 

58 
COLA QUENTE 7,5 MM PACOTE 01KG, ADESIVO TERMOPLASTICO, 
BASTÃO CIRCULAR 7,5MM X 30CM, TRANSPARENTE PCT 200 R$31,87 

59 COLA SPRAY ADESIVO 290G APLICAÇÃO FIXAÇÃO DE CARTAZES UN 150 R$51,59 

60 
COLCHETE FIXAÇÃO AÇO, SUPERFICIAL LATONADO Nº 14, CAIXA 
COM 72 UNIDADES 

UN 100 R$15,25 

61 
COMPASSO ESCOLAR METAL 18CM COM 2 ASTES; CONFORME 
NORMA NBR 15236 E CERTIFICAÇÃO INMETRO UN 500 R$12,65 

62 CONTRA CAPA PLASTICA PRETA PARA ENCADERNACAO TAM A4 UN 3000 R$0,46 

63 CORRETIVO LIQUIDO A BASE DAGUA 18 ML ATOXICO, INODORO UN 400 R$5,48 

64 DUREX COLORIDO CORES VARIADAS TAMANHO 12MMX30M UN 1200 R$2,93 

65 E.V.A LISTRADO ESPESSURA 02MM TAMANHO 40 X 50 UN 800 R$4,01 

66 
E.V.A XADREZ ESPESSURA 2MM TAMANHO 40 X 50, PARA 
ARTESANATOS E TRABALHOS ESCOLARES UN 800 R$3,33 

67 
E.V.A MODELO ATOALHADO 40 X 60 CM, 2 MM DE ESPESSURA, 
CORES VARIADAS A DEFINIR UN 800 R$4,32 



 

 

68 
E.V.A MODELO ESTAMPADO 40 X 60 CM, 2 MM DE ESPESSURA, 
ESTAMPAS VARIADAS A DEFINIR UN 800 R$4,46 

69 
E.V.A MODELO GLITTER 40 X 60 CM, 2 MM DE ESPESSURA, CORES 
VARIADAS A DEFINIR 

UN 2500 R$4,02 

70 
E.V.A MODELO LISO 40 X 60 CM, 2 MM DE ESPESSURA, CORES 
VARIADAS A DEFINIR 

UN 2500 R$3,08 

71 ELASTICO DE BORRACHA NATURAL PACOTE COM 250G PCT 200 R$14,80 

72 
ENVELOPE CONVITE BRANCO, DIMENSÕES 16,2 X 22,9 CM, CAIXA 
COM 100 UNIDADES 

CX 300 R$57,26 

73 ENVELOPE PARDO 18X25 CX C/ 250 UNID CX 60 R$68,74 

74 ENVELOPE PARDO 32X43 CAIXA C/ 250 UNID CX 200 R$128,36 

75 ENVELOPE PARDO TAMANHO 24X34 CAIXA C/ 250 UNID CX 200 R$130,50 

76 
ESPETO PARA PAPEL ARAME POLIDO, ALTURA HASTE 14, 
DIÂMETRO BASE 9, CROMADO, PONTEIRA DE BORRACHA UN 20 R$8,27 

77 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 17MM PARA 100 FOLHAS UN 400 R$0,36 

78 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 25MM PARA 160 FOLHAS UN 400 R$0,79 

79 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 29MM PARA 200 FOLHAS UN 400 R$0,80 

80 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 45MM PARA 400 FOLHAS UN 200 R$1,82 

81 
ESTILETE EM CORPO PLASTICO, LÂMINA INOXIDAVEL ESTREITA 
90MMX9MM, GRADUAVEL COM TRAVA DE SEGURANÇA UN 550 R$1,52 

82 
ESTILETE GRANDE DE PLASTICO LARGO, 15,5 CM X 2,5 CM, TRAVA 
DE SEGURANÇA, LÂMINA DE AÇO 18MM UN 150 R$2,37 

83 
ETIQUETA ADESIVA BRANCA PARA IMPRESSORA INKJET/LASER, 
FOLHAS A4 31,0X63,5, PCT COM 50 UN UN 100 R$33,38 

84 
ETIQUETA ADESIVA PARA CODIFICAÇÃO 12 MM PRATA TP 12PR, 
PT 210UN 

UN 150 R$7,69 

85 
EXPOSITOR DE PAPÉIS EM POLIESTIRENO, 2 SUPORTES, 
235X40X288 MM, COR CRISTAL 

UN 60 R$36,93 

86 
EXTRATOR DE GRAMPOS EM METAL NIQUELADO MODELO 
ESPÁTULA, 15X1,5CM 

UN 50 R$4,06 

87 
FICHA PAUTADA PAPEL CARTOLINA, GRAMATURA 150, 30X50, 
BRANCO 

UN 300 R$9,36 

88 FIO SISAL 5MM COR NATURAL COM 50 METROS UN 20 R$36,90 

89 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X50MM UN 400 R$1,88 

90 
FITA ADESIVA DE PAPELARIA 19MMX50M PAPEL CREPE, 
RESISTENCIA A TRACAO 2,5KGF; REFERÊNCIA: ADELBRAS UN 500 R$5,72 

91 
FITA ADESIVA DE PAPELARIA 48MMX50M PAPEL CREPE, 
RESISTENCIA A TRACAO 2,5KGF; REFERÊNCIA: ADELBRAS UN 350 R$11,65 

92 FITA ADESIVA DUPLA FACE FINA 12MMX30M UN 500 R$5,92 

93 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MM X 100M ALTA RESISTENCIA UN 1000 R$7,11 

94 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MM X 45M ALTA RESISTENCIA UN 1000 R$6,02 

95 FITA CETIM N° 09 ROLINHO COM 10 M (CORES VARIADAS) UN 200 R$9,67 

96 FITA CETIM N°1 ROLINHO COM 100M (CORES VARIADAS) UN 50 R$19,02 

97 
FITA CORRETIVA 5MM X6 METROS CORPO TRANSPARENTE COM 
DESIGN ANATOMICO 

UN 50 R$4,66 

98 FITILHO CORES VARIADAS ROLO C/ 50 MTS UN 50 R$3,63 



 

 

99 GIZ DE CERA CX C/ 12 UNID CX 2000 R$6,05 

100 
GIZÃO DE CERA, 12 CORES, 95X10MM, PESO MINIMO 95 GRS, 
ÁTOXICO, CERTIFICADO INMETRO UN 500 R$14,56 

101 
GRAMPEADOR DE MADEIRA, TIPO RETO DE 4MM A 14MM DE 
ALTURA, ESPESSURA 0,9MM, USO PROFISSIONAL UN 30 R$41,58 

102 
GRAMPEADOR DE MESA 16 CM, ESTRUTURA METALICA, BASE 
PLASTICO REFORCADO PRETA, GRAMPO 26/6, ATÉ 50 FOLHAS 
75G/M2 

UN 150 R$40,26 

103 
GRAMPEADOR DE MESA 20 CM, ESTRUTURA METALICA, BASE 
PLASTICO PRETA, GRAMPO 26/6, ATÉ 30 FOLHAS 75G/M2 UN 50 R$21,73 

104 
GRAMPEADOR DE PAPEL ATE 240 FOLHAS, GRAMPOS 23/8 A 23/3, 
ESTRUTURA METALICA, SEM COMPONENTES PLASTICOS; PADRÃO 
GENNES 

UN 60 R$171,01 

105 
GRAMPO 14X19MM PARA GRAMPEADOR PNEUMATICO/MADEIRA, 
CAIXA COM 1000 UNIDADES CX 20 R$29,54 

106 
GRAMPO GRAMPEADOR ROCAMA 106/6, CAIXA COM 3500 
UNIDADES 

CX 60 R$20,25 

107 
GRAMPO GRAMPEADOR 23/10 NIQUELADO, CAIXA COM 1000 
UNIDADES 

CX 60 R$15,06 

108 
GRAMPO GRAMPEADOR 23/6 NIQUELADO, CAIXA COM 1000 
UNIDADES 

CX 60 R$7,30 

109 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 GALVANIZADO, CAIXA COM 
5.000 UNIDADES 

CX 200 R$14,09 

110 
GUILHOTINA PARA CORTAR PAPEL 43 CM DE BOCA, TRAVA DE 
SEGURANÇA, ATÉ 400 FOLHAS UN 6 1.311,73 

111 ISOPOR DE EPS BOLAS MACIÇAS 200MM DE DIÂMETRO, BRANCA UN 200 R$23,66 

112 ISOPOR DE EPS BOLAS MACIÇAS 250MM DE DIÂMETRO, BRANCA UN 200 R$33,35 

113 ISOPOR DE EPS BOLAS MACIÇAS 300MM DE DIÂMETRO, BRANCA UN 200 R$36,26 

114 ISOPOR DE EPS BOLAS MACIÇAS 75MM DE DIÂMETRO, BRANCA UN 200 R$1,42 

115 ISOPOR DE EPS BOLAS MACIÇAS 90MM DE DIÂMETRO, BRANCA UN 200 R$2,74 

116 
KIT PINCEL QUADRO BRANCO 2,0MM 4 CORES C/ APAGADOR, 
RECARREGÁVEL, 5 UNIDADES KIT 100 R$26,32 

117 KIT TINTA FACIAL 6 POTES X 15ML + GLITER + PINCEL KIT 80 R$31,59 

118 
LAÇO PARA PRESENTE PRONTO 39X48CM, CORES VARIADAS, PT 
10 UN 

PCT 150 R$4,62 

119 
LAPIS DE COR GRANDE 12 UNIDADES 1º LINHA, MINA MACIA, 
MADEIRA REFLORESTADA, FORMATO REDONDO CX 2500 R$10,88 

120 
LAPIS PRETO CAIXA C/ 144 UNIDADES, MINA GRAFITE Nº 2, 170MM, 
NBR-15236, INMETRO; REFERÊNCIA: FABER-CASTELL ECOLÁPIS Nº 
2 

CX 120 R$49,44 

121 
LINHA PARA TECER 100% ALGODAO MERCERIZADO 125 GR, 
CORES VARIADAS 

ROLO 100 R$3,51 

122 
LIVRO ATA 200 FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS, FORMATO 
205X300MM, CAPA PAPELÃO PLASTIFICADO UN 50 R$38,71 

123 LIVRO DE ATA C/ 100 FOLHAS PAUTADAS GRANDE UN 50 R$28,85 

124 LIVRO DE PONTO DIARIO CAPA DURA C/ 160 FOLHAS 14,8 X 20 CM UN 150 R$31,64 

125 LIVRO DE PORTARIA CAPA DURA C/ 200 FOLHAS UN 25 R$29,56 



 

 

126 
LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA 100 FOLHAS 
PAUTADAS E NUMERADAS, CAPA DURA 153MMX216MM, 
COSTURADO 

UN 30 R$25,00 

127 MASSA PARA MODELAR 180G CX C/ 12 UNI CX 600 R$7,72 

128 MOLHADOR DE DEDO PASTA DE 12 GRAMAS; PADRAO TOMBAS UN 80 R$5,81 

129 
PALITO DE MADEIRA PARA SORVETE, FORMATO ACHATADO, 
PONTA QUADRADA, 120X7.8X2.0MM, PCT C/ 100 PCT 1000 R$67,46 

130 
PAPEIS FLIP CHART PAPEL SULFITE 660X960MM, 72G/M2, BRANCO, 
C/ 50 FOLHAS 

UN 100 R$64,12 

131 PAPEL AG CORES VARIADAS UN 1100 R$1,78 

132 PAPEL AG PARDO UN 700 R$1,91 

133 PAPEL CAMURCA CORES VARIADAS UN 3100 R$3,11 

134 PAPEL CARBONO 220X330MM, PRETA, PCT COM 100 UNIDADES PCT 60 R$61,33 

135 PAPEL CARTAO CORES VARIADAS UN 3100 R$2,97 

136 PAPEL CELOFANE CORES VARIADAS UN 1100 R$4,12 

137 
PAPEL COLORSET GRAMATURA 180 G/M2, 48 X 66 CM, CORES 
VARIADAS 

UN 2000 R$1,72 

138 
PAPEL COUCHE 250 G/M² BRILHO A4 PCT COM 125 FOLHAS PARA 
CERTIFICADO 

PCT 500 R$55,42 

139 PAPEL COUCHE ADESIVO 90 G BRILHO OU FOSCO, 100 UN. A4 PCT 500 R$46,69 

140 PAPEL CREPOM CORES VARIADAS UN 2100 R$3,59 

141 PAPEL FANTASIA CORES VARIADAS UN 1000 R$2,06 

142 
PAPEL KRAFT COR NATURAL 80G BOBINA 10 KG, ROLO 
60CMX165M; PADRAO C N SRA. LIBANO UN 150 R$119,12 

143 PAPEL MICRO-ONDULADO ESTAMPADO COM 10 UNIDADES (VMP) PCT 400 R$36,57 

144 
PAPEL PARA IMPRESSAO DE FOTOS GLOSSY MAGNETICO, 
GRAMATURA 690/M2, A4 210 X 297MM, BRILHANTE, BRANCA UN 150 R$27,34 

145 PAPEL SEDA CORES VARIADAS UN 2200 R$0,84 

146 
PAPEL SULFITE A4 AMARELO 75G/M², 210,0 X 297,0 MM, ALVURA 
MIN. 90%, OPACIDADE MIN. 87%, FSC OU CERFLOR; REFERÊNCIA: 
CHAMEX 

PCT 200 R$32,97 

147 
PAPEL SULFITE A4 AZUL 75G/M², MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO 
ITEM ANTERIOR NA COR AZUL; REFERÊNCIA: CHAMEX PCT 200 R$28,49 

148 
PAPEL SULFITE A4 BRANCO 75G/M², MESMAS ESPECIFICAÇÕES 
DO ITEM ANTERIOR NA COR BRANCA, CAIXA C/ 10 PACOTES DE 
500 FOLHAS; REFERÊNCIA: CHAMEX 

CX 1000 R$290,80 

149 
PAPEL SULFITE A4 ROSA 75G/M², MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO 
ITEM ANTERIOR NA COR ROSA; REFERÊNCIA: CHAMEX PCT 200 R$31,99 

150 
PAPEL SULFITE A4 VERDE 75G/M², MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO 
ITEM ANTERIOR NA COR VERDE; REFERÊNCIA: CHAMEX PCT 200 R$30,79 

151 PAPEL VEGETAL 60 GR COM 10 FOLHAS UN 1200 R$26,54 

152 
PAPEL VERGE 90GR X M², TONALIDADE PALHA, BRANCO, ROSA, 
VERDE, AZUL, EMBALAGEM COM 100 FOLHAS PCT 300 R$35,14 

153 PASTA CARTÃO DUPLO OFICIO COM FERRAGENS UN 300 R$2,17 

154 
PASTA CATALOGO 100 ENVELOPES, REVESTIDA EM PERCALUX, 4 
COLCHETES, (240 X 330) MM, PRETA UN 500 R$55,91 



 

 

155 PASTA CATALOGO C/ 50 PLASTICOS UN 500 R$42,71 

156 
PASTA CLASSIFICADORA (290G/M²) CARTOLINA, LOMBO 
REGULÁVEL, GRAMPO PLÁSTICO 

UN 600 R$6,73 

157 
PASTA CLASSIFICADORA TRIBUNAL CARTÃO DUPLO 
PLASTIFICADA, 350 X 230 MM, 480G/M² 

UN 400 R$9,84 

158 
PASTA ELASTICA TRANSPARENTE 20MM, POLIPROPILENO, OFÍCIO, 
CRISTAL, 335X245X20MM UN 1250 R$3,57 

159 
PASTA ELASTICA TRANSPARENTE 40MM, PVC, OFÍCIO, 
TRANSPARENTE COM ELÁSTICO E ABAS UN 1250 R$7,68 

160 
PASTA INDIVIDUAL DO ALUNO, 25 X 35 CM, CARTOLINA 240 G/M2, 
VERDE 

UN 3000 R$3,30 

161 PASTA PLASTICA SANFONADA 31 DIVISORIAS TAMANHO A4 UN 150 R$48,07 

162 
PASTA SANFONADA PLÁSTICA A4 12 DIVISÓRIAS TRANSPARENTE, 
POLIPROPILENO, FECHAMENTO COM ELÁSTICO, 240X330MM UN 10 R$21,16 

163 
PASTA SUSPENSA MARMORIZADA COM PRENDEDOR DE 
PLASTICO E VISOR, HASTES PLASTICAS, 240MMX360MM UN 3200 R$4,12 

164 
PERFURADOR PARA PAPEL COM 02 FUROS EM AÇO METÁLICO, 
ATÉ 35 FOLHAS, 7 MM DE FURO, 80 MM DE DISTÂNCIA UN 20 R$64,55 

165 
PERFURADORA P/ ENCADERNAÇÃO ATÉ 15 FOLHAS P/ ESPIRAL, 
CHAPAS DE FERRO TRATADO, PUNÇÕES DE AÇO, GAVETA 
COLETORA 

UN 6 1.003,39 

166 
PILHA ALCALINA AA, NÃO RECARREGÁVEL, 1,5V, PACOTE COM 02 
UNIDADES 

PCT 100 R$13,93 

167 
PILHA ALCALINA AAA, NÃO RECARREGÁVEL, 1,5V, PACOTE COM 02 
UNIDADES 

PCT 100 R$10,91 

168 
PILHA ALCALINA AAA TAMANHO PALITO, PACOTE COM 4 
UNIDADES 

PCT 100 R$11,33 

169 
PINCEL CHATO CERDA NATURAL Nº 6, PELO DE MARTA, REDONDO, 
CABO LONGO, VIROLA DE ALUMINIO UN 150 R$3,49 

170 
PINCEL CHATO CERDA NATURAL Nº 8, PELO DE MARTA, REDONDO, 
CABO LONGO, VIROLA DE ALUMINIO UN 150 R$3,55 

171 
PINCEL HIDROGRÁFICO TINTA A BASE DE ÁGUA, GRANDE 
RESERVATORIO, EMBALAGEM COM 6 CORES UN 150 R$25,95 

172 
PINCEL MARCADOR PERMANENTE ATÔMICO PRETO PONTA 
CHANFRADA 

UN 150 R$4,60 

173 
PINCEL MARCADOR QUADRO BRANCO RECARREGÁVEL CORES 
PRETO, AZUL, VERDE E VERMELHO UN 3000 R$6,91 

174 
PINCEL PARA PINTURA Nº 18, PELO SINTETICO, CABO LONGO EM 
MADEIRA, CHANFRADO 

UN 1000 R$8,03 

175 
PINCEL PARA PINTURA Nº 10, PELO SINTETICO, CABO LONGO EM 
MADEIRA, CHANFRADO 

UN 1000 R$8,23 

176 
PISTOLA APLICADORA DE COLA QUENTE 12MM, TERMOPLASTICO, 
BIVOLT, 18W, GARANTIA 90 DIAS UN 120 R$43,82 

177 
PISTOLA APLICADORA DE COLA QUENTE 7,5MM, TERMOPLASTICO, 
BIVOLT, 18W, GARANTIA 90 DIAS UN 120 R$27,76 

178 PLACA DE ISOPOR TAMANHO 0,5 X 50 X 100 (A X L X C) UN 100 R$6,35 

179 PLACA DE ISOPOR TAMANHO 1 X 50 X 100 (A X L X C) UN 100 R$7,04 

180 PLACA DE ISOPOR TAMANHO 2 X 50 X 100 (A X L X C) UN 150 R$8,59 



 

 

181 
PLASTICO P/ PLASTIFICACAO ESPESSURA 005, MEDIDA A4 220 X 
307, PCT C/ 10 

UN 150 R$30,93 

182 
PRANCHETA TRANSPARENTE EM ACRILICO COM PRENDEDOR 
METALICO, 340MMX235MM 

UN 200 R$20,67 

183 
QUADRO DE LOUSA BRANCO MODELO ESCOLAR, CHAPA DE FIBRA 
BRANCA RESINADA, MOLDURA ALUMÍNIO ANODIZADO, 1,20 X 1,50 
M 

UN 25 R$685,83 

184 
REGUA ACRILICA 60 CM COM GRADUAÇÃO EM MILÍMETROS, 
CRISTAL TRANSPARENTE 

UN 300 R$17,32 

185 
RÉGUA ACRILICA 30 CM COM GRADUAÇÃO 
CENTÍMETROS/MILÍMETROS, CRISTAL TRANSPARENTE UN 2000 R$4,61 

186 
REVESTIMENTO ADESIVO CONTACT MADEIRA, 45CM X 10M, FILME 
PVC 100 MICRAS, LAVÁVEL ROLO 50 R$47,57 

187 
REVESTIMENTO ADESIVO TIPO CONTACT, INCOLOR, 45 CM X 10 
METROS, BRILHANTE 

UN 60 R$45,28 

188 
SACO PARA PRESENTE 20X29CM POLIETILENO (PE) E BOPP, 
DECORADO, METALIZADO, PCT COM 50 PCT 1000 R$34,76 

189 
SACO PARA PRESENTE 30X44 POLIETILENO (PE) E BOPP, 
DECORADO, METALIZADO 

UN 500 R$3,90 

190 SACO SURPRESA TNT 15X24CM, PACOTE COM 10 UNIDADES PCT 1000 R$16,83 

191 
SACOLA DE PAPEL KRAFT SEM IMPRESSÃO, CAPACIDADE 1 KG, 
COR PARDA 

UN 1000 R$3,05 

192 
TECIDO TNT 100% POLIPROPILENO, GRAMATURA 40G/M2, 1,40M 
DE LARGURA, ROLO COM 50 M ROLO 600 R$96,21 

193 TESOURA CORTE CRIATIVO 14CM COM 5 CORTES DIFERENTES UN 1050 R$76,17 

194 TESOURA ESCOLAR EM METAL SEM PONTA 13,0 CM UN 1500 R$6,33 

195 TESOURA ESCOLAR PONTA FINA 12X6 CM UN 500 R$4,80 

196 
TESOURA MULTIUSO CABO DE POLIETILENO PRETO, TOTAL 21CM, 
LÂMINA 10 CM AÇO INOXIDAVEL UN 100 R$24,77 

197 
TESOURA P/ PICOTAR 21 CM, LÂMINA EM AÇO INOX, CABO EM 
POLIPROPILENO E BORRACHA UN 70 R$33,94 

198 
TINTA ATOXICA RESINA VINIFICA 250ML, CORES VARIADAS, 
NORMA ABNT 15236/2012, INMETRO UN 300 R$25,85 

199 
TINTA ATOXICA RESINA VINIFICA ÁGUA 37 ML, CORES VARIADAS, 
NORMA ABNT 15236/2012, INMETRO UN 300 R$6,89 

200 
TINTA GUACHE 250 G NÃO TOXICA, SOLUVEL EM ÁGUA, CORES 
MISCIVEIS 

UN 700 R$9,66 

201 
TINTA GUACHE CAIXA COM 12 CORES, MÍNIMO 15 ML CADA, 
ATÓXICA, CERTIFICADO INMETRO UN 2000 R$19,57 

202 
TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO, PRETA, À BASE D'ÁGUA, 
FRASCO DE 42 ML 

UN 20 R$9,04 

203 TINTA PARA PINCEL DE QUADRO BRANCO 500 ML COR A DEFINIR UN 1000 R$54,17 

204 
TINTA PARA PINTURA A DEDO, CAIXA COM 12 CORES, MÍNIMO 15 
ML CADA, ATÓXICA, CERTIFICADO INMETRO UN 1000 R$37,02 

205 
TINTA PARA TECIDO ACRILICA FOSCO POTE 250ML, CORES 
VARIADAS 

UN 150 R$27,86 

206 
TINTA PARA TECIDO ACRILICA FOSCO POTE 37 ML, CORES 
VARIADAS 

UN 150 R$6,76 



 

 

207 TINTA PLASTICA 20ML, EMBALAGEM COM 6 CORES, 20ML CADA UN 150 R$8,46 

208 ROLETES PARA RELÓGIO DE PONTO ELETRÔNICO UN 100 R$95,43 

209 BOBINA TÉRMICA PARA RELÓGIO DE PONTO ELETRÔNICO UN 300 R$49,66 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ANEXO II 

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

 

PROCESSO LICITATÓRIO N.º 085/2026  

MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO N° 037/2026 

TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 

 

PARTES: 

ÓRGÃO GERENCIADOR:   

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO VERMELHO, com sede na xxxxxxxx, nº xx – Bairro 

xxxxxxx, na cidade de RIO VERMELHO, CEP xxxxxx – MG, inscrita no CNPJ nº 

xxxxxxxx, neste ato representado pelo Sr(a), xxxxxxxxxxxxxxxx, cargo xxxxxxxxxx, 

portador do CPF nº  xxx.xxx.xxx-xx, residente e domiciliado no município de RIO 

VERMELHO. 

 

FORNECEDOR REGISTRADO: 

xxxxxxxxxxxxxxx, com sede na xxxxxxxxxxxxx, nº xxxxxx – Bairro xxxxxxx, na cidade 

de xxxxxxxxxxxxx, CEP nº xxxxxxxxx – xx, inscrita no CNPJ nº xx.xxx.xxx/xxxx-xx, neste 

ato representada pelo seu xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, senhor xxxxxxxxxxxxxxx, 

portador do CPF nº  xxx.xxx.xxx-xx, e-mail institucional: xxxxxxxxxxxxxx. 

 

Pela presente Ata de Registro de Preços entre as partes acima qualificadas, é firmada 

e ajustada, a aquisição constante no objeto do PREGÃO ELETRÔNICO nº 037/2026 

Processo Administrativo nº 085/2026 mediante o disposto na Lei n. 14.133/21 e 

alterações posteriores, em conformidade com as cláusulas que seguem: 

 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO  

 

1.1. Constitui o objeto do presente instrumento o Registro de preços para futura e 

eventual aquisição de materiais de papelaria e expediente, destinados ao atendimento 

das diversas Secretarias Municipais de Rio Vermelho/MG, conforme quantidades e 

especificações indicadas neste instrumento e no Edital do Pregão Eletrônico 

supracitado. 

1.1.1. A entrega do objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o termo de 

referência, anexo do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste 

instrumento, independente de transcrição. 

1.1.2. O registro de preços não obrigará a Administração a contratar em sua totalidade, 

sendo que as contratações se darão de acordo com a demanda do município, ou seja, 

de forma parcelada. 

 



 

 

PARÁGRAFO ÚNICO: Toda e qualquer alteração no objeto somente poderá ser 

efetivada mediante prévia e expressa autorização por escrito do Município de RIO 

VERMELHO. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO PREÇO REGISTRADO 

 

2.1. Conforme proposta final da empresa adjudicatária do certame, o valor para o 

fornecimento do objeto da presente ata de registro de preços ocorrerá conforme o valor 

unitário abaixo discriminado, com validade pelo prazo de um ano: 

  

ITEM DESCRIÇÃO QUANT UNID VALOR UNITÁRIO 
VALOR 

TOTAL 

1 

 

  

    

 

2.2. No preço registrado estão incluídos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas 

que venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais, 

perdas, mão de obra, equipamento, encargos tributários, trabalhistas e previdenciários, 

além dos necessários e indispensáveis ao completo fornecimento do bem. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

3.1. Os recursos necessários ao cumprimento do presente instrumento correrão por 

conta do recurso indicado na ordem de compra/fornecimento, que serão informados a 

cada aquisição. 

 

CLÁUSULA QUARTA – DO PRAZO E DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DO 

OBJETO 

 

4.1. Todas as condições de execução estão dispostas no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA QUINTA – DA VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

5.1. O prazo de validade da Ata de Registro de Preços será de 01 (um) ano, podendo 

ser prorrogado por igual período nos termos do art. 84 da Lei nº 14.133/21. 

5.1.1. A vigência dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Preços será 

definida no próprio instrumento, observado o disposto no art. 105 da Lei nº 14.133/21. 

5.1.2. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Preços deverá ser assinado 

dentro do prazo de validade da ata de registro de preços. 

 

CLÁUSULA SEXTA – DAS OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR REGISTRADO 



 

 

 

6.1. Além das obrigações legais, regulamentares e das demais constantes deste 

instrumento e no Termo de Referência, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a: 

6.1.1. E-MAIL INSTITUCIONAL: É dever da empresa vencedora/contratada manter 

durante o período de vigência do contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente 

e operacional, para executar os contatos oficiais com o Município de Rio Vermelho/MG, 

para realização de contratos, adendos, renovações, notificações, ofícios e todos demais 

atos administrativos. 

6.2. Assinar a Ata de Registro de Preços no prazo estabelecido no item “Das condições 

para assinatura da ata de registro de preços” constante do Edital. 

6.3. Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a 

emissão da ordem de compra, em conformidade com o que trata o termo de referência. 

6.3.1. O recebimento dos materiais será provisório para posterior verificação de sua 

conformidade com as especificações do Pregão e da proposta. 

6.3.2. O pedido de prorrogação de prazo para entrega dos materiais somente será 

conhecido pelo Município de RIO VERMELHO/MG, caso o mesmo seja devidamente 

fundamentado e entregue no Setor de Licitações do Município RIO VERMELHO/MG, 

antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido. 

6.4. Garantir os materiais contra vícios, defeitos ou incorreções, resultantes da entrega. 

6.4.1. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais àqueles que 

atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando ótimo 

rendimento, durabilidade e praticidade, no que couber. 

6.5. Arcar com todos os ônus necessários à completa entrega, considerando-se como 

tal a disponibilização, nos locais indicados pelo Município, conforme quantitativos dos 

materiais solicitados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras 

incidências, se ocorrerem. 

6.6. Substituir, no prazo estipulado no Termo de Referência, os produtos que, no ato da 

entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificação ilegível e ou 

em desacordo com as condições necessárias estabelecidas neste instrumento e no 

Termo de Referência. 

6.7. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetuá-la 

de acordo  com as especificações e instruções deste Instrumento e seus anexos, sendo 

que o transporte até o(s) local(is) de entrega correrá exclusivamente por conta do 

fornecedor registrado, bem como pelo que o método de embalagem deverá ser 

adequado à proteção efetiva de toda mercadoria contra  e intempéries durante o 

transporte. 

6.8. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos. 

6.9. Manter durante a execução deste contrato todas as condições de habilitação e 

qualificação exigidas no certame. 

6.10. Responsabilizar-se pelos ônus resultantes de quaisquer ações, demandas, custos 

e despesas  decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus 

empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades 



 

 

decorrentes de ações judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por 

força da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento. 

6.11. Responder por danos materiais ou físicos, causados por seus empregados, 

diretamente ao Município de RIO VERMELHO/MG ou a terceiros, decorrente de sua 

culpa ou dolo. 

6.12. Cumprir as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas, 

conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal nº 14.133/21. 

6.13. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administração. 

6.14. Realizar o fornecimento dentro das especificações estabelecidas, sendo que será 

responsável pela imediata substituição ou troca do objeto rejeitado e o tempo 

despendido poderá ser computado para aplicação das penalidades previstas neste 

instrumento e no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA – DAS OBRIGAÇÕES DO ÓRGÃO GERENCIADOR 

 

7.1. O regime jurídico desta contratação confere ao contratante as prerrogativas do Art. 

104 da Lei n° 14.133/21. 

7.2. Constituem obrigações do ÓRGÃO GERENCIADOR, além da constante do Art. 115 

da Lei n.º 14.133/21, as especificadas no Edital. 

7.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execução do objeto deste Contrato/Ata de 

registro de preço; 

7.4. Emitir as ordens de Fornecimento ao Fornecedor Registrado, de acordo com as 

necessidades, respeitando os prazos para atendimentos; 

7.5. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo 

Fornecedor Registrado; 

7.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e neste Instrumento; 

7.7. Cumprir com as demais obrigações constantes no Edital e outras previstas no 

Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA OITAVA – DA FISCALIZAÇÃO 

 

8.1. A entrega do material e o cumprimento do disposto neste instrumento serão 

fiscalizados pelo ÓRGÃO GERENCIADOR, através da Sra. Vivian Alexia Santos 

Pinheiro que acompanhará a entrega dos produtos e de acordo com o determinado, 

controlando os prazos estabelecidos para entrega do mesmo e apresentação de 

documentos fiscais, notificando à empresa vencedora a respeito de quaisquer 

reclamações ou solicitações havidas. 

8.2. Resguardada a disposição do subitem precedente, a fiscalização representará o 

ÓRGÃO GERENCIADOR e terá as seguintes atribuições: 

a) Receber o material, verificando a sua conformidade com as especificações 

estabelecidas e da  proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, 

marca (se for o caso), etc; 



 

 

b) Assegurar à empresa vencedora acesso às suas dependências, por ocasião da 

entrega da mercadoria; 

c) Agir e decidir em nome do ÓRGÃO GERENCIADOR, inclusive, para rejeitar os 

materiais fornecidos em desacordo com as especificações exigidas; 

d) Coletar, se julgar necessário, amostras de todos os itens, para realização de análise; 

e) Comunicar oficialmente à empresa vencedora quanto à rejeição na entrega dos 

produtos ou materiais, devidamente motivado e justificado; 

f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente após a verificação da perfeita 

compatibilidade  entre os produtos entregues ao que foi solicitado; 

g) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigações assumidas; 

h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservância, pela empresa vencedora, 

de condições previstas neste instrumento; 

i) Transmitir ordens e instruções, verbais ou escritas, à empresa vencedora, no tocante 

ao fiel  cumprimento do disposto neste instrumento; 

j) Solicitar a aplicação, nos termos deste instrumento, de multa(s) à empresa vencedora; 

k) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento 

de multa(s), quando essa discordar do ÓRGÃO GERENCIADOR; 

l) No exercício de suas atribuições fica assegurado à fiscalização, sem restrições de 

qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informações 

relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessários. 

 

CLÁUSULA NONA – DO PAGAMENTO 

 

9.1. Todas as condições de pagamento estão dispostas no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA – DO RECEBIMENTO 

 

10.1. Todas as condições de recebimento estão dispostas no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DO REAJUSTAMENTO 

 

11.1. Não haverá reajustamento de preços no prazo inferior a 01 (um) ano, contado do 

orçamento estimado – datado em 16/09/2026, conforme disposição do art. 92, §3º da 

Lei nº 14.133/2021. 

11.2. Após decorrido o interregno acima, o reajuste ocorrerá através do índice IPCA. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DO ACRÉSCIMO E SUPRESSÃO 

 

12.1. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de 

Preços, inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei nº 14.133/21. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS 

PREÇOS REGISTRADOS  



 

 

 

13.1. Os preços poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual 

redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, nas 

seguintes situações: 

a) em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos 

imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a 

execução da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alínea “d” do inciso II 

do caput do art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021; 

b) em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais 

ou superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os 

preços;  

 

13.2. A solicitação de alteração de preços visando o restabelecimento do equilíbrio 

econômico-financeiro, deverá ser formalizado por escrito e devidamente motivado e 

justificado, devendo ainda a Contratada comprovar o aumento ou redução dos preços.  

13.2.1 - A resposta para o pedido de restabelecimento do equilíbrio econômico-

financeiro será de 10 (dez) dias uteis após seu protocolo. 

 

13.3. Em decorrência das alterações tributárias dispostas pela EC 132/2023, fica desde 

já assegurado à CONTRATADA o direito ao reequilíbrio econômico-financeiro do 

presente contrato, nos termos dos arts. 373 a 377 da Lei Complementar nº 214/2025, 

sempre que restar comprovado o efetivo desequilíbrio decorrente da alteração da carga 

tributária efetiva suportada em razão das mudanças promovidas pela Reforma 

Tributária. 

13.3.1. A CONTRATANTE procederá, de ofício, à revisão do contrato para 

restabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro quando constatada redução da 

carga tributária efetiva suportada pela CONTRATADA, assegurado a esta o exercício 

do contraditório e da ampla defesa. 

13.3.2. A discussão acerca do reequilíbrio econômico-financeiro decorrente da Reforma 

Tributária não autoriza a paralisação ou a suspensão da execução do objeto contratual, 

devendo as partes, durante o trâmite do procedimento, manter o cumprimento integral 

das obrigações contratuais assumidas. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

14.1. Todas as sanções estão dispostas no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DA EXTINÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

15.1. O fornecedor terá seu registro cancelado quando: 

15.1.1. Descumprir as condições da ata de Registro de Preços; 

15.1.2. Não retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo 

estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável; 
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15.1.3. Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese de este se tornar superior 

àqueles praticados no mercado e estiverem presentes razões de interesse público. 

15.1.3.1. O cancelamento do Registro, nas hipóteses previstas, assegurados o 

contraditório e a ampla defesa, será formalizado por despacho da autoridade 

competente do Órgão Gerenciador. 

15.1.3.2. O fornecedor poderá solicitar o cancelamento do seu Registro de Preço na 

ocorrência de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execução 

contratual, decorrentes de caso fortuito ou de força maior devidamente comprovados. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL E DOS CASOS 

OMISSOS 

 

 

16.1. O presente Instrumento é regido pela Lei nº 14.133/21, Processo Administrativo 

Licitatório nº 085/2026 e, ainda, aplicando-lhe supletivamente os princípios da teoria 

geral dos contratos e as disposições de direito privado. 

 

16.2. Os casos omissos serão resolvidos à luz da referida lei e suas alterações, 

recorrendo-se à analogia, aos costumes e aos princípios gerais do direito.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DO FORO 

 

17.1. Fica eleito o foro da cidade de Foro da Comarca de Rio Vermelho - Minas Gerais 

para dirimir as questões decorrentes deste instrumento ou de sua execução, com 

renúncia expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja. 

 

17.2. Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente 

instrumento contratual, em 03 (três) vias de igual teor e forma, para que produza seus 

jurídicos efeitos. 

 

Local e Data. 

 

__________________________                            _______________________ 

             CONTRATANTE                                                   CONTRATADA 

 



 

 

 

ANEXO III 

MINUTA DO CONTRATO 

 

PROCESSO LICITATÓRIO N.º 085/2026  

MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO N° 037/2026 

TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 

 

PARTES: 

CONTRATANTE:   

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO VERMELHO, com sede na xxxxxxxx, nº xx – Bairro 

xxxxxxx, na cidade de RIO VERMELHO, CEP xxxxxx – MG, inscrita no CNPJ nº 

xxxxxxxx, neste ato representado pelo Sr(a), xxxxxxxxxxxxxxxx, cargo xxxxxxxxxx, 

portador do CPF nº  xxx.xxx.xxx-xx, residente e domiciliado no município de _______. 

 

CONTRATADA: 

xxxxxxxxxxxxxxx, com sede na xxxxxxxxxxxxx, nº xxxxxx – Bairro xxxxxxx, na cidade 

de xxxxxxxxxxxxx, CEP nº xxxxxxxxx – xx, inscrita no CNPJ nº xx.xxx.xxx/xxxx-xx, neste 

ato representada pelo seu xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, senhor xxxxxxxxxxxxxxx, 

portador do CPF nº  xxx.xxx.xxx-xx, e-mail institucional: xxxxxxxxxxxxxx. 

 

Pelo presente Contrato entre as partes acima qualificadas, é firmado e ajustado, a 

aquisição constante no objeto do PREGÃO ELETRÔNICO nº 037/2026 Processo 

Administrativo n º 085-2026 mediante o disposto na Lei n. 14.133/21 e alterações 

posteriores, em conformidade com as cláusulas que seguem. 

 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

 

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a aquisição de materiais de expediente e 

papelaria destinados ao atendimento das diversas Secretarias Municipais de Rio 

Vermelho/MG, conforme quantidades e especificações indicados neste instrumento 

contratual, no Edital do Pregão Eletrônico supracitado, e normas constantes no Termo 

de Referência.  

 

2.2. A execução do objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o termo de 

referência, anexo do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste 

instrumento, independente de transcrição. 

 

PARÁGRAFO ÚNICO: Toda e qualquer alteração no objeto somente poderá ser 

efetivada mediante prévia e expressa autorização por escrito do Município de RIO 

VERMELHO e desde que dentro das hipóteses legais dispostas na Lei nº 14.133/2021. 

 



 

 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO VALOR  

 

2.1. Conforme proposta final da empresa Contratada, o valor para o fornecimento do 

objeto do presente Contrato ocorrerá conforme os valores abaixo discriminados: 

 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT UNID VALOR UNITÁRIO 
VALOR 

TOTAL 

1 

 

  

    

 

2.2. No valor contratado estão incluídos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas 

que venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais, 

instalação/montagem/desmontagem, perdas, mão de obra, equipamento, encargos 

tributários, trabalhistas e previdenciários, além dos necessários e indispensáveis ao 

completo fornecimento do bem. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

3.1 - Os recursos necessários ao cumprimento do presente instrumento correrão por 

conta das dotações abaixo citados, e de suas subsequentes. 

xxxxxxxxxxxxxx 

 

CLÁUSULA QUARTA – DO PRAZO E DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DO 

OBJETO 

 

4.1. Todas as condições de execução estão dispostas no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA QUINTA – DA VIGÊNCIA DO CONTRATO 

 

5.1. O prazo de validade do Contrato será de 12(doze) meses, podendo ser prorrogado 

conforme disposto no art. 107 da Lei nº 14.133/2021. 

 

CLÁUSULA SEXTA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

6.1. Todas as obrigações da contratada estão dispostas no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA – DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE  

 

7.1. Todas as obrigações do contratante estão dispostas no Termo de Referência. 

 



 

 

CLÁUSULA OITAVA – DA FISCALIZAÇÃO  

 

8.1. O FORNECIMENTOS DO BEM e o cumprimento do disposto neste instrumento 

serão fiscalizados pelo CONTRATANTE, por intermédio do fiscal do contrato, que 

acompanhará a ENTREGA, de acordo com o determinado, controlando os prazos 

estabelecidos e apresentação de documentos fiscais, notificando à Contratada a 

respeito de quaisquer reclamações ou solicitações havidas. 

8.1.1. Fiscal do contrato: ______________ 

8.1.2. Gestor do contrato: _____________ 

8.2. Resguardada a disposição do subitem precedente, a fiscalização representará o 

CONTRATANTE e terá as seguintes atribuições: 

a) Receber o bem, verificando a sua conformidade com as especificações estabelecidas 

e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o 

caso), etc;  

b) Assegurar à contratada o acesso às suas dependências, por ocasião da entrega; 

c) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar o(s) bem(s) 

entregue(s) em desacordo com as especificações exigidas; 

d) Comunicar oficialmente à Contratada quanto à rejeição do(s) bem(s), devidamente 

motivado e justificado; 

e) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente após a verificação da perfeita 

compatibilidade entre o(s) bem(s) entregue(s) ao que foi solicitado; 

f) Exigir da Contratada o cumprimento rigoroso das obrigações assumidas; 

g) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservância, pela Contratada, de 

condições previstas neste instrumento; 

h) Transmitir ordens e instruções, verbais ou escritas, à empresa vencedora, no tocante 

ao fiel cumprimento do disposto neste instrumento; 

i) Solicitar a aplicação, nos termos deste instrumento, de multa(s) à empresa vencedora; 

j) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento 

de multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE; 

k) No exercício de suas atribuições fica assegurado à fiscalização, sem restrições de 

qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informações 

relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessários. 

 

CLÁUSULA NONA – DO PAGAMENTO 

 

9.1. Todas as condições de pagamento estão dispostas no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA – DO RECEBIMENTO 

 

10.1. Todas as condições de recebimento estão dispostas no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DO REAJUSTAMENTO 

 



 

 

11.1. As condições de reajustamento constam na Ata de Registro de Preços nº 

XXX/202x. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DO ACRÉSCIMO E SUPRESSÃO 

 

12.1. Poderão ser efetuados acréscimos e/ou supressões nos quantitativos fixados 

neste instrumento, conforme disposição do art. 125 da Lei nº 14.133/21. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS 

PREÇOS  

 

13.1. Os preços poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual 

redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, nas 

seguintes situações: 

a) em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos 

imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a 

execução da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alínea “d” do inciso II 

do caput do art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021; 

b) em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais 

ou superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os 

preços;  

 

13.2. A solicitação de alteração de preços visando o restabelecimento do equilíbrio 

econômico-financeiro, deverá ser formalizado por escrito e devidamente motivado e 

justificado, devendo ainda a Contratada comprovar o aumento ou redução dos preços.  

13.2.1 - A resposta para o pedido de restabelecimento do equilíbrio econômico-

financeiro será de 10 (dez) dias uteis após seu protocolo. 

 

13.3. Em decorrência das alterações tributárias dispostas pela EC 132/2023, fica desde 

já assegurado à CONTRATADA o direito ao reequilíbrio econômico-financeiro do 

presente contrato, nos termos dos arts. 373 a 377 da Lei Complementar nº 214/2025, 

sempre que restar comprovado o efetivo desequilíbrio decorrente da alteração da carga 

tributária efetiva suportada em razão das mudanças promovidas pela Reforma 

Tributária. 

13.3.1. A CONTRATANTE procederá, de ofício, à revisão do contrato para 

restabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro quando constatada redução da 

carga tributária efetiva suportada pela CONTRATADA, assegurado a esta o exercício 

do contraditório e da ampla defesa. 

13.3.2. A discussão acerca do reequilíbrio econômico-financeiro decorrente da Reforma 

Tributária não autoriza a paralisação ou a suspensão da execução do objeto contratual, 

devendo as partes, durante o trâmite do procedimento, manter o cumprimento integral 

das obrigações contratuais assumidas. 
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CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

14.1. Todas as sanções estão dispostas no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DA EXTINÇÃO DO CONTRATO 

 

15.1. O Contratado será extinto nas seguintes hipóteses: 

15.1.1. Não cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalícias ou de 

cláusulas contratuais, de especificações, de projetos ou de prazos; 

15.1.2. Desatendimento das determinações regulares emitidas pela autoridade 

designada para acompanhar e fiscalizar sua execução ou por autoridade superior; 

15.1.3. Alteração social ou modificação da finalidade ou da estrutura da empresa que 

restrinja sua capacidade de concluir o contrato; 

15.1.4. Decretação de falência ou de insolvência civil, dissolução da sociedade ou 

falecimento do contratado; 

15.1.5. Caso fortuito ou força maior, regularmente comprovados, impeditivos da 

execução do contrato; 

15.1.6. Atraso na obtenção da licença ambiental, ou impossibilidade de obtê-la, ou 

alteração substancial do anteprojeto que dela resultar, quando aplicável, ainda que 

obtida no prazo previsto; 

15.1.7. Razões de interesse público, justificadas pela autoridade máxima do órgão ou 

da entidade contratante; 

15.1.8. Não cumprimento das obrigações relativas à reserva de cargos prevista em lei, 

bem como em outras normas específicas, para pessoa com deficiência, para reabilitado 

da Previdência Social ou para aprendiz. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL E DOS CASOS 

OMISSOS 

 

 

16.1. O presente contrato é regido pela Lei nº 14.133/21, Processo Administrativo 

Licitatório nº 084/2026 e, ainda, aplicando-lhe supletivamente os princípios da teoria 

geral dos contratos e as disposições de direito privado. 

 

16.2. Os casos omissos serão resolvidos à luz da referida lei e suas alterações, 

recorrendo-se à analogia, aos costumes e aos princípios gerais do direito.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DO FORO 

 

17.1. Fica eleito o foro da cidade de Foro da Comarca de Rio Vermelho - Minas Gerais 

para dirimir as questões decorrentes deste instrumento ou de sua execução, com 

renúncia expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja. 

 



 

 

17.2. Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente 

instrumento contratual, em 03 (três) vias de igual teor e forma, para que produza seus 

jurídicos efeitos. 

 

Local e Data. 

 

 

_________________________                            _______________________ 

             CONTRATANTE                                                   CONTRATADA 

 

 

 

 

 

 

TESTEMUNHAS:  

_______________________________________ 

NOME:  

CPF:  

_______________________________________ 

NOME:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO IV 

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

1. INTRODUÇÃO 

1.1 O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por objetivo subsidiar a 
decisão da Administração quanto à aquisição de materiais de expediente e 
materiais de papelaria destinados a atender as diversas Secretarias que 
compõem a estrutura administrativa do Município de Rio Vermelho/MG. 

Tais insumos são indispensáveis para o funcionamento contínuo, eficiente e 
organizado da máquina pública municipal, assegurando que os servidores 
disponham dos recursos necessários ao pleno desempenho de suas funções. 

A disponibilidade regular e padronizada desses itens contribui para a fluidez dos 
trabalhos administrativos, evita interrupções na prestação dos serviços públicos, 
promove a otimização dos recursos e colabora diretamente para a efetividade 
das políticas públicas implementadas pelo Município. Dessa forma, a 
contratação pretendida atende aos princípios constitucionais da eficiência, 
economicidade e continuidade administrativa. 

Área requisitante: Secretaria Municipal de Administração. 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO (Art. 18, § 1º, inc. I) 

2.1 A contratação tem por finalidade suprir a necessidade de fornecimento 
contínuo de materiais de expediente e papelaria para todas as Secretarias que 
compõem a estrutura administrativa do Município de Rio Vermelho/MG. A falta 
desses insumos poderá ocasionar atrasos em processos administrativos, 
dificuldade na elaboração de documentos oficiais e limitação na prestação 
eficiente dos serviços públicos, comprometendo a rotina de trabalho dos 
servidores. 

Os principais atores interessados na solução desse problema são os gestores e 
servidores municipais, que necessitam de condições adequadas para 
desempenhar suas atividades, e a população em geral, que é diretamente 
beneficiada pela prestação célere e organizada dos serviços públicos. 

O interesse público a ser atendido consiste em assegurar que a Administração 
Municipal disponha de materiais de expediente e papelaria em quantidade e 
qualidade adequadas, evitando descontinuidade das atividades, otimizando 
recursos e promovendo maior eficiência e economicidade na gestão pública. 

A contratação permitirá maior agilidade no desenvolvimento das atividades 
administrativas, padronização no fornecimento de materiais, prevenção de 
interrupções nos serviços e melhor organização dos setores da Prefeitura. Além 
disso, garante que os recursos públicos sejam utilizados de forma racional, 



 

 

reduzindo riscos de improvisos, aquisições emergenciais ou contratação 
inadequada. 

Assim, a aquisição dos referidos itens configura-se como medida essencial para 
manter a continuidade, a regularidade e a eficiência dos serviços prestados à 
população, atendendo plenamente ao interesse público e aos princípios que 
regem a Administração Pública. 

3. PREVISÃO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÃO (Art. 18, § 1º, inc. II) 

3.1 Embora o Município de Rio Vermelho/MG ainda não possua Plano de 
Contratações Anual (PCA) formalmente instituído, a contratação demandada 
está em plena conformidade com o orçamento vigente, integrando-se ao 
planejamento estratégico e às metas institucionais definidas para o exercício. 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (Art. 18, § 1º, inc. III) 

O objeto da contratação possui natureza de bens comuns, pois seus padrões de 
desempenho e qualidade podem ser claramente definidos por meio das 
especificações usuais de mercado, conforme previsto no art. 6º, inciso XIII, da 
Lei Federal nº 14.133/2021. 

Entre os requisitos essenciais para os materiais de expediente, destacam-se: 

● Prazo de validade adequado ao tempo médio de consumo, assegurando 

a utilização integral dos itens antes do vencimento e preservando sua 

qualidade e funcionalidade durante todo o período de armazenamento e 

uso; 

● Valores propostos englobando integralmente todos os custos, sendo 

eles operacionais, encargos trabalhistas, previdenciários, tributários, 

comerciais e quaisquer outros que incidam, direta ou indiretamente, 

sobre o fornecimento dos bens, assegurando o cumprimento completo 

das obrigações contratuais sem ônus adicional à Administração; 

● Produtos e embalagens apresentando-se em perfeita integridade, com 

ausência de amassados, rasgos, ferrugem, manchas ou quaisquer sinais 

de deterioração que possam comprometer a qualidade, segurança ou 

conservação dos itens; 

● Observância das normas ambientais e de segurança aplicáveis, bem 

como condições adequadas de transporte, armazenamento e manuseio, 

assegurando a integridade dos materiais de expediente durante o 

acondicionamento e o trajeto até o seu destino final; 

● Fornecimento direto do objeto, sendo vedada a transferência de 

quaisquer responsabilidades relativas ao objeto licitado a outra empresa 

ou instituição de qualquer natureza; 

● Conformidade integral com as especificações técnicas constantes no 

edital, incluindo dimensões, peso, gramatura e composição dos 



 

 

materiais. A contratada deverá responsabilizar-se por todas as 

providências e obrigações previstas na legislação aplicável, 

assegurando a qualidade, a conformidade e a adequada performance 

dos materiais fornecidos; 

● Uniformidade e padronização dos produtos fornecidos, assegurando sua 

compatibilidade com as necessidades administrativas e o uso eficiente 

pelos órgãos da Administração; 

● Produtos isentos de substâncias químicas perigosas ou nocivas ao meio 

ambiente e à integridade dos usuários durante o manuseio e 

armazenamento; 

Além dos requisitos estabelecidos, o seu atendimento deverá refletir-se também 
nas condições de fornecimento, de modo que as entregas ocorram de forma 
parcelada, conforme a demanda específica de cada Secretaria, mediante 
solicitação formal, observando-se o prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis a 
contar do recebimento da ordem de fornecimento. A contratada deverá 
assegurar a reposição imediata dos produtos em caso de identificação de não 
conformidade ou defeitos. 

O fornecimento deverá ser acompanhado de nota fiscal regular, contendo a 
descrição detalhada dos itens entregues, quantidade, marca, data e local da 
entrega. 

Adicionalmente, a contratação deverá observar práticas de sustentabilidade, 
priorizando, sempre que possível, a aquisição de produtos que: 

a) Possuam embalagens recicláveis, biodegradáveis ou reutilizáveis; b) 
Minimizem o uso de plásticos descartáveis, privilegiando materiais recicláveis 
ou de baixo impacto ambiental; c) Contribuam para a redução do consumo de 
recursos naturais, por meio do uso de papéis reciclados, tintas à base de água 
e outros insumos ecoeficientes; d) Promovam a economia circular e o 
reaproveitamento de materiais sempre que viável. 

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS (Art. 18, § 
1º, inc. IV) 

5.1 As quantidades estimadas para a aquisição de materiais de expediente e 
papelaria foram definidas com base no levantamento do histórico de consumo 
dos últimos exercícios e nas projeções de demanda para o exercício de 2026, 
considerando as necessidades das diversas Secretarias Municipais de Rio 
Vermelho/MG. 

A metodologia adotada levou em conta o consumo médio mensal registrado 
pelas unidades administrativas, as variações decorrentes do aumento ou 
redução de atividades institucionais e a previsão de demandas ocasionais 
vinculadas a projetos e eventos específicos. 

Essa estimativa busca assegurar previsibilidade no planejamento das 
aquisições, evitando tanto a escassez de insumos essenciais — que poderia 



 

 

comprometer o andamento das atividades administrativas — quanto a aquisição 
excessiva de itens, que geraria acúmulo desnecessário em estoque e possível 
desperdício de recursos públicos. 

A estimativa contempla 209 (duzentos e nove) itens, incluindo roletes e bobina 
térmica para relógio de ponto eletrônico, destinados ao controle de frequência 
dos servidores municipais, conforme pesquisa de preços realizada. Conforme 
descrição a abaixo: 

DESCRIÇÃO UN QTD 

CARTOLINAS; GRAMATURA DE 240 G/M2, RIGIDEZ CONFORME 
NORMA TAPPI 489; MEDINDO NO MÍNIMO (50X66) CM; NA COR 
BRANCA; PACOTE 50 FOLHAS 

PCT 10000 

CAVALETE PARA FLIP CHART COM ESTRUTURA EM MADEIRA; 
BASE FORMATO DE 4 PES; FECHAMENTO TIPO ESCADA; PES 
FIXOS ADAPTAVEIS AO SOLO; SEM RODAS; MEDINDO 1,70 DE 
ALTURA, UTILIZADO COM PAPEIS DE FLIP CHART E QUADRO 
BRANCO; QUADRO DE MADEIRA PARA AS FOLHAS MEDINDO 
90X60CM APROXIMADAMENTE; ACOMPANHA SUPORTE PARA 
CANETA E APAGADOR PRENDEDOR PARA FOLHAS NA PARTE 
SUPERIOR; COM GARANTIA MÍNIMA DE 6 MESES 

UN 60 

CHAVEIRO EM ALUMINIO TAMANHO 2,50 X 4 APLICAÇÃO 
IDENTIFICAÇÃO DE CHAVES; CARACTERISTICA ADICIONAIS; 
AREA LIVRE PORTA ETIQUETA 3,5 CM X 2CM. CORES SORTIDAS. 
PADRAO DE QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR ACRIMET 

UN 600 

CLIPE NIQUELADO Nº 2 FABRICADO COM ARAME DE AÇO COM 
TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CX COM 500GR 

UN 200 

CLIPE NIQUELADO Nº 3 FABRICADO COM ARAME DE AÇO COM 
TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CX COM 500GR 

UN 200 

CLIPE NIQUELADO Nº 4/0 FABRICADO COM ARAME DE AÇO COM 
TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CX COM 500 GRS 

UN 200 

CLIPE NIQUELADO Nº 6 FABRICADO COM ARAME DE AÇO COM 
TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CX COM 500 GRS 

UN 200 

CLIPE NIQUELADO Nº 8/0 FABRICADO COM ARAME DE AÇO COM 
TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CX COM 500 GRS 

UN 200 

COLA 20G COMPOSIÇÃO ESTER DE CIANOACRILATO COR 
INCOLOR APLICAÇÃO VIDRO; BORRACHA, PLASTICO; PVC; 
METAL; ACRILICO; NAILON; CARACTERISTICAS ADICIONAIS 
INSTANTANEAS TIPO LIQUIDA 

UN 200 



 

 

COLA BASTÃO, PARA USO DIVERSO; A BASE DE ÉTER DE 
POLIGLUCOSIDEO; ATÓXICA; ACONDICIONADA EM TUBO 
BASTÃO; PESANDO 40 G; NA COR BRANCA 

UN 120 

COLA BRANCA LAVAVEL EMBALAGEM C/ 1 LITRO UN 300 

COLA BRANCA LAVAVEL FRASCO C/90 G COLA LÍQUIDA 
BRANCA, NÃO TÓXICA E NÃO ÁCIDA, CAIXA COM 12 UNIDADES 

CX 400 

COLA COLORIDA 23 G CX C/ 6 UNID CX 150 

COLA EVA E ISOPOR 90 GR UN 2000 

COLA GLITER ATOXICA FRASCO 23G NAS CORES VERMELHO, 
AMARELO, AZUL, PRATA, VERDE E OURO CX COM 6 UNIDADES 

CX 300 

COLA INSTANTANEA MULTIUSO 793 100G; ADERE DIVERSOS 
TIPOS DE MATERIAIS; COMO COMPOSTOS DE BORRACHA 

UN 200 

COLA PARA EVA 20 GR ADESIVO INSTANTANEO UN 1000 

COLA QUENTE 12MM PACOTE 01 KG (ADESIVO 
TERMOPLASTICO); A BASE DE RESINAS, CERAS E POLIMEROS; 
APRESENTADO EM FORMA DE BASTAO, NO FORMATO 
CIRCULAR; MEDINDO APROXIMADAMENTE 12MM DE DIAMETRO 
E 30CM DE COMPRIMENTO; COR TRANSPARENTE; COLAGEM 
INICIAL IMEDIATA; APLICACAO COM PISTOLA APLICADORA 

PCT 200 

COLA QUENTE 7,5 MM PACOTE 01KG (ADESIVO 
TERMOPLASTICO); A BASE DE RESINAS, CERAS E POLIMEROS; 
APRESENTADO EM FORMA DE BASTAO, NO FORMATO 
CIRCULAR; MEDINDO APROXIMADAMENTE 7,5MM DE DIAMETRO 
E 30CM DE COMPRIMENTO; COR TRANSPARENTE; COLAGEM 
INICIAL IMEDIATA; APLICACAO COM PISTOLA APLICADORA 

PCT 200 

COLA SPRAY ADESIVO 290G APLICAÇÃO FIXAÇÃO DE 
CARTAZES 

UN 150 

COLCHETE FIXAÇÃO AÇO CAIXA COM 72 UNIDADES 
SUPERFICIAL LATONADO Nº 14 

UN 100 

COMPASSO ESCOLAR METAL 18CM COM 2 ASTES; COM TIRA 
LINHA; GRAFITE; PARA NANQUIM; CONFORME NORMA NBR 
15236 E CERTIFICAÇÃO INMETRO 

UN 500 



 

 

CONTRA CAPA PLASTICA PRETA PARA ENCADERNACAO TAM A4 UN 3000 

CORRETIVO LIQUIDO A BASE DAGUA 18 ML ATOXICO, INODORO, 
COMPOSIÇÃO POLIMERO VINILICO, DIOXIDO DE TITANIO, 
CARGA MINERAL, TENSOATIVO E CONSERVANTES 

UN 400 

DUREX COLORIDO CORES VARIADAS TAMANHO 12MMX30M UN 1200 

E.V.A LISTRADO ESPESSURA 02MM TAMANHO: 40 X 50 UN 800 

E.V.A XADREZ ESPESSURA 2MM TAMANHO 40 X 50 - PARA 
ARTESANATOS E TRABALHOS ESCOLARES 

UN 800 

E.V.A; MODELO ATOALHADO; MEDINDO 40 X 60 CM; COM 2 MM 
DE ESPESSURA; CORES VARIADAS A DEFINIR; ACONDICIONADA 
EM EMBALAGEM APROPRIADA 

UN 800 

E.V.A; MODELO ESTAMPADO; MEDINDO 40 X 60 CM; COM 2 MM 
DE ESPESSURA; ESTAMPAS VARIADAS A DEFINIR; 
ACONDICIONADA EM EMBALAGEM APROPRIADA 

UN 800 

E.V.A; MODELO GLITTER; MEDINDO 40 X 60 CM; COM 2 MM DE 
ESPESSURA; CORES VARIADAS A DEFINIR; ACONDICIONADA EM 
EMBALAGEM APROPRIADA 

UN 2500 

E.V.A; MODELO LISO; MEDINDO 40 X 60 CM; COM 2 MM DE 
ESPESSURA; CORES VARIADAS A DEFINIR; ACONDICIONADA EM 
EMBALAGEM APROPRIADA 

UN 2500 

ELASTICO DE BORRACHA NATURAL PACOTE COM 250G PCT 200 

ENVELOPE, CONVITE, BRANCO, DIMENSÕES 16,2 X 22,9 CM. 
CAIXA COM 100 UNIDADES 

CX 300 

ENVELOPE PARDO 18X25 CX C/ 250 UNID CX 60 

ENVELOPE PARDO 32X43 CAIXA C/ 250 UNID CX 200 

ENVELOPE PARDO TAMANHO 24X34 CAIXA C/ 250 UNID CX 200 

ESPETO PARA PAPEL MATERIAL ARAME POLIDO, ALTURA 
HASTE 14, DIAMETRO BASE 9, TRATAMENTO SUPERFICIAL 
CROMADO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS PONTEIRA DE 
BORRACHA 

UN 20 



 

 

ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 17MM PARA 100 
FOLHAS 

UN 400 

ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 25MM PARA 160 
FOLHAS 

UN 400 

ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 29MM PARA 200 
FOLHAS 

UN 400 

ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO PRETO 45MM PARA 400 
FOLHAS 

UN 200 

ESTILETE EM CORPO PLASTICO COM LÂMINA INOXIDAVEL 
ESTREITA MEDINDO 90MMX9MM GRADUAVEL E COM TRAVA DE 
SEGURANÇA 

UN 550 

ESTILETE GRANDE DE PLASTICO LARGO, MEDIDAS MINIMAS DE 
15,5 CM DE COMPRIMENTO POR 2,5 CM DE LARGURA, COM 
TRAVA DE SEGURANÇA E LÂMINA DE AÇO DE ALTA 
RESISTENCIA DE 18MM 

UN 150 

ETIQUETA ADESIVA BRANCA PARA IMPRESSORA 
INKJET/LASER, FOLHAS EM FORMATO A4 31,0X63,5, PCT COM 50 
UN 

UN 100 

ETIQUETA ADESIVA PARA CODIFICAÇÃO 12 MM PRATA TP 12PR, 
PT 210UN, PARA FECHAR OU IDENTIFICAR 

UN 150 

EXPOSITOR DE PAPÉIS EM POLIESTIRENO, COM 2 SUPORTES 
DE APOIO PARA MESA OU FIXAÇÃO NA PAREDE, RETANGULAR, 
POSIÇÃO VERTICAL, MEDINDO 235X40X288 MM, COR CRISTAL 

UN 60 

EXTRATOR DE GRAMPOS EM METAL NIQUELADO MODELO 
ESPÁTULA, DIMENSÕES APROXIMADAS 15X1,5CM 

UN 50 

FICHA PAUTADA MATERIAL PAPEL CARTOLINA, GRAMATURA 
150, COMPRIMENTO 30, LARGURA 50, COR BRANCO 

UN 300 

FIO SISAL 5MM COR NATURAL COM 50 METROS UN 20 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X50MM UN 400 

FITA ADESIVA DE PAPELARIA 19MMX50M DE PAPEL CREPE, 
ADESIVADO A BASE DE RESINA E BORRACHA; MEDINDO 
(19MMX50M), ADERE EM PLACA DE INOX, RESISTENCIA A 
TRACAO 2,5KGF, SOLVENTES, TEMPERATURA; NA COR CREME; 

UN 500 



 

 

PROPRIA P/ SUPERFICIE VINIL, CARPETE, MADEIRA, 
MASCARAMENTO DE APLICACOES, ALTO PODER ADESAO; 
REFERÊNCIA: ADELBRAS OU SUPERIOR 

FITA ADESIVA DE PAPELARIA 48MMX50M; DE PAPEL CREPE, 
ADESIVADO A BASE DE RESINA E BORRACHA; MEDINDO 
(48MMX50M), ADERE EM PLACA DE INOX, RESISTENCIA A 
TRACAO 2,5KGF, SOLVENTES, TEMPERATURA; NA COR CREME; 
PROPRIA P/ SUPERFICIE VINIL, CARPETE, MADEIRA, 
MASCARAMENTO DE APLICACOES, ALTO PODER ADESAO; 
REFERÊNCIA: ADELBRAS OU SUPERIOR 

UN 350 

FITA ADESIVA DUPLA FACE FINA 12MMX30M UN 500 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MM X 100M ALTA 
RESISTENCIA 

UN 1000 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MM X 45M ALTA RESISTENCIA UN 1000 

FITA CETIM N° 09 ROLINHO COM 10 M (CORES VARIADAS) UN 200 

FITA CETIM N°1 ROLINHO COM 100M (CORES VARIADAS) UN 50 

FITA CORRETIVA 5MM X6 METROS CORPO TRANSPARENTE 
COM DESIGN ANATOMICO 

UN 50 

FITILHO CORES VARIADAS ROLO C/ 50 MTS UN 50 

GIZ DE CERA CX C/ 12 UNID CX 2000 

GIZÃO DE CERA, COM 12 CORES, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 95X10MM, PESO MINIMO DE 95 GRS, 
EMBALAGEM RESISTENTE. ÁTOXICO, DEVE POSSUIR 
RESISTENCIA PARA NÃO QUEBRAR COM FACILIDADE. 
APRESENTAR CERTIFICADO INMETRO 

UN 500 

GRAMPEADOR DE MADEIRA, TIPO RETO DE 4MM A 14MM DE 
ALTURA; COM ESPESSURA DE 0,9MM, MTX, USO PROFISSIONAL 

UN 30 

GRAMPEADOR DE MESA 16 CM; EM ESTRUTURA METALICA E 
BASE EM PLASTICO REFORCADO NA COR PRETA; COMPATÍVEL 
COM GRAMPO 26/6 E CAPACIDADE MINIMA PARA GRAMPEAR 50 
FOLHAS DE PAPEL COM GRAMATURA 75G/M2 

UN 150 

GRAMPEADOR DE MESA 20 CM; EM ESTRUTURA METALICA E 
BASE EM PLASTICO REFORCADO NA COR PRETA; COMPATÍVEL 

UN 50 



 

 

COM GRAMPO 26/6 E CAPACIDADE MINIMA PARA GRAMPEAR 30 
FOLHAS DE PAPEL COM GRAMATURA 75G/M2 

GRAMPEADOR DE PAPEL ATE 240 FOLHAS UTILIZAM GRAMPOS 
23/8 A 23/3, CAPACIDADE PARA GRAMPEAR ATÉ 240 FOLHAS DE 
PAPEL 75G/M2; ESTRUTURA METALICA, FORMATO ANATOMICO, 
APOIO ERGONOMICO EMBORRACHADO OU PLASTICO; GAVETA 
EM AÇO CROMADO OU PINTURA EPOXI DE ALTA RESISTENCIA, 
MOLA DO EMPURRADOR EM FORMATO HELICOIDAL DE ALTA 
RESISTENCIA E RETRAÇÃO AUTOMATICA. TODA ESTRUTURA 
DA GAVETA, EMPURRADOR DOS GRAMPOS E CARAÇA DEVERÁ 
SER DE METAL, NÃO SERA ACEITO A PRESENÇA DE NENHUM 
COMPONENTE PLÁSTICO NA ESTRUTURA. BASE COM 
REVESTIMENTO ANTIDERRAPANTE. PADRÃO DE QUALIDADE 
IGUAL OU SUPERIOR A GENNES 

UN 60 

GRAMPO 14X19MM, PARA SER USADO EM GRAMPEADOR 
PNEUMATICO, MADEIRA, CAIXA COM 1000 UNIDADES 

CX 20 

GRAMPO GRAMPEADOR ROCAMA 106/6, CAIXA COM 3500 
UNIDADES 

CX 60 

GRAMPO GRAMPEADOR 23/10 MATERIAL METAL, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL NIQUELADO, TAMANHO 23/10 CAIXA COM 1000 
UNIDADES 

CX 60 

GRAMPO GRAMPEADOR 23/6 MATERIAL METAL, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL NIQUELADO, TAMANHO 23/6 CAIXA COM 1000 
UNIDADES 

CX 60 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 GALVANIZADO, CAIXA COM 
5.000 UNIDADES 

CX 200 

GUILHOTINA PARA CORTAR PAPEL COM 43 CM DE BOCA COM 
TRAVA DE SEGURANÇA PARA CORTE DE ATE 400 FOLHAS DE 
PAPEL, POSSUI SISTEMA DE ESQUADRO MILIMÉTRICO PARA 
GARANTIR PRECISÃO DO CORTE, COM TRAVA E UMA PRENSA 
QUE IRÁ TRAVAR E FIXAR O PAPEL 

UN 6 

ISOPOR DE EPS, NO FORMATO BOLAS MACIÇAS; MEDINDO 
200MM DE DIAMETRO NA COR BRANCA 

UN 200 

ISOPOR DE EPS, NO FORMATO BOLAS MACIÇAS; MEDINDO 
250MM DE DIAMETRO NA COR BRANCA 

UN 200 

ISOPOR DE EPS, NO FORMATO BOLAS MACIÇAS; MEDINDO 
300MM DE DIAMETRO NA COR BRANCA 

UN 200 



 

 

ISOPOR DE EPS, NO FORMATO BOLAS MACIÇAS; MEDINDO 
75MM DE DIAMETRO NA COR BRANCA 

UN 200 

ISOPOR DE EPS, NO FORMATO BOLAS MACIÇAS; MEDINDO 
90MM DE DIAMETRO NA COR BRANCA 

UN 200 

KIT PINCEL QUADRO BRANCO 2,0MM 4 CORES C/ APAGADOR 
PONTA REDONDA TRAÇO 2-6MM; CORES VIVAS; 
RECARREGÁVEL; FÁCIL DE APAGAR; CONTEÚDO DA 
EMBALAGEM: KIT MARCADORES DE QUADRO BRANCO + 
APAGADOR; COR: 1 AZUL, 1 PRETO, 1 VERDE E 1 VERMELHO; 
INDICAÇÕES: PARA ESCREVER E APAGAR EM QUADRO 
BRANCO; VOLUME: 5 UNIDADES 

KIT 100 

KIT TINTA FACIAL 6 POTES X 15ML + GLITER + PINCEL 
EMBALAGEM CONTENDO 6 POTES DE TINTA CORES VARIADAS 
+ GLITER + PINCEL 

KIT 80 

LAÇO PARA PRESENTE PRONTO 39X48CM, CORES VARIADAS, 
4807 GALA, PT 10 UN 

PCT 150 

LAPIS DE COR, GRANDE, 12 UNIDADES, 1º LINHA. MINA MACIA E 
RESISTENTE FEITO DE MADEIRA 100% REFLORESTADA 
FORMATO REDONDO 

CX 2500 

LAPIS PRETO CAIXA C/ 144 UNIDADES COM CORPO EM MADEIRA 
NA COR PRETA E FORMATO SEXTAVADO. MATÉRIA DA CARGA 
MINA GRAFITE; NUMERO 02; MEDINDO NO MINIMO 170MM; 
NOME DO FABRICANTE GRAVADO NO LAPIS; COM 
IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR NA EMBALAGEM; O LÁPIS 
DEVERÁ ESTAR APONTADO E SUAS CONDICOES DE ACORDO 
COM A NORMA NBR-15236; COM CERTIFICACAO COMPULSORIA 
INMETRO, E AS SUAS ATUALIZACOES POSTERIORES; 
REFERÊNCIA: FABER-CASTELL ECOLÁPIS GRAFITE Nº 2, 
SIMILAR OU SUPERIOR 

CX 120 

LINHA PARA TECER 100% ALGODAO MERCERIZADO 125 GR, 
CORES VARIADAS 

ROLO 100 

LIVRO ATA COM 200 FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS 
FORMATO 205X300MM CAPA E CONTRACAPA EM PAPELÃO 70 
REVESTIDO COM PAPEL 90GR PLASTIFICADO, FOLHAS 
INTERNAS DE PAPEL OFF-SET 56GR 

UN 50 

LIVRO DE ATA C/ 100 FOLHAS PAUTADAS GRANDE UN 50 



 

 

LIVRO DE PONTO DIARIO CAPA DURA C/ 160 FOLHAS 14,8 X 20 
CM 

UN 150 

LIVRO DE PORTARIA CAPA DURA C/ 200 FOLHAS UN 25 

LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA COM 100 UN 
PAUTADAS E NUMERADAS SEQUENCIALMENTE COM CAPA 
DURA NO FORMATO 153MMX216MM E COM ENCADERNAÇÃO 
COSTURADA 

UN 30 

MASSA PARA MODELAR 180G CX C/ 12 UNI CX 600 

MOLHADOR DE DEDO PASTA DE 12 GRAMAS; UTILIZADO PARA 
MANUSEIO DE PAPEIS E CÉDULAS DE DINHEIRO. PADRAO DE 
QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A TOMBAS 

UN 80 

PALITO DE MADEIRA PARA SORVETE FORMATO ACHATADO; 
COM PONTA QUADRADA; PARA SORVETE OU USO 
ESCOLAR/ARTESANATO; MEDINDO 120X7.8X2.0MM PCT COM 
100 UNIDADES 

PCT 1000 

PAPEIS FLIP CHART EM PAPEL SULFITE MEDINDO 660X960MM; 
PESANDO 72G/M2; NA COR BRANCA; PARA SER UTILIZADO EM 
CAVALETE C/ 50 FOLHAS 

UN 100 

PAPEL AG CORES VARIADAS UN 1100 

PAPEL AG PARDO UN 700 

PAPEL CAMURCA CORES VARIADAS UN 3100 

PAPEL CARBONO EM PAPEL BASE, NO TAMANHO 220X330MM, 
NA COR PRETA, TIPO COMUM, PCT COM 100 UNIDADES 

PCT 60 

PAPEL CARTAO CORES VARIADAS UN 3100 

PAPEL CELOFANE CORES VARIADAS UN 1100 

PAPEL COLORSET GRAMATURA 180 G/M2; MEDINDO 48 X 66 CM, 
CORES VARIADAS 

UN 2000 

PAPEL COUCHE 250 G/M² BRILHO EM A4 PCT COM 125 FOLHAS 
PARA CERTIFICADO 

PCT 500 



 

 

PAPEL COUCHE ADESIVO 90 G BRILHO OU FOSCO 100 UN. A4 PCT 500 

PAPEL CREPOM CORES VARIADAS UN 2100 

PAPEL FANTASIA CORES VARIADAS UN 1000 

PAPEL KRAFT COR NATURAL 80G BOBINA COM 10 KG, MEDIDAS 
DO ROLO 60CMX165M. PADRAO DE QUALIDADE IGUAL OU 
SUPERIOR A C N SRA. LIBANO 

UN 150 

PAPEL MICRO-ONDULADO ESTAMPADO COM 10 UNIDADES 
(VMP) 

PCT 400 

PAPEL PARA IMPRESSAO DE FOTOS TIPO GLOSSY MAGNETICO 
(IMANTADO); GRAMATURA 690/M2; FORMATO A4; MEDINDO 210 
X 297MM; COM ACABAMENTO BRILHANTE; NA COR BRANCA 

UN 150 

PAPEL SEDA CORES VARIADAS UN 2200 

PAPEL SULFITE A4 AMARELO DE GRAMATURA IGUAL A 75G/M², 
NA COR AMARELO, FORMATO A4 (210,0 X 297,0) MM, SEM 
REBARBAS, SEM RESÍDUOS, PARA IMPRESSÕES E CÓPIAS 
FRENTE E VERSO EM EQUIPAMENTOS COM VELOCIDADE DE 
110 PPM E TECNOLOGIA LASER, ALVURA MÍNIMA DE 90% 
CONFORME NORMA ISO, OPACIDADE MÍNIMA DE 87%, UMIDADE 
ENTRE 3,5% (+/- 1,0), CONFORME NORMA TAPPI, CORTE 
ROTATIVO, PH ALCALINO, CERTIFICAÇÃO AMBIENTAL FSC OU 
CERFLOR. EMBALAGEM EM PAPEL REVESTIDO COM FILME 
BOPP, ORIGINAL DO FABRICANTE DO PAPEL. PACOTES DE 500 
FOLHAS. REFERÊNCIA: CHAMEX OU SUPERIOR 

PCT 200 

PAPEL SULFITE A4 AZUL DE GRAMATURA IGUAL A 75G/M², NA 
COR AZUL, MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM ANTERIOR NA 
COR AZUL. REFERÊNCIA: CHAMEX OU SUPERIOR 

PCT 200 

PAPEL SULFITE A4 BRANCO DE GRAMATURA IGUAL A 75G/M², 
NA COR BRANCA, MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM 
ANTERIOR NA COR BRANCA. EMBALAGEM CAIXA C/ 10 PACOTES 
DE 500 FOLHAS. REFERÊNCIA: CHAMEX OU SUPERIOR 

CX 1000 

PAPEL SULFITE A4 ROSA DE GRAMATURA IGUAL A 75G/M², NA 
COR ROSA, MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM ANTERIOR NA 
COR ROSA. REFERÊNCIA: CHAMEX OU SUPERIOR 

PCT 200 



 

 

PAPEL SULFITE A4 VERDE DE GRAMATURA IGUAL A 75G/M², NA 
COR VERDE, MESMAS ESPECIFICAÇÕES DO ITEM ANTERIOR NA 
COR VERDE. REFERÊNCIA: CHAMEX OU SUPERIOR 

PCT 200 

PAPEL VEGETAL 60 GR COM 10 FOLHAS UN 1200 

PAPEL VERGE, GRAMATURA DE 90GR X M², NA TONALIDADE 
PALHA, BRANCO, ROSA, VERDE, AZUL EMBALAGEM COM 100 
FOLHAS 

PCT 300 

PASTA CARTÃO DUPLO OFICIO COM FERRAGENS UN 300 

PASTA CATALOGO 100 ENVELOPES REVESTIDO EM PERCALUX 
INTERNA E EXTERNAMENTE; COM 100 ENVELOPES PLASTICOS; 
ESPESSURA DE 0,10 MICRA; COM 4 COLCHETE DE METAL, 
LOMBO AJUSTAVEL; NO TAMANHO (240 X 330) MM, COM VISOR 
PARA ETIQUETA FRONTAL; NA COR PRETA 

UN 500 

PASTA CATALOGO C/ 50 PLASTICOS UN 500 

PASTA CLASSIFICADORA (290G/M²). PASTA CLASSIFICADORA 
EM CARTOLINA E LOMBO REGULÁVEL. ACOMPANHA GRAMPO 
PLÁSTICO 

UN 600 

PASTA CLASSIFICADORA TRIBUNAL CARTÃO DUPLO, PASTA 
CLASSIFICADORA EM CARTOLINA PLASTIFICADA E LOMBO 
REGULÁVEL. ACOMPANHA GRAMPO PLÁSTICO. DIMENSÕES: 
350 X 230 MM GRAMATURA: 480G/M² ESPESSURA: 0.52 

UN 400 

PASTA ELASTICA TRANSPARENTE 20MM PASTA PLÁSTICA 
POLIPROPILENO, TAMANHO OFÍCIO, CRISTAL TRANSPARENTE, 
COM DORSO DE 20MM E ELÁSTICO; MEDIDAS 335X245X20MM, 
ESPESSURA 0,50 

UN 1250 

PASTA ELASTICA TRANSPARENTE 40MM PASTA ARQUIVO, 
MATERIAL PVC, LARGURA 250MM, ALTURA 350MM, LOMBADA 
40MM, COR INCOLOR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 
TRANSPARENTES COM ELÁSTICO E ABAS, TAMANHO OFÍCIO, 
APLICAÇÃO ARQUIVO DE DOCUMENTOS 

UN 1250 

PASTA INDIVIDUAL DO ALUNO TAMANHO FECHADO (L X A): 25 
CM X 35 CM CARTOLINA 240 G/M2 CORES: VERDE 

UN 3000 

PASTA PLASTICA SANFONADA 31 DIVISORIAS TAMANHO A4 UN 150 



 

 

PASTA SANFONADA PLÁSTICA A4 12 DIVISÓRIAS 
TRANSPARENTE TAMANHO A4; CONTÉM 12 DIVISÓRIAS; 
ACOMPANHA ETIQUETAS PARA IDENTIFICAÇÃO; MATÉRIA 
PRIMA POLIPROPILENO, RECICLÁVEL, ATÓXICA, IMPERMEÁVEL, 
LEVE; COR: TRANSPARENTE; FECHAMENTO COM ELÁSTICO; 
ESPESSURA 0,50MM; DIMENSÕES 240X330MM 

UN 10 

PASTA SUSPENSA MARMORIZADA COM PRENDEDOR DE 
PLASTICO E VISOR HASTES PLASTICAS FORMATO 
240MMX360MM 

UN 3200 

PERFURADOR PARA PAPEL COM 02 FUROS EM AÇO METÁLICO 
DE ALTA QUALIDADE, PINTADO, COM CAPACIDADE DE 
PERFURACAO DE NO MINIMO 35 FOLHAS SIMULTANEAMENTE. 
APOIO DA BASE EM POLIETILENO COM RESERVATÓRIO DE 
BANDEJA REMOVÍVEL, PINOS PERFURADORES E MOLAS EM 
AÇO, DIÂMETRO DE 7 MM DE CADA FURO, DISTÂNCIA DE 80 MM 
DOS FUROS, GUIA AJUSTÁVEL (MARGEADOR) PARA 
POSICIONAMENTO DO PAPEL 

UN 20 

PERFURADORA P/ ENCADERNAÇÃO ATÉ 15 FLS P/ ESPIRAL 
SIMPLES COM CAPACIDADE PARA PERFURAR ATÉ 15 FOLHAS 
DE PAPEL DE 75 GRS., NO FORMATO ATÉ A4 OU 30CM DE 
COMPRIMENTO, FABRICADA EM CHAPAS DE FERRO TRATADO, 
PINTURA ESPECIAL, PUNÇÕES DE AÇO TEMPERADO. POSSUI 
REGULADOR DE PROFUNDIDADE, O QUE POSSIBILITA A 
ENCADERNAÇÃO DE ATÉ 500 FOLHAS, MARGEADOR LATERAL 
PARA MANTER SEMPRE O MESMO REGISTRO NA HORA DE 
PERFURAR. GAVETA COLETORA DE PICOTES 

UN 6 

PILHA ALCALINA AA – TAMANHO PEQUENA, MODELO AA, 
CARACTERÍSTICA ADICIONAIS NÃO RECARREGÁVEL, SISTEMA 
ELETROQUÍMICO ALCALINA, NOMINAL 1,5V, PACOTE COM 02 
UNIDADES 

PCT 100 

PILHA ALCALINA AAA – TAMANHO PEQUENA, MODELO AAA, 
CARACTERÍSTICA ADICIONAIS NÃO RECARREGÁVEL, SISTEMA 
ELETROQUÍMICO ALCALINA, NOMINAL 1,5V, PACOTE COM 02 
UNIDADES 

PCT 100 

PILHA ALCALINA AAA – TAMANHO PALITO PACOTE COM 4 
UNIDADES 

PCT 100 

PINCEL CHATO CERDA NATURAL Nº 6 PINCEL PELO DE MARTA; 
FORMATO REDONDO; CABO LONGO; VIROLA DE ALUMINIO 

UN 150 

PINCEL CHATO CERDA NATURAL Nº 8 PINCEL PELO DE MARTA; 
FORMATO REDONDO; CABO LONGO; VIROLA DE ALUMINIO 

UN 150 



 

 

PINCEL HIDROGRÁFICO TINTA A BASE DE ÁGUA COM GRANDE 
RESERVATORIO; EMBALAGEM COM 6 CORES 

UN 150 

PINCEL MARCADOR PERMANENTE ATÔMICO PRETO PONTA 
CHANFRADA 

UN 150 

PINCEL MARCADOR QUADRO BRANCO RECARREGÁVEL CORES 
PRETO, AZUL, VERDE E VERMELHO 1 UN, AS CORES SERÃO 
ESCOLHIDAS DE ACORDO COM SOLICITAÇÃO DA SECRETARIA 

UN 3000 

PINCEL PARA PINTURA Nº 18 COM PELO SINTETICO; COM CABO 
LONGO EM MADEIRA; NO FORMATO CHANFRADO 

UN 1000 

PINCEL PARA PINTURA Nº 10 COM PELO SINTETICO; COM CABO 
LONGO EM MADEIRA; NO FORMATO CHANFRADO 

UN 1000 

PISTOLA APLICADORA DE COLA QUENTE 12MM DE CORPO EM 
TERMOPLASTICO; PARA BASTAO COM DIAMETRO DE 12MM; 
PARA TENSAO DE BIVOLT; PARA POTENCIA DE 18W; GARANTIA 
MINIMA DE 90 DIAS, CONFORME NORMAS NBR/ABNT VIGENTES 

UN 120 

PISTOLA APLICADORA DE COLA QUENTE 7,5MM DE CORPO EM 
TERMOPLASTICO; PARA BASTAO COM DIAMETRO DE 7,5MM; 
PARA TENSAO DE BIVOLT; PARA POTENCIA DE 18W; GARANTIA 
MINIMA DE 90 DIAS, CONFORME NORMAS NBR/ABNT VIGENTES 

UN 120 

PLACA DE ISOPOR TAMANHO 0,5 X 50 X 100 (A X L X C) UN 100 

PLACA DE ISOPOR TAMANHO 1 X 50 X 100 (A X L X C) UN 100 

PLACA DE ISOPOR TAMANHO 2 X 50 X 100 (A X L X C) UN 150 

PLASTICO P/ PLASTIFICACAO ESPESSURA 005 MEDIDA A4 220 X 
307 PCT C/ 10 

UN 150 

PRANCHETA TRANSPARENTE EM ACRILICO COM PRENDEDOR 
METALICO DIMENSÕES: 340MMX235MM 

UN 200 

QUADRO DE LOUSA BRANCO MODELO ESCOLAR, 
CONFECCIONADO EM CHAPA DE FIBRA BRANCA RESINADA, 
MOLDURA EM ALUMÍNIO ANODIZADO FOSCO COM SUPORTE 
PARA APAGADOR, SISTEMA DE FIAÇÃO INVISÍVEL. DIMENSÕES 
APROXIMADAS 1,20 X 1,50 METROS 

UN 25 



 

 

REGUA ACRILICA 60 CM COM GRADUAÇÃO EM MILÍMETROS; 
TIPO DE MATERIAL RÍGIDO, COR CRISTAL, TRANSPARENTE 

UN 300 

RÉGUA ACRILICA, COMPRIMENTO 30 CENTIMETROS, COM 
GRADUAÇÃO CENTÍMETROS/MILÍMETROS, TIPO MATERIAL 
RÍGIDO, COR CRISTAL, TRANSPARÊNCIA TRANSPARENTE 

UN 2000 

REVESTIMENTO ADESIVO CONTACT MADEIRA COM TEXTURA; 
LAVÁVEL; PARA SER APLICADO EM SUPERFÍCIES TOTALMENTE 
LISAS COMO: PAREDE TOTALMENTE LISA, MADEIRA, METAL, 
PAPEL, MDF (PINTADO OU ENVERNIZADO), PLÁSTICOS, ETC.; 
MEDINDO 45CM X 10M; FABRICADO EM FILME PVC ADESIVO 
GRAMATURA 100 MICRAS; DESENHO MADEIRA NOS DIVERSOS 
MODELOS, TAIS COMO: PINUS, CARVALHO, NOGUEIRA, IMBUIA, 
TECA E OUTROS. OBS: MODELO/COR A SER ESCOLHIDA NO ATO 
DA COMPRA 

ROLO 50 

REVESTIMENTO ADESIVO, TIPO CONTACT MATERIAL PLASTICO, 
TIPO CONTACT, COR INCOLOR, GRAMATURA 60, 45 CM X 10 
METROS, ACABAMENTO SUPERFICIAL BRILHANTE 

UN 60 

SACO PARA PRESENTE 20X29CM EM POLIETILENO (PE) E BOPP; 
DECORADO; METALIZADO; FORMATO TIPO SACO 20X29CM PCT 
COM 50 UNIDADES 

PCT 1000 

SACO PARA PRESENTE 30X44 EM POLIETILENO (PE) E BOPP; 
DECORADO; METALIZADO; FORMATO TIPO SACO 30X44CM 

UN 500 

SACO SURPRESA TNT TAMANHO 15X24CM; PACOTE COM 10 
UNIDADES 

PCT 1000 

SACOLA DE PAPEL KRAFT SEM IMPRESSÃO; COM CAPACIDADE 
DE 1 KG; COR PARDA 

UN 1000 

SACOLA DE PAPEL KRAFT SEM IMPRESSÃO; COM CAPACIDADE 
DE 2 KG; COR PARDA 

UN 1000 

TECIDO; TNT; TEXTIL; COMPOSTO POR 100% POLIPROPILENO; 
GRAMATURA APROXIMADA DE 40G/M2; 1,40M DE LARGURA; 
COR: ÚNICA (A DEFINIR). ROLO COM 50 M 

ROLO 600 

TESOURA CORTE CRIATIVO 14CM COM 5 CORTES DIFERENTES UN 1050 

TESOURA ESCOLAR EM METAL SEM PONTA 13,0 CM UN 1500 

TESOURA ESCOLAR PONTA FINA 12X6 CM UN 500 



 

 

TESOURA MULTIUSO CABO DE POLIETILENO PRETO MEDINDO 
APROXIMADAMENTE TOTAL DE 21CM E LÂMINA DE 
APROXIMADAMENTE 10 CM EM AÇO INOXIDAVEL 

UN 100 

TESOURA P/ PICOTAR 21 CM LÂMINA EM AÇO INOX CABO EM 
POLIPROPILENO E BORRACHA TERMOPLASTICA NATURAL 

UN 70 

TINTA ATOXICA COMPOSTA DE RESINA VINIFICA 250ML 
PIGMENTOS ORGANICOS E CARGA, CONSERVANTE TIPO 
BENZOTIAZOL, CORES VARIADAS; ACONDICIONADAS EM POTES 
PLÁSTICO; DE ACORDO COM A NORMA ABNT 15236/2012, 
CERTIFICAÇÕES COMPULSÓRIAS E INMETRO 

UN 300 

TINTA ATOXICA COMPOSTA DE RESINA VINIFICA ÁGUA 37 ML 
PIGMENTOS ORGANICOS E CARGA, CONSERVANTE TIPO 
BENZOTIAZOL, CORES VARIADAS; ACONDICIONADAS EM POTES 
PLÁSTICO; DE ACORDO COM A NORMA ABNT 15236/2012, 
CERTIFICAÇÕES COMPULSÓRIAS E INMETRO 

UN 300 

TINTA GUACHE 250 G NÃO TOXICA, SOLUVEL EM ÁGUA, EM 
CORES MISCIVEIS ENTRE SI, COMPOSIÇÃO: RESINA, ÁGUA, 
PIGMENTOS, GLITER, CARGA E CONSERVANTES TIPO 
BENZOTIAZOL 

UN 700 

TINTA GUACHE, CAIXA COM 12 CORES CADA UMA CONTENDO 
NO MINIMO 15 ML, ATÓXICA. CORES MISCÍVEIS ENTRE SI. 
APRESENTAR CERTIFICADO INMETRO 

UN 2000 

TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO, COR PRETA, À BASE 
D'ÁGUA, FRASCO DE 42 ML 

UN 20 

TINTA PARA PINCEL DE QUADRO BRANCO 500 ML COR A 
DEFINIR 

UN 1000 

TINTA PARA PINTURA A DEDO, CAIXA COM 12 CORES CADA UMA 
CONTENDO NO MINIMO 15 ML, ATÓXICA. CORES MISCÍVEIS 
ENTRE SI. APRESENTAR CERTIFICADO INMETRO 

UN 1000 

TINTA PARA TECIDO, ACRILICA, FOSCO, POTE 250ML, CORES 
VARIADAS 

UN 150 

TINTA PARA TECIDO, ACRILICA, FOSCO, POTE 37 ML CORES 
VARIADAS 

UN 150 

TINTA PLASTICA 20ML; EMBALAGEM COM 6 CORES CORES 
VARIADAS, COM 20ML CADA 

UN 150 



 

 

ROLETES PARA RELÓGIO DE PONTO ELETRÔNICO UN 100 

BOBINA TÉRMICA PARA RELÓGIO DE PONTO ELETRÔNICO UN 300 

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO (Art. 18, § 1º, inc. V) 

6.1 Para subsidiar a aquisição de materiais de expediente e de papelaria 
destinados ao atendimento das diversas Secretarias do Município de Rio 
Vermelho/MG, foi realizado levantamento de mercado com vistas a identificar as 
soluções mais adequadas, priorizando a conveniência, a economicidade e a 
eficiência. A análise buscou avaliar não apenas os preços praticados, mas 
também as condições de fornecimento, de modo a assegurar o abastecimento 
contínuo e previsível das unidades administrativas. 

Nesse levantamento, verificou-se como alternativa a realização de compras 
fracionadas, ou seja, aquisições pontuais realizadas conforme a necessidade 
imediata das Secretarias. Essa forma de contratação apresenta como ponto 
positivo a flexibilidade, pois permite adquirir apenas o que for necessário em 
determinado momento. Entretanto, também implica desvantagens relevantes, 
como a dificuldade de planejamento orçamentário, a necessidade de múltiplos 
processos de compra ao longo do exercício e o risco de se obter preços menos 
vantajosos, dada a ausência de volume significativo de negociação, além da 
possibilidade de atrasos no fornecimento em razão da tramitação de repetidos 
procedimentos. 

A segunda alternativa identificada foi a realização de licitação na modalidade 
pregão eletrônico, nos termos da Lei nº 14.133/2021, a qual orienta sua utilização 
para aquisição de bens comuns, cujos padrões de desempenho e qualidade 
podem ser definidos de forma objetiva com base em especificações usuais de 
mercado, conforme previsto no art. 6º, inciso XIII. Nessa hipótese, adota-se o 
Sistema de Registro de Preços, que possibilita o registro prévio dos valores e 
condições de fornecimento em Ata de Registro de Preços, com vigência 
determinada, permitindo que a Administração realize aquisições de forma 
parcelada ao longo desse período. 

Essa solução mostrou-se mais vantajosa sob diversos aspectos, pois permite a 
negociação de preços mais competitivos em razão da economia de escala, 
garante maior previsibilidade para o planejamento orçamentário e assegura 
segurança no abastecimento, uma vez que as condições ficam previamente 
fixadas durante a vigência da Ata de Registro de Preços. Além disso, a 
possibilidade de compras fracionadas dentro desse sistema evita a necessidade 
de estocagem excessiva, permitindo que os materiais sejam adquiridos 
conforme a demanda real das Secretarias, o que representa maior eficiência e 
racionalidade no uso dos recursos públicos. 

A pesquisa de preços foi realizada junto a fornecedores do ramo, com coleta de, 
no mínimo, 3 (três) preços por item, em conformidade com a Instrução Normativa 
nº 65, de 07 de julho de 2021, sendo o valor de referência apurado pelo método 



 

 

matemático da média aritmética dos preços obtidos, conforme Relatório 
Resumido de Cotação emitido em 16/09/2026, que acompanha o presente 
processo. 

Diante dessa análise comparativa, conclui-se que a adoção do pregão eletrônico 
com Sistema de Registro de Preços, formalizado por meio da Ata de Registro de 
Preços, constitui a alternativa mais adequada para a Administração Municipal, 
por conciliar economia, segurança, previsibilidade e eficiência na gestão das 
aquisições, reduzindo riscos de desabastecimento e garantindo melhores 
condições de atendimento às necessidades administrativas do Município. 

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO (Art. 18, § 1º, inc. VI) 

Nos termos do art. 23, § 1º, da Lei Federal nº 14.133/2021, o custo estimado da 
contratação foi apurado a partir de pesquisa de preços realizada no mercado, 
por meio de contato com fornecedores do ramo, em conformidade com a 
Instrução Normativa nº 65, de 07 de julho de 2021, com aplicação do método 
matemático da média aritmética dos preços obtidos para cada item, com o 
objetivo de identificar valores praticados, condições de fornecimento e prazos de 
entrega, assegurando a compatibilidade com a realidade regional e as práticas 
comerciais vigentes. A pesquisa de preços foi materializada no Relatório 
Resumido de Cotação emitido em 16/09/2026, que acompanha o presente 
processo. 

Estima-se o valor global estimado da licitação em R$ 1.796.852,27 (um milhão, 
setecentos e noventa e seis mil, oitocentos e cinquenta e dois reais e vinte e sete 
centavos), correspondente à soma dos valores unitários estimados multiplicados 
pelos quantitativos dos 209 (duzentos e nove) itens que compõem o objeto, 
conforme planilha de formação de preços anexa. 

8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO (Art. 18, § 1º, inc. VII) 

8.1 Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sopesando-se os prós 
e contras de cada uma delas, entende-se que a melhor solução para a satisfação 
do interesse público é a realização de licitação na modalidade pregão eletrônico, 
com adoção do Sistema de Registro de Preços, formalizado por meio de Ata de 
Registro de Preços com vigência determinada. 

A escolha do pregão eletrônico se justifica pelo fato de que os materiais de 
expediente e papelaria se caracterizam como bens comuns, cujos padrões de 
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de 
especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei nº 
14.133/2021. Tal modalidade assegura maior competitividade, transparência e 
eficiência no processo de aquisição. 

A adoção do Sistema de Registro de Preços apresenta-se como a solução mais 
vantajosa, pois garante planejamento orçamentário, segurança no 
abastecimento e economia de escala, uma vez que possibilita a negociação de 
preços mais atrativos diante do volume global estimado, ainda que as aquisições 
ocorram de forma parcelada conforme a real necessidade das Secretarias. Essa 



 

 

sistemática evita a estocagem excessiva, reduz desperdícios e assegura que os 
materiais sejam adquiridos de maneira racional e proporcional à demanda. 

A solução contempla, ainda, requisitos técnicos como: fornecimento de materiais 
padronizados e em conformidade com as especificações de mercado; garantia 
de entrega no prazo estabelecido; responsabilidade integral da contratada pelo 
transporte até os locais designados pela Administração; e manutenção da 
regularidade fiscal e trabalhista durante toda a vigência da Ata de Registro de 
Preços. Tais exigências garantem o correto suprimento das unidades 
administrativas e a continuidade dos serviços públicos. 

Do ponto de vista econômico, a solução é justificada pela possibilidade de 
obtenção de preços mais competitivos e pela otimização da gestão de recursos, 
ao mesmo tempo em que proporciona previsibilidade nas aquisições e 
flexibilidade para ajustar as entregas às necessidades reais do Município. 

Assim, a escolha do pregão eletrônico com sistema de registro de preços mostra-
se adequada, eficiente e plenamente alinhada ao interesse público, reduzindo 
riscos de desabastecimento, garantindo regularidade no fornecimento e 
promovendo o uso racional dos recursos públicos, em consonância com os 
princípios da economicidade, eficiência e planejamento que regem a 
Administração Pública. 

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA 
CONTRATAÇÃO (Art. 18, § 1º, inc. VIII) 

9.1 A contratação será parcelada por item, adotando-se o critério de menor preço 
por item, considerando a diversidade dos materiais de expediente e papelaria e 
a possibilidade de obtenção de melhores condições com fornecedores distintos. 
Essa forma favorece a ampla competitividade, assegura maior vantajosidade 
para a Administração e está em conformidade com a Lei nº 14.133/2021, não 
havendo impedimentos técnicos ou econômicos para o parcelamento. 

10. RESULTADOS PRETENDIDOS (Art. 18, § 1º, inc. IX) 

10.1 Pretende-se, com a presente contratação, assegurar o fornecimento 
contínuo e padronizado de materiais de expediente e papelaria, indispensáveis 
ao funcionamento das Secretarias que integram a Administração Municipal de 
Rio Vermelho/MG. O resultado esperado é a plena disponibilidade desses 
insumos, de modo a garantir a execução das atividades administrativas sem 
interrupções, com maior agilidade, eficiência e organização. 

Espera-se, ainda, alcançar ganhos de economicidade, pela obtenção de preços 
mais vantajosos no mercado em razão da economia de escala proporcionada 
pelo Sistema de Registro de Preços, evitando aquisições emergenciais que 
oneram os cofres públicos. Do ponto de vista da eficácia e eficiência 
administrativa, a contratação permitirá que os servidores desempenhem suas 
funções com maior produtividade, reduzindo retrabalhos e otimizando os 
recursos humanos e materiais disponíveis. 



 

 

Outro resultado almejado é a melhoria do planejamento orçamentário municipal, 
já que a definição prévia das condições de fornecimento permitirá previsibilidade 
financeira e melhor aproveitamento dos recursos públicos. 

Com isso, os resultados pretendidos extrapolam a simples entrega de materiais, 
alcançando benefícios diretos e indiretos: fortalecimento da gestão pública, 
melhoria da qualidade dos serviços prestados à sociedade, continuidade 
administrativa e maior confiança da população na eficiência da máquina pública 
municipal. 

11. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS (Art. 18, § 1º, inc. X) 

Para viabilizar a execução contratual, não se fazem necessárias adequações 
estruturais, tecnológicas ou organizacionais, uma vez que a solução proposta se 
refere exclusivamente ao fornecimento de materiais de expediente e papelaria 
de forma parcelada, conforme demanda das Secretarias Municipais, sem 
exigência de instalação de equipamentos, readequação de espaços ou 
implementação de serviços contínuos. 

Todavia, previamente à celebração do contrato/ata, deverá ser designado um 
gestor e um fiscal para o contrato/ata, que serão responsáveis pelo controle e 
fiscalização do fornecimento. 

12. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (Art. 18, § 
1º, inc. XI) 

No âmbito do planejamento da presente contratação, não foram identificadas 
contratações em curso ou previstas que possuam vínculo direto ou 
interdependência com o fornecimento de materiais ora pretendidos. 

13. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS (Art. 18, § 1º, inc. 
XII) 

A aquisição de materiais de expediente e papelaria pode gerar impactos 
ambientais relacionados ao descarte inadequado de resíduos, como papéis, 
plásticos e embalagens. Para mitigar esses efeitos, a Administração buscará 
orientar as Secretarias quanto ao uso racional dos insumos, priorizando a 
redução de desperdícios e o reaproveitamento sempre que possível. 

Adicionalmente, serão incentivadas práticas de descarte adequado por meio da 
coleta seletiva e da destinação para reciclagem, em conformidade com a política 
municipal de gestão de resíduos sólidos, contribuindo para a redução de 
impactos ambientais e para a sustentabilidade das ações públicas. 

14. DECLARAÇÃO SOBRE A NECESSIDADE DE OBSERVÂNCIA DA 
LEGISLAÇÃO FEDERAL 

14.1 Verifica-se que a execução do objeto DECORRE também do emprego de 
recursos da União, tratando-se de despesa custeada com diversos recursos. 
Portanto, serão observadas as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021, bem 
como os demais normativos aplicáveis, que regem a matéria. 



 

 

15. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO 
(Art. 18, § 1º, inc. XIII) 

Diante da análise realizada, conclui-se que a aquisição de materiais de 
expediente e papelaria para o atendimento das Secretarias do Município de Rio 
Vermelho/MG é medida viável, necessária e vantajosa para a Administração 
Pública. 

A solução escolhida — realização de pregão eletrônico, com adoção do Sistema 
de Registro de Preços, formalizado por Ata de Registro de Preços — apresenta-
se como a alternativa mais adequada sob os aspectos técnico, econômico e 
operacional, garantindo economicidade, previsibilidade orçamentária, segurança 
no abastecimento e eficiência na execução dos serviços públicos. 

Assim, posiciona-se favoravelmente à continuidade do processo, considerando 
que a contratação atende ao interesse público, observa os princípios 
constitucionais da Administração e cumpre as exigências legais previstas na Lei 
Federal nº 14.133/2021. 

16. RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO ETP 

Nome: Vivian Alexia Santos Pinheiro 
Cargo: Secretária de Administração e Planejamento 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO V 

 

DILIGÊNCIA DE COMPROVAÇÃO DE EXEQUIBILIDADE DE PREÇOS 

Orientações e Modelos para Apresentação de Documentos 

 

 

Processo Licitatório nº ___/___     

Pregão Eletrônico n°____/___ 

 

 

I. FINALIDADE E CONTEXTO 

 

1.1. O art. 59, inciso IV, da Lei nº 14.133/2021 estabelece que serão desclassificadas 

as propostas que não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando assim exigido 

pela Administração. Em complemento, o § 2º do mesmo dispositivo confere 

expressamente ao órgão ou entidade licitante a faculdade de realizar diligências para 

aferir a exequibilidade das propostas ou de exigir dos próprios licitantes que a 

demonstrem, instrumentalizando, assim, o exercício do controle sobre a viabilidade 

econômico-financeira das ofertas recebidas. 

1.2. Em termos gerais, a exequibilidade de uma proposta diz respeito à real capacidade 

do licitante de executar o objeto contratado pelo preço ofertado, sem comprometimento 

da qualidade, da regularidade e da continuidade da prestação. Propostas inexequíveis 

— aquelas cujos valores se revelam artificialmente reduzidos, sem lastro econômico 

suficiente — representam grave risco à eficiência administrativa e à consecução do 

interesse público, podendo resultar em execução deficiente, abandono do contrato ou 

oneração injustificada do erário. 

1.3. Nesse contexto, a jurisprudência do Tribunal de Contas da União (Acórdão 

214/2025 – Plenário, Acórdão 2.185/2025 – Plenário, Acórdão 465/2024 – Plenário, 

Acórdão 803/2024 – Plenário) consolidou o entendimento de que a presunção de 

exequibilidade das propostas tem natureza relativa (iuris tantum), admitindo, portanto, 

prova em contrário. Isso significa que, diante de indícios de inexequibilidade — 

especialmente quando os valores ofertados se situam significativamente abaixo dos 

referenciais de mercado ou dos custos mínimos estimados —, cabe à Administração 

instaurar o contraditório, oportunizando ao licitante a demonstração concreta de que 

detém condições técnicas e econômicas para honrar a proposta apresentada, antes de 

proceder à sua desclassificação. 

1.4. Em observância a esse regramento legal e jurisprudencial, são estabelecidas a 

seguir as regras e orientações que disciplinarão o procedimento de comprovação de 

exequibilidade das propostas no âmbito deste certame, definindo os critérios, os 

documentos exigidos e os parâmetros que nortearão a análise da Administração. 

 

II. REGRAS GERAIS PARA TODOS OS DOCUMENTOS 

 



 

 

2.1. São requisitos mínimos obrigatórios para qualquer modalidade de comprovação: 

2.1.1. Identificação do processo licitatório (número e objeto). 

2.1.2. Data de realização da pesquisa ou da verificação de estoque. 

2.1.3. Identificação completa do responsável pela pesquisa (nome, CPF e 

cargo/função). 

2.1.4. Assinatura original do responsável. 

2.1.5. Local (município/UF) e data de emissão do documento. 

 

III. MODELOS DE COMPROVAÇÃO 

 

3.1. COMPROVAÇÃO POR ESTOQUE 

3.1.1. Esta modalidade aplica-se quando o licitante possui os itens ofertados em seu 

próprio estoque, demonstrando que os preços praticados são compatíveis com os 

valores de aquisição anteriores, ou que a empresa já detém os bens e pode fornecê-los 

nos termos do edital. 

3.1.2. Documentos obrigatórios: 

a) Nota Fiscal de Aquisição dos produtos (cópia legível, evidenciando valor 

unitário, quantidade e data de compra); e 

b) Declaração/Atestado de Estoque, conforme modelo abaixo, atestando que os 

itens constam fisicamente no estoque da empresa na data da diligência. 

3.1.3. Modelo de Atestado de Estoque 

ATESTADO DE EXISTÊNCIA EM ESTOQUE 

Eu, (NOME COMPLETO DO RESPONSÁVEL), portador(a) do CPF nº (CPF), na qualidade de 

(CARGO/FUNÇÃO) da empresa (RAZÃO SOCIAL DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob o nº (CNPJ), 

com sede na (ENDEREÇO COMPLETO), DECLARO E ATESTO que os itens relacionados abaixo, 

objeto do Processo Licitatório nº (NÚMERO DO PROCESSO) — (BREVE DESCRIÇÃO DO OBJETO), 

encontram-se devidamente registrados e disponíveis no estoque desta empresa, podendo ser fornecidos 

nos termos do edital, conforme demonstrado pela(s) Nota(s) Fiscal(is) de aquisição anexa(s): 

Item Descrição do Produto Qtd. em 

Estoque 

Vlr. Unit. 

NF (R$) 

Vlr. 

Ofertado 

(R$) 

Nº NF 

1 ___________________________________ ______ R$ 

______ 

R$ 

______ 

NF nº ___ 

ATENÇÃO: Toda documentação deverá ser assinada pelo responsável pela 
pesquisa ou pelo representante legal da empresa. Documentos sem assinatura 
serão considerados inválidos e não serão aceitos para fins de comprovação. 



 

 

2 ___________________________________ ______ R$ 

______ 

R$ 

______ 

NF nº ___ 

3 ___________________________________ ______ R$ 

______ 

R$ 

______ 

NF nº ___ 

Declaro, ainda, que os preços ofertados são exequíveis e compatíveis com os valores praticados pelo 

mercado, considerando os custos de aquisição demonstrados nas Notas Fiscais ora apresentadas. 

Por ser expressão da verdade, firmo a presente declaração, ciente das sanções civis e penais cabíveis 

na hipótese de falsidade. 

(Município/UF), ___ de _____________ de 20___. 

(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL OU CONTADOR DA EMPRESA) 

Nome: ________________________________ CPF: ___________________ 

Cargo/Função: _________________________ CNPJ: __________________ 

 

 

3.2. COMPROVAÇÃO POR ANÁLISE DE PREÇOS DE MERCADO (COTAÇÃO) 

 

3.2.1. Esta modalidade aplica-se quando o licitante realiza pesquisa de preços junto a 

fornecedores ou outras fontes de mercado para demonstrar que os valores ofertados 

são compatíveis com os praticados no mercado, nos termos do art. 23 da Lei nº 

14.133/2021 e da IN SEGES/ME nº 65/2021. 

3.2.2. Cada cotação utilizada como fonte de pesquisa deverá conter, obrigatoriamente: 

a) Identificação do fornecedor consultado: Razão Social e CNPJ; 

b) Endereço completo do estabelecimento (logradouro, número, bairro, município, 

UF e CEP); 

c) Telefone e/ou e-mail de contato do fornecedor; 

d) Nome e identificação do atendente/representante que forneceu o preço; 

e) Data e horário em que a cotação foi realizada; 

f) Preço unitário cotado para cada item; 

g) Assinatura do responsável pela coleta da cotação (representante legal da 

empresa ou contador). 

3.2.3. Modelo de Folha de Registro de Cotação 

ATENÇÃO: Utilize o modelo acima, preenchendo todos os campos destacados. 
O documento deverá ser impresso em papel timbrado da empresa quando 
disponível. 



 

 

REGISTRO DE COTAÇÃO DE PREÇOS DE MERCADO 

I — IDENTIFICAÇÃO DO PROCESSO 

Processo Licitatório nº ________________________________  Modalidade: __________________ 

Objeto:  

Empresa Licitante:___________________________________________  CNPJ: ______________ 

II — IDENTIFICAÇÃO DO FORNECEDOR CONSULTADO 

Razão 

Social:________________________________________________________________________ 

CNPJ:                                                                                                Insc. Estadual:  

Endereço:______________________________________________________________________  

Bairro / Município / UF:  

CEP:                                        Telefone:                                    

E-mail ________________________________________________________________________ 

Nome do Atendente / Representante:  

III — DADOS DA COLETA DE PREÇOS 

Data da cotação _____ / _____ / _________   

Meio de contato utilizado ( ) Presencial   ( ) E-mail    ( ) Site/Portal    ( ) Outro: _____________ 

IV — PREÇOS COTADOS 

Item Descrição Und. Qtd. Vlr. Unit. 

(R$) 

Observações 

1      

2      

3      

4      

V — DECLARAÇÃO E ASSINATURA DO RESPONSÁVEL PELA COLETA 



 

 

Eu, (NOME COMPLETO), portador(a) do CPF nº (CPF), na qualidade de Representante legal da 

empresa da empresa licitante, ATESTO que, no dia (DATA) às (HORÁRIO)h, realizei cotação de preços 

junto ao fornecedor (RAZÃO SOCIAL DO FORNECEDOR) (CNPJ: (CNPJ DO FORNECEDOR)), sendo 

atendida(o) pelo(a) Sr.(a) (NOME DO ATENDENTE), cujos preços coletados estão registrados na tabela 

acima, para fins de comprovação de exequibilidade no Processo Licitatório nº (NÚMERO DO 

PROCESSO). 

Anexo: Cotação de preços datada e assinada pelo distribuidor/fornecedor 

(Município/UF), ___ de _____________ de 20___. 

(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL OU CONTADOR DA EMPRESA) 

Nome: ________________________________ CPF: ___________________ 

Cargo/Função: _________________________ CNPJ Empresa: ___________ 

 

 

IV.  PRAZO PARA REAPRESENTAÇÃO E ORIENTAÇÕES FINAIS 

 

4.1. Os licitantes que apresentaram documentação com irregularidades formais deverão 

protocolar a documentação saneada, nos termos desta orientação, no prazo de xx (xxxx) 

dias úteis contados da data de publicação ou notificação desta diligência, sob pena de 

desclassificação da proposta por inexequibilidade não comprovada, nos termos do art. 

59, inciso IV, da Lei nº 14.133/2021. 

4.2. Dúvidas sobre o preenchimento dos modelos deverão ser dirigidas ao setor 

responsável pela condução do processo licitatório, nos endereços e contatos constantes 

do edital 

 

Rio Vermelho, ___ de _____________ de 20___. 

 

_____________________________ 

Assinatura 

 

 

ATENÇÃO: Para cada fornecedor consultado, deverá ser preenchida uma folha 
de registro individualizada conforme o modelo abaixo. Recomenda-se a coleta 
de, no mínimo, 3 (três) cotações de fornecedores distintos. 

ATENÇÃO: Documentos entregues fora do prazo, sem assinatura, sem os 
dados de identificação do fornecedor ou sem o registro de data e horário da 
cotação NÃO serão considerados para fins de comprovação de exequibilidade. 


